Zarzadzenie Nr 32/16
Wéjta Gminy Kiwity
z dnia 29 czerwca 2016 r.

w sprawie dokumentacii opisujacej sposob przetwarzania danych osobowych oraz $rodki
techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych osobowych w
Urzedzie Gminy Kiwity.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2016 r.,p0z.446) , art.36 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych
(Dz.U. 2 2016r.,poz. 922) ,§3 i 4 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacii przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024 )jako Administrator Danych Osobowych w Urzedzie Gminy Kiwity
zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wprowadzam sposob prowadzenia i zakres dokumentacii opisujacej przetwarzanie danych
osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone danych osobowych w
Urzedzie Gminy Kiwity .

§ 2. Na dokumentacjg , o ktérej mowa w §1 sktada sie Polityka bezpieczenstwa i instrukcja zarzadzania
systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych , zwana w tresci
dokumentéw réwniez ,,Polityka bezpieczenstwa” , stanowigca niepublikowany zatacznik do
niniejszego zarzadzenia .

§3. 1.Dokumentacje , o ktorej mowa w §2 przechowuje Sekretarz Gminy w formie pisemnej
z zastrzezeniem ust.2

2. Za prawidtowo$¢ dokumentacji wymienionej w §2 oraz nadzor nad przestrzeganiem zawartych w niej
procedur odpowiada Administrator Bezpieczenistwa Informacji i Administrator Systemow
Informatycznych stosownie do zakresu powierzonych obowiazkéw zgodnie z odrebnymi zarzadzeniami.
§4. Zobowigzuje pracownikow Urzedu Gminy Kiwity do zapoznania sie z politykg bezpieczenstwa.

§5. Traci moc zarzadzenie Nr 39/11 Wojta Gminy Kiwity z dnia 17 sierpnia 2011 r. w sprawie
dokumentaciji opisujgcej sposob przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne i
organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych w Urzedzie Gminy Kiwity oraz
zmieniajace Zarzadzenie Nr 55/13 Wojta Gminy Kiwity z dnia 14 listopada 2013 r.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Administratorowi Bezpieczenstwa Informacii.

§5. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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