ZARZADZENIE NR 36/16
WOJTA GMINY KIWITY
z dnia 24 sierpnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Kiwity ,,Instrukeji windykacji naleznosci
pienig¢znych oraz likwidacji nadplat z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w Gminie Kiwity”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia § marca 1990 roku o
samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ), art. 3a §1 pkt. 6 1 §2 ustawy z dnia 17
marca 1966 r. 0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Z 2016 poz. 599 z péz.
zm.) w zwigzku z art. 6qa ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosei i

porzgdku w gminach (Dz. U. z 2015 1. poz. 87 z pdz. zm.) - zarzqdzam. co nastepuje:

§1. Wprowadzam do stosowania w Urzegdzie Gminy Kiwity .. Instrukcje windykacji naleznosei
pieni¢znych oraz likwidacji nadplat 7z tywlu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w Gminie Kiwity” w brzmieniu ustalonym w zalgczniku do ninigjszego
zarzgdzenia.,

§2. Zobowigzuj¢ pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. opfat i ksiggowosci do
zapoznania si¢ z wymieniong w §1 instrukeja i przestrzegania w pelni zawartych w niej
postanowien.

§3. Traci moc Zarzadzenie Nr 42/14 Wojia Gminy Kiwity z dnia 17 czerwea 2014 r. w
sprawic wprowadzenia w Urzgdzie Gminy Kiwity Instrukcji cgzekucji administracyjne;
naleznosci pienigznych z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Gminie
Kiwity™.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik
do Zarzydzenia Nr 36/16
Wéjta Gminy Kiwity
z dnia 24 sierpnia 2016 r.

INSTRUKCJA WINDYKACJI NALEZNOSC! PIENIEZNYCH ORAZ LIKWIDACI
NADPEAT Z TYTULU OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI
KOMUNALNYMI W URZEDZIE GMINY KIWITY

Rozdzial 1.
Cel zastosowania instrukeji
§1. Instrukcja okresla tryb postepowania przy podejmowaniu czynno$ci zmierzajacych do
zastosowania srodkow egzekucyjnych wobec dluznikéw naleznosei pienigznych z tytulu
oplaty za gospodarowania odpadami komunalnymi, ktérych wierzycielem jest Wojt Gminy

Kiwity.

Rozdzial 2.
Tryb postepowania w prowadzone; cgzekucji administracyjnej

§2. Wierzyciel zobowigzany jest do systematycznej kontroli terminowosci zaplaty naleznosci
pieni¢znych. Analizg kont zobowiazanych wykonuje si¢ na konice kazdego kwartalu po
zaksiggowaniu  wszystkich  wplat, zwrotow | odpisdow  przypadajacych  do  konca
analizowanego okresu.

§3. W razie nieuregulowania przez dluznika w ymaganych naleznosci  (maksymalnie
jeden kwartal) w oplaciec za gospodarowanic odpadami komunalnymi ,w obowigzujacym
terminie zaplaty. wierzyciel - Wojt Gminy Kiwity wystawia upomnienie oraz przesyla je
dluznikowi zgodnie z zasadami postgpowania okreslonymi w ustawie z dnia | 7 czerwea 1966
r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji .za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Majac na uwadze racjonalnosé gospodarowania srodkami publicznymi, upomnienie wystawia
sig w przypadku zaleglosci przekraczajacej wysokos¢ kosztéw upomnienia w post¢powaniu

egzekucyjnym w administracji.



§4. W przypadku braku wplywu naleznosci objetych upomnieniem nie wezesniej niz 30 dni, a
nie pozniej niz 60 dni, od dnia, w ktorym doreczono upomnicenie wystawiany jest tytut
wykonawezy, stanowigcy podstawe do wszezecia postgpowania egzekucyjnego.
§5. Tytul wykonawezy sporzadza sie wedlug ustalonego wzoru zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow.
§6. Sporzadzony przez upowaznionego pracownika tytul wykonawcezy podpisuje Wojt Gminy
Kiwity lub dziatajacy z upowaznienia wojta pracownik. Wystawione tytuly wykonawcze oraz
odpis tytulu wykonawczego przesyla si¢ do wlasciwego organu egzekueyjnego.
§7. W przypadku oséb ., u ktérych brak jest jakichkolwiek danych np. PESEL, imiona
rodzicow . lub innych danych uniemozliwiajacych wystawienie tytutu wykonawczego,
pracownik odpowiedzialny za windykacje naleznoscei  winien wystapi¢ z wnioskiem do
wiasciwej instytucji ,0 udostgpnienie danych osobowych diuznika.
Niezwlocznie po otrzymaniu odpowiedzi wraz z niezbgdnymi danymi ,pracownik dokonujacy
windykacji wystawia tytul wykonawezy
§8. Wierzyciel niezwlocznie zawiadamia organ egzekucyiny o:

. zmianie wysoko$ci naleznosci  picnigznej  objete]  tytulem wykonawezyim
wynikajgcej z jej wygasnigcia w catoser lub w czesed,

2. zdarzeniu powodujacym zawieszenie lub umorzenie postepowania egzekucyinego,
3. zdarzeniu powodujacym ustanic  przyczyny zawieszenia postepowania

egzekucyjnego.

Rozdzial 3.
Likwidacja nadplat
§9. Powstale nadptaty na kontach podatkowych, upowazniony pracownik likwiduje w sposob
podany ponizej:
1. Nadplaty podlegaja zaliczeniu z urzedu na poczet
1) zaleglosci w oplacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi wraz z odsetkami
za zwtoke.
2) biezacych zobowigzan w oplacic za gospodarowaniu odpadami komunalnymi, a w
razie ich braku podlegaja zwrotowi z urzedu, chvba ze podatnik ztozy wniosek o
zaliczenie nadplaty w calosei lub w czesei na poczet przysztych zobowigzan
podatkowych.
2. Nadplaty, ktérych wysokos¢ nie przekracza wysokosel  kosztéw  upomnienia  w

ostgpowaniu egzekucyjnym, podlegaja z urzedu zaliczeniu za poczet zalegtosci w oplacie za
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gospodarowanie odpadami komunalnymi wraz z odsetkami za zwloke oraz biezacyvch
zobowigzan w oplacie za gospodarowaniu odpadami komunalnymi, a w razie ich braku — na

poczet przyszlych zobowiazan podatkowych, chyba ze podatnik wystapi o ich zwrot.

Rozdzial 4.
Postanowicnia koficowe
§ 10. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukeji zastosowanie maja przepisy:
1. Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. (Dz. U. 7 2016 r. poz. 599 z podz. zm.) o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji
2. Ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.

22015 1. poz. 211 z poz. zm.)
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