ZARZADZENIE Nr41/16
WOJTA GMINY KIWITY
z dnia 30 wrzesnia 2016 r.

W sprawie powotania Administratora Systemu Informatycznego .

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z 2016 r. poz. 446 ), w zwigzku
Z realizacjg zadan okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U.z 2016 r. ;
poz. 922 ), zarzadzam , co nastepuje :

§1.Powotuje Pana Michata Pasynka - Informatyka zatrudnionego na umowe zastepstwa - na Administratora
Systemu Informatycznego w Urzedzie Gminy Kiwity.

§2. Administrator Systemu Informatycznego, w zakresie zadan wykonywanych dla zapewnienia systemom
bezpieczenstwa, zgodnego z celami i metodologig wdrozone; polityki bezpieczenstwa informacjj, wspotpracuje
bezposrednio z Administratorem Bezpieczenstwa Informacii (ABI).

§3. Do zadan Administratora Systemu Informatycznego nalezy :

1) Formutowanie, w uzgodnieniu z administratorem danych i/lub osobami, do ktorych administrator
delegowat zarzadzanie uprawnieniami oraz ABI, sposobu okre$lania uprawnien w systemach
informatycznych.

2) Realizacja decyzji Administratora Danych Osobowych odnosnie nadania osobom uprawnien dostepu do
danych i wybranych funkcji narzedzi stuzacych do ich przetwarzania, w $rodowisku teleinformatycznym
Urzedu tj.:

a) tworzenie kont uzytkownikow w systemach informatycznych,

b) przypisywanie, do kont, startowych haset uwierzytelniajacych uzytkownikow tych kont,

C) przypisywanie do zatozonych kont polityk odnonie jakosci haset i czestotliwosci ich Zmiany,
d) resetowanie utraconych haset,

e) usuwanie kont i uprawnien dla kont oséb ktore zakoriczyty prace w Urzedzie,

teleinformatycznego w Urzedzie Gminy.

4) Planowanie i wykonywanie zadan zwigzanych z tworzeniem kopii bezpieczenstwa systemow i danych.

9) Automatyzacja zadan konserwacyjnych w systemie — w tym wykonywania kopii zapasowych
oprogramowania i danych.

6) Monitorowanie stanu $rodowiska teleinformatycznego, stanu Sprzetu teleinformatycznego i
wykorzystywanego Oprogramowania oraz aktywnosci sieciowej uzytkownikow.

7)  Monitorowanie legalnosci oprogramowania wykorzystywanego na stacjach roboczych.

8) Zapewnienie serwerom i stacjom roboczym niezbednych licencii programowych.

9) Systematyczne aktualizowanie Oprogramowania systemowego, aplikacyjnego i ochronnego.

10) Zapewnienie eksploatowanym systemom opieki serwisowej producenta — wspofpraca merytoryczna przy
Zawieraniu umow regulujacych formy tej opieki.

11) Rozwigzywanie, samodzielnie i we wspofpracy problemow towarzyszacych eksploatacji systemow
informatycznych.

12) Prowadzenie szkolen na temat bezpiecznych zachowan uzytkownikow w $rodowisku systemow
teleinformatycznych.

§4. W okresie zatrudnienia Pana Mi




