Zarzadzenie Nr 47/17
Waojta Gminy Kiwity
z dnia 31 sierpnia 2017r.

w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej skladnikéw majatkowych w Urzedzie
Gminy Kiwity oraz regulaminu jej dzialania

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( Dz. U.
7 2016t. poz. 446 z pozn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Powoluje staly Komisje Likwidacyjna, zwana dalej ,.komisjg” do przeprowadzania likwidacj1
skladnikow majatkowych uzywanych na potrzeby Urzedu Gminy Kiwity w nastgpujacym skladzie:

1. Malgorzata Kielak - Przewodniczaca Komisji,
2. Renata Gulbinowicz - Cztonek Komisji.
3. Janina Maziarska - Czlonek Komisji .

§2

I. Komisja dziala zgodnie z regulaminem, stanowiacym zalgeznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.
2 Wazor wniosku o likwidacje zawiera zalgeznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
3. Wzor protokotu likwidacji zawiera zalgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Przewodniczacemu Komisji
Likwidacyjnej.

§4

7arzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 47/17
z dnia 31 sierpnia 2017 .

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej srodkow trwalych, pozostalych $rodkéw
trwalych i innych skladnikow majatkowych w Urzedzie Gminy Kwity

§1

1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujgcego sig na stanie
ewidencyjnym Urzedu Gminy Kwity.
2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej dwuosobowym, przy
czym w pracach Komisji obowiazkowo uczestniczy Przewodniczaca Komisji.
3. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzystac z pomocy
pracownikow zatrudnionych w Urzgdzie Gminy.
4. Do zakresu zadan Komisji nalezy:
1) ustalenie zasadnosci likwidacji lub zbycia sktadnika majatkowego,
2) ustalenie przyczyn sniszezenia lub zgubienia skladnika majatkowego oraz ewentualnej
winy osoby odpowiedzialnej..
3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania 2z dalszego uzytkowania
rzeczowych skladnikow,
4) dokonanie fizyczne likwidacji zuzytych skladnikéw majatkowych, stanowigcych
whasnoé¢ Urzedu Gminy Kwity,

§2

Zgloszenie likwidacji rzeczowych skladnikow majatku ($rodkow trwalych, wyposazenia, wartosci
niematerialno-prawne) nastepuje poprzez pisemne zlozenie wniosku do Komisji przez osobg
materialnie odpowiedzialna.

Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce posiedzenia
Komisji.

2. Komisja sporzadza protokol likwidacyjny zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszego
zarzadzenia. Do protokotu dolacza sig wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

3. Protokot likwidacyjny wystawia si¢ W dwoch egzemplarzach, jeden komplet dla Referatu
Finansowego, drugi dla osoby odpowiedzialnej za srodki trwate (pozostale srodki trwale).
Protokét likwidacyjny podpisuja czlonkowie Komisji.

4. Protokol przekazywany jest Wojtowi, w celu akeeptacji likwidacji sktadnika majatkowego.

5 Po zatwierdzeniu przez Wojta, protokot likwidacyjny jest przekazywany do Referatu
Finansowego, gdzie sporzadzany jest dokument [ T-likwidacja $rodka trwalego przez
pracownika prowadzgcego ewidencig Srodkow trwatych.

6. Na podstawie dokumentu LT dokonuje sie usunigcia rzeczy 2 ewidencji oraz wyksiggowania
jej wartosci z kont ksiegowych i przeniesienia do ewidencji pozabilansowej.

7. Do ewidencji pozabilansowej sluzy konto _Srodki trwate w likwidacji”



§5

Fizycznej likwidacji sktadnikow majatku dokonuje si¢ zgodnie ze sposobem okreslonym w
protokole likwidacyjnym w obecnodci osoby materialnie odpowiedzialnej.

Dokument fizycznej likwidacji stanowi podstawg do wyksiegowania jej wartosci z
ewidencji pozabilansowej.

W przypadku gdy przedmiotem fizyeznej likwidacji jest sprzet komputerowy. urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory. ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacii.
Dokumentacja dotyczgea przyjecia  do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu
likwidacyjnego.

Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego moze byé rowniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetul.

. W przypadku kradziezy dowodem potwierdzajacym likwidacje érodka jest protokot (lub
inny dokument)' Policji lub Prokuratury o umorzeniu dochodzenia w sprawie kradziezy.



Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr47/17
z dnia 31 sierpnia 2017r. .

Whiosek do Komisji Likwidacyjnej Urzgdu Gminy w Kiwitach

Whnioskodawca:
1. Imieinazwisko ..........cooennnns peer—

Y. BtamowWiskO e s e smr s sy rvre v

Whioskuje o likwidacje nizej wymienionych skladnikow majatkowych:

_Lp, Nazwa skladnika majgtkowego MNumer Data |  Wartosé Uzasadnienie I Uwagi
| inwentarzowy  zakupu | likwidacji
! 2 . 3 4 | 5 | 6 ' 7
! S = ! — | I — A — =
; I Razem I x . | X _ : ; X

{Uwaga: Wniosek nalezy skladac oddzielnie dla srodkaw trwalych, pozostatych drodkéw trwalych w uZyczeniu,
wyposazenia ujgtego w ewidencji pozabilansowej, wartodci niematerialnych i prawnych)

Dodatkowe informacije:

Kwity, dnia ..o
(podpis Wiicskodawey )



Zalgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 47/17
z dnia 31 sierpnia 2017 r.

Protokol Nr...ceeen ™

OB couwivimmmissinesossroraons
z likwidacji skladnikow majatkowych Urz¢du Gminy Kiwity

Komisja w skladzie:

1. Malgorzata Kielak — Przewodniczaca Komisji,
2. Renata Gulbinowicz — Czlonek Komisji,
3. Janina Maziarska — Czlonek Komisji,

rozpatrzyta wniosek zdnta ... ZoZOny Przez ... ©
likwidacje sktadnikow majgtkowych. (imi¢ i nazwisko Wnioskadawey)

Dokonata ogledzin srodkéw wymienionych we wniosku i stwierdzila, ze z uwagi na**:
- zuzycie, zniszczenie, uszkodzenie nienadajace sig do naprawy, wygasnigcie licencji
OPTOZraMOWANTA, TTE L 0vyirerenserareniiiaariraniierneo

nie nadaja sie do dalszego uzytkowania i wnioskuje o likwidacje poprzez :

Lp.  Nazwa skladnika majatkowego Numer Data Wartosé Sposob Uwagi
inwenlarzowy  zakupu fizycenegj
_ likwidacji
1| 2 3 4| 5 . 6 7
Razem X X X

*(Uwaga: Protokol nalezy skladad oddzielnie dla srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwalych w uzyczeniu,
wyposazenia ujetego w ewidencji pozabilansowej, wartoéci niematerialnych i prawnych)
*% zaznaczyt prawidlowe

Wodniu o Komisja dokonata likwidacji sktadnikow majatkowych poprzez ich

ipolamanie, spalenie, uivlizacie, unieszkodliwienie, slomowanie, spreedaz, itp.

Dodatkowe wyjasnienia

Podpisy Komisji Likwidacyjnej:

B rmemernmassismase s s p AT

Podpis osoby odpowiedzialnej Zatwierdzam likwidacje¢

{padpis i pieczgtka kierownika jednostki)



