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Zarzgdzenie Nr 68/17
Wojta Gminy Kiwity
z dnia 16 listopada 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Gminy w Kiwitach

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 1 12 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z 2016 r. poz.1047 z pdzn.zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa.
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego. jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr z 2017r, poz. 760 z pozn.
zm.) zarzgdzam co nastgpuje:
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I. W zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 52/10 Woijta Gminy Kiwity, w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy Kiwity z dnia 28
grudnia 2010r., pkt 3 ppkt 4 otrzymuje brzmienie:

Jednostka nie prowadzi gospodarki magazynowej. Materialy biurowe, srodki czystosei, czgsei do
drukarek i kserokopiarek. paliwo (ze zbiornika paliwowego) zatankowane do samochodow, pomp
strazackich, pil motorowych oraz innych bakow sg wydawane do zuzycia 1 uymowane bezposrednio
w koszty.

Materialy 1j: olej opalowy, wegiel, olej napedowy w zbiorniku paliwa objete sa ewidencja
ilosciowo-wartosciowa i podlegaja wycenie zgodnie ze spisem z natury nie pdzniej niz na dzien
bilansowy. Zuzycie jest rozliczane na koniec kazdego miesiaca w przypadku paliwa, natomiast opal
rozliczany jest w miesiacach grzewczych.
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1. W zalaczniku Nr 4 do Zarzadzenia Nr 52/10 Wojta Gminy Kiwity, w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy Kiwity z dnia 28
grudnia 2010r., ze zmianami wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) Zmienia si¢ zasady funkcjonowania nastepujacych kont i konta te otrzymujg nowe brzmienie:
a) Konto 011 — ,,Srodki trwale”.

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych stuzacych dziatalnosci podstawowej jednostki. ktore sa umarzane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalanych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie amortyzacji
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialno prawnych.

Na stanie Wn 011 yjmuje si¢:

- przychody nowych lub uzywanych $rodkow  trwatych pochodzacych z zakupu,

- gotowych srodkow trwatych Tub inwestycji oraz wartosci ulepszen zwickszajacych, wartos¢
poczatkowa srodkow trwatych.

- przychody srodkow trwalych nowo ujawnionych,

- nieodplatne przyjecie srodkow trwatvch.

- zwickszenia wartosei  poczgtkowe] srodkow trwalych dokonanych na  skutek aktualizacji ich




wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig:

- wycofanie srodkow trwatych na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia,
sprzedaz srodkow trwatych.

nicodplatne przekazanie srodkéw trwatych,

zmniejszenia wartosci  poczatkowej  srodkow  trwatych dokonanych na skutek
aktualizacji.

Ewidencja analityczna konta 011 prowadzona jest technika komputerowa. ktora wyszezegolnia karty
kontowe srodkow trwalych, ksiegi srodkow trwatych oraz tabele amortyzacyjne (amortyzacja
naliczana jest jednorazowo na koniec roku obrotowego za caly rok).

Ewidencja pozwala na :

- ustalenia wartosei poczatkowych poszezegolnych obiektow srodkow trwatych,

_ ustalenia osob lub komorek organizacyjnych ktorym powierzono $rodki trwate,
- nalezyte obliczenia umorzenia od $rodkow trwatych podlegajacych umorzeniu.

Za srodki trwale uznaje si¢:

e nicruchomosci (grunty. budowlane. budynki, lokale bedace odrgbng wlasnoscig), maszyny,
urzadzenia i srodKi transportu,
e inne przedmioty o przewidywanym okresie uzywania diuzszym niz jeden rok, kompletne
i zdatne do uzytkowania w momencie przyjecia, przeznaczone na potrzeby wlasne
jednostki albo oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy
o podobnym charakterze. Wartos¢ poczgtkowa sktadnikow majatkowych zaliczanych do
srodkow trwalych wynosi 3.500 zi.
Zakupione $rodki trwale (nowe i uzywane) wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, ktora
obejmuje:
- ¢cene zakupu,
- inne oplaty zwiazane z nabyciem (materialne, skarbowe i inne),
- koszty transportu, zaladunku i roztadunku,
- koszty montazu,
- obcigzajacy zakup podatek VAT, w czgsci nie podlegajacej odliczen lub zwrotowi.
Ewidencja ksiegowa w/w srodkow trwatych prowadzona jest z pominieciem konta 080.
Srodki trwale przyjete po zakonczeniu robot inwestycyjnych wycenia si¢ po koszcie wytworzenia
tj. wartosci wszystkich poniesionych kosztow od momentu podjecia inwestycji do momentu
przyjecia srodka do uzytkowania. W przypadku gdy koszty poniesione na inwestycje sktadaja si¢ z
kilku platnosci i platno$¢ ma miejsce w roznych miesigcach, to miesigeem przyjgcia inwestycji na
stan jest termin dokonania ostatnie] platnosci. Sporzadza si¢ dokument OT do konca miesigca w
ktorym nastapito catkowite rozliczenie inwestycjl.

W przypadku nieodptatnego otrzymania srodka trwalego wartosc okreslong w decyzji o
przekazaniu.
Srodki trwale ujawnione podczas inwentaryzacji badz tez otrzymane od innych podmiotow z tyt.
darowizny, wycenia si¢ wg wartosci rynkowej z dnia nabycia, uwzgledniajge stopien
dotychezasowego zuzycia,
Podstawa do ksiegowan na koncie 011 sa przede wszystkim:

1. faktura VAT lub rachunek,

2. protokél odbioru, likwidacji

3. protokot zdawezo-odbiorezy,

4, akt darowizny,

5. zestawienie roznic inwentaryzacyjnych, ‘

6. dowody ksiegowe wygenerowane przez modut “Srodki trwate” np.OT, PT, SC,
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7. wydruk kartoteki konta 080
Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwalych o wartosci poczatkowe;j.
Inwentaryzacje srodkow trwatych w ujgciu ilosciowo - warto$ciowym przeprowadza si¢ raz na
4 lata.
Konto 011 podzielone jest na :
011-01 — $rodki trwale — budynki. lokale, obiekty inzynierii ladowe]. grupa 1-2
011-02 — $rodki trwale — urzadzenia techniczne i maszyny, grupa 3-6
011-03 — $rodki trwate — srodki transportu, grupa 7
011-04 — srodki trwale — inne $rodki trwale, grupa 8
011-05 — grunty w bezposrednim zarzadzie i drogi.
011-06 - grunty w wieczystym uzytkowaniu.
011-07 - grunty w dzierzawie.

b) Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodow i wydatkoéw objgtych planem finansowym, realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronic Wn Konata 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych:

1) z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych (ewidencja szczegdlowa
wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 101,
221, 240 lub innym wiasciwym kontem zespotu 7.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig :

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegolowa
wedlug podzialek klasytikacji wydatkow budzetowych) w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespotow 1, 2.3, 4 7 lub 8.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, 7€ do blednych
zapisow, zwrotu nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegolowosel planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych, w nastgpujacy sposob:

Konto 130-2 sluzy do ewidencji dochodow whasnych urzedu zrealizowanych w  formie
bezposrednich wplat na rachunek budzetu, saldo podlega okresowemu (za m-c) przeksiggowaniu na
podstawie sprawozdania Rb-278 na strong Wn konta 800-1,

Konto 130-1 stuzy do ewidencji wydatkow urzedu poniesionych bezposrednio z rachunku budzetu,
saldo to ulega likwidacji przez ksiggowanie na koniec miesiagca sprawozdania Rb-28S na strong Ma
kota 800-1.

Konto 130 nie wykazuje salda.

Kasowe wykonanie dochodow i wydatkow budzetowych znajduje odzwierciedlenie w ewidencji
budzetu, zas zapisy rownolegte do operacji kasowych ujete na koncie 130 maja charakter
memorialowy.

¢) Konto 221 — ,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych 1 zwroty
nadptat. Na stronie Ma ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci
Nalezne urzedowi dochody z podatkow przypisanych na podstawie decyzji ustalajagcych ich
wysokos¢ lub deklaracji podatkowych ujmujemy Wn 221 Ma 720-01

Inne dochody urzedu ujmowane sa na podstawie faktur, wykazow, polecenia ksiggowania lub
dowodéw bankowych. Przypisy i odpisy z tytutu podatkow ujmujemy raz na kwartal w
korespondencji z kontem 720-01, w zwigzku z czym na dany dzien konto 221 nie wykazuje w



zakresie naleznosci podatkowych wiasciwego salda .

W zwigzku z pozniejszym otrzymywaniem sprawozdan z Urzgdow Skarbowych z wykonania
dochodéw budzetowych, nie wykazujemy w Rb-278 jednostki, tylko w sprawozdaniu zbiorczym
Rb-27S (Gmina)
Zalegloéci i nadplaty w jednostce budzetowej, sa ewidencjonowane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie wykazow z ewidencji podatkowej 1 ujmowane sg W sprawozdaniu
Rb-27S.

Wplywy podatkow i oplat sa realizowane bezposrednio z rachunku budzetu:
- w ewidencji jednostki na koncie 221 w korespondencji z kontem dochodow 130-2,
jednoczesnie umujemy w budzecie. Na koncie 221 nie ujmujemy naleznosci z tytutu subwencji i
dotacji oraz nalezno$ci z tytutu udziatlu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i podatkow
pobieranych przez urzedy skarbowe. Dochody wykonane i dochody otrzymane sg ujmowane
wylacznie na kontach budzetu.
Ewidencja szczegélowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikow i podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetow.
Struktura tworzenia kont analitycznych : 221-xx, gdzie xx oznacza kolejnego dtuznika oraz tytul
srodla dochodu. W ewidencji jednostki ujmujemy nadplaty wedtug klasyfikacji budzetowej z
podziatem na zadanie 901999.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.

Ewidencja analityczna konta 221, z tytutu dochodow realizowanych w zwigzku z wykonywaniem
sadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami.

221-01-1-naleznosci z tytutu funduszu alimentacyjnego dotyczy dochod wilasnego budzetu.
221-03-1- naleznosci z tytutu funduszu alimentacyjnego dochod Budzetu Panstwa 60%,
221-13-1-odsetki od dluznikow alimentacyjnych.

Ewidencja zaliczki alimentacyjnej prowadzona jest na kontach od numeru 221-71-2 do 221-95-2.

Przypis tych naleznosci bedzie ujmowany na stronie Wn konta 221( wg wyzej wymienionego
podziatu) w korespondencji z kontem 720-01, natomiast wplyw dochodéw Wn 139-3 (oddzielny
rachunek bankowy na zadania zlecone) Ma 221 (z podzialem jak wyzej).

d) Konto 225 — Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczegolnosci z tytutu dotacji,
podatkéw /dochodowy os. fiz., od towarow 1 ustug/.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przekazanie zaliczki na podatek dochodowy od o0sdb fizycznych, korekty powodujace
zmniejszenie tych zaliczek,

- naliczony podatek VAT podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego,

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- naliczony podatek dochodowy od 0s0b fizycznych z tytutu umow o pracg, umow zlecen i o dzieto
i innych swiadczen,

- nalezny podatek VAT w wysokosci z wystawionych faktur i faktur korygujacych,

Ewidencie szczegotowa do konta 225 prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego z tytulow rozrachunkow
aby mozliwe byto ustalenie stanu naleznosci 1 zobowigzan.

Konto 225-1 — Podatek VAT. Na stronie Ma ksiggujemy nalezny podatek VAT w wysokosci z
wystawionych faktur i faktur korygujgcych oraz innych dokumentow, np. WB

Dodano konto 225-1-1 na ktorym ksiggujemy VAT odliczony.



Ewidencia ksiegowa w ksiegach Urzedu Gminy:
Wystawiona faktura VAT (sprzedaz brutto )

Wn konto 221 Ma 720-01

Wn konta 221 Ma 225-1

Wplata naleznosci

Wn 130-2(subkonto dochodow) Ma 221 (brutto)

Faktura VAT dotyczqca zakupu

Wn konto zespolu 4 lub 080 Ma 201

Wn 223-1-1 Ma 201

Saldo Ma konta 223-1 oznacza zobowigzane z tytutu VAT naleznego do Urzedu Skarbowego,
Saldo Wn konta 225-1 oznacza nadwyzke podatku VAT naliczonego nad naleznym, kiora podlega
wrotowi

VAT przekazywany do urzedu skarbowego zmniejsza dochody jednostki i dochody budzetu w tych
paragrafach klasyfikacji budzetowej . ktorych wystgpuje naleznos¢ glowna. Operacja ta w
sprawozdaniu RB-27S w kol. “Dochody wykonane™ zmnigjsza dochod wykonania., w kol.
“Naleznosci™ traktowana jest jako odpis naleznosci.

Kwoty z zaokraglen podatku od towaréw i ustug ktore pozostaja po rozliczeniu VAT na koniec
miesiaca na podstawie PK przeksiggowujemy odpowiednio Wn/Ma konto 225

w korespondencji z kontami: Ma konta 760 w przypadku przychodéw. Wn konto 761 w przypadku
kosztow.,

Konto 225-2 - Podatek dochodowy (umowa o prace). Na stronie Wn ksigguje si¢ przekazanie
zaliczki na podatek dochodowy od 0sob fizycznych, korekty powodujace zmniejszenie tych
zaliczek z tytutu umowy o prace. Na stronie Ma naliczony podatek dochodowy od 0sob fizycznych
z tytulu umow o prace i innych Swiadczen.

Konto 225-3 - Podatek dochodowy (umowa o dzielo i zlecenia). Na stronie Wn ksig¢guje sig
przekazanie zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, korekty powodujace zmniejszenie
tych zaliczek z tytulu umowy o dzielo lub zlecenia. Na stronie Ma naliczony podatek dochodowy
od 0séb fizyeznych z tytulu umow o dzielo i zlecenia.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma oznacza stan
zobowigzan wobec budzetu.

¢) Konto 720 —,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Wn
odpisy z tytulu dochodow budzetowych.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720
nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedlug klasyfikacji budzetowe].

Ponadto ewidencja analityczna  dostosowana jest do potrzeb  planowania, analizy
I sprawozdawczosci

Konto 720-01 — Przypisy i odpisy z tytulu podatkow i opfat pobieranych przez urzad jednostki.
Konto 720-03 — Przychod z tytulu funduszu alimentacyjnego - dochoéd wiasny budzetu,
korespondencji z kontem dochodow 130-2

f) Konto 800 — ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

L



1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860:

2) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow  budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego. zrealizowanych dochodow budzetowych

z konta 222,

4) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych,

S) przeksiegowanie na koniec roku salda Wn konta 130 w zakresie dochodow realizowanych

bezposrednio na rachunku biezacym budzetu,

6) przychody urzedu jednostki z tytulu dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

nieujetych w panie finansowym innych samorzadowych jednostek budzetowych (dotacje

i subwencje) w korespondencji z kontem Ma 721 — ksiggowane na koniec roku,

7) wartos¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie whkladu

niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow

trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnoscl:
1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,
2) przeksiegowanie na koniec roku salda Ma konta 130 w zakresie wydatkow realizowanych
bezposrednio na rachunku biezgcym budzetu.
3) wplyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych.
5) nieodplatne otrzymanie srodkoéw trwatych, wartosei niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie,
6) wartos¢ aktywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek,
7) warto$¢ objetych akeji i udzialow (akeje i udzialy bez srodkow pieni¢znych)

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na Koniec roku saldo Ma, ktore
oznacza stan funduszu jednostki.

W jednostce wystepuja konta analityczne:
Konto 800-1 Fundusz jednostki, na ktérym ksigguje si¢ zmniejszenia i zwiekszenia funduszu
jednostki,

g) Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1) rownowartosé sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2) rownowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartosc umow, decyzji i
innych postanowien, ktorych —wykonanie spowoduje  koniecznos¢ dokonania  wydatkow
budzetowych w roku biezacym. Zaangazowanie w ciggu roku jest zmieniane, z chwila zatrudnienia
pracownika.
Ewidencja szczegdlowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego. Na koniec roku Konto 998 nie wykazuje salda.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2017 roku.
.T
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