Zarzadzenie Nr 39/18
Wojta Gminy Kiwity

Z dnia 7 wrzes$nia 2018 r

w sprawie organizacji Gtownego Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Kiwity w czasie
pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego
w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegolnych zdarzen,

a takze w czasie wojny.

Na podstawie § 11 ust.1 pkt 6 oraz § 11 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978 z poézn. zm.), rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219 z dnia
8.pazdziernika 2004 r. poz. 2218) w zwigzku z zarzadzeniem Nr 139 Wojewody Warminsko-
Mazurskiego z dnia 8 czerwca 2018 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie warminsko-mazurskim, zarzadza sie
co nastepuje:

§1

1. W czasie pokoju, w razie wewngtrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych
szczegblnych zdarzen, a takze w czasie wojny przygotowuje si¢ Glowne Stanowisko
Kierowania Wojta Gminy (GSK) w statej siedzibie Urzgdu Gminy w Kiwitach nr 28
oraz Glowne Stanowisko Kierowania Wéjta Gminy w zapasowym miejscu pracy
(GSK w ZMP) w budynku komunalnym nr 2 w miejscowosci Kiwity , na rzecz
ktorych funkcjonuje staty dyzur Wojta.

2. Gtowne Stanowisko Kierowania Wojta Gminy Kiwity wchodzi w sktad systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie warminsko — mazurskim.

§2

Nadzor nad organizacja i funkcjonowaniem Gléwnego Stanowiska Kierowania Wojta oraz
sprawdzenie gotowos$ci do dziatania powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3
Zespotem doradczym Wojta jest Gminny Zespot Zarzadzania Kryzysowego ( GZZK).

§4

Wojt moze wydawaé polecenia wigzace organom jednostek pomocniczych, kierownikom
podlegtych 1 nadzorowanych oraz czasowo przydzielonych do jego dyspozycji jednostek
organizacyjnych skierowanych do wykonywania zadan na obszarze gminy.

§5

Przedsigwzigcia oraz czynno$ci zwigzane z przygotowaniem w/w stanowiska kierowania
wyszczegolnione w § 151 § 16 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r.
W sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym realizujg
kierownicy referatow 1 osoby zajmujace odpowiednie stanowiska stuzbowe, wg ustalen
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.



§6

W ramach przedsigwzi¢¢ zwigzanych z przygotowaniem i funkcjonowaniem Gléwnego
Stanowiska Kierowania zobowigzuje si¢ i upowaznia:
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Inspektora ds. obrony cywilnej i spraw wojskowych Gminy do:

opracowania ,,Regulaminu Gléwnego Stanowiska kierowania Wojta Gminy
w Kiwitach” w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym na Czas
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

opracowania ,, Instrukcji organizacji pracy na Glownym Stanowisku Kierowania
Wojta Gminy Kiwity w swojej statej siedzibie 1 zapasowym miejscu pracy”.
opracowania dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem 1 zapewnieniem
funkcjonowania urz¢du na stanowisku kierowania w zapasowym miejscu pracy.

Sekretarza Gminy oraz Zastepce Wojta do:

organizacji przedsigwzi¢¢ zwigzanych z zapewnieniem utrzymania w sprawnosci
stanu technicznego obiektow Gléwnego Stanowiska Kierowania i ich infrastruktury;
wyposazenia stanowiska kierowania w urzadzenia techniczne, sanitarne, sprzet
biurowy i kwaterunkowy niezbedny do pracy i wypoczynku;
organizacji grupy organizacyjno — przygotowawczej przystosowania obiektu do
rozwini¢cia i funkcjonowania GSK;
zapewnienia laczno$ci oraz obiegu informacji wewnatrz Gléwnego Stanowiska
Kierowania oraz z jednostkami wspoétdziatajacymi;
wyposazenie ~ Glownego  Stanowiska  Kierowania ~w  sprz¢t  tacznosci
i teleinformatyczny oraz sprawowanie nadzoru nad jego utrzymaniem w peinej
sprawnosci;
zabezpieczenia obstugi srodkow transportu wykorzystywanych na potrzeby Gléwnego
Stanowiska Kierowania oraz organizacji zaopatrywania w paliwo 1 materialy
eksploatacyjne do tych pojazdow
zaplanowania wyzywienia i zaopatrywania stanu osobowego w niezbedne artykuty
codziennego uzytku;
zabezpieczenia medycznego stanu osobowego Glownego Stanowiska Kierowania.
zawarcia porozumien z Komendantem Powiatowym Policji w Lidzbarku Warminskim
W sprawie:

e wydzielenia niezbednych sit i srodkéw do organizacji ochrony i obrony GSK;

e koordynacji przedsigwzig¢ zwigzanych z zapewnieniem ochrony fizycznej

GSK;
e utrzymywania porzadku i bezpieczefstwa w rejonie budynku GSK podczas
jego funkcjonowania;

Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych do:

ustalenia zasad i trybu obiegu informacji niejawnych na Glownym Stanowisku
Kierowania;

koordynowania przedsigwzie¢ zwigzanych z zapewnieniem ochrony fizycznej
Glownego Stanowiska Kierowania.

zorganizowania systemu przekazywania decyzji i informacji niejawnych na gtownym
stanowisku Kkierowania i zapasowym miejscu pracy oraz migdzy stanowiskami
kierowania, wchodzacymi w sktad systemu kierowania Wojta Gminy.



4. Do zadan Informatyka nalezy:

1) zorganizowanie systemOw informatycznych zapewniajacych sprawne i bezpieczne
przekazywanie informacji;

2) zapewnienie sprawno$ci technicznej sprzetu komputerowego 1 urzadzen
towarzyszacych eksploatowanych na stanowiskach kierowania;

3) nadzor nad funkcjonowaniem systemu lub sieci teleinformatycznej oraz
przestrzeganiem zasad 1 szczeg6lnych wymagan bezpieczenstwa systemu lub sieci
teleinformatycznej.

5. Do zadan wszystkich kierownikow referatow oraz samodzielnych stanowisk nalezy
wyznaczenie niezbednej ilosci  pracownikéw do  poszczegolnych — komorek
organizacyjnych stanowiska kierowania w celu realizacji zadan zawartych w Planie
Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Kiwity.

§5

Traci moc zarzadzenie Nr 19/11 W¢éjta Gminy Kiwity z dnia 7 kwietnia 2011 r. w sprawie:
organizacji Glownego Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Kiwity w czasie pokoju w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie
wystapienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen, a takze w czasie
wojny.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



