ZARZADZENIE Nr 79/2017 r.
Wéjta Gminy Kiwity
z dnia 29 grudnia 2017 r.

W sprawie powolania komisji do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej

w Urzedzie Gminy w Kiwitach

Na podstawic art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych

(t.j. Dz. U.z 2016 . poz. 1167 z pozn.zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Celem  dokonania wiasciwego przegladu dokumentacji nicjawnej., powoluje komisje
w skladzie:
1. Aleksandra Zmitrowicz — Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych -
przewodniczacy

2. Malgorzata Kielak - cztonek

§2
W celu whasciwej realizacji zadan :

I. Komisja dokona przeglagdu dokumentow niejawnych zgromadzonych w Urzedzie
Gminy w Kiwitach w celu ustalenia, czy speiniaja ustawowe przestanki ochrony
na podstawie ustawy i dokona w razie potrzeby zmiany lub zniesienia klauzuli
tajnosci.

2. Z przeprowadzonych prac Komisja sporzadzi "Wykaz. zmian/zniesienia klauzuli
tajnosci" i przedstawi mi do zatwierdzenia.

3. Dokumenty posiadajace wartos¢ archiwalng dla ktorych minat ustawowy okres
ochrony nalezy zakwalifikowaé do przekazania do archiwum zaktadowego.

4. Dokumenty nie posiadajace wartosci archiwalnej , dla ktorych minat ustawowy okres
ochrony nalezy zakwalifikowa¢ do zniszczenia z uwzglednieniem obowigzujacych
przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach /Dz. U. z 2016 r., poz.1506 z pozn. zm.) oraz aktow wykonawczych

wydanych na jej podstawic.



5. Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje do przekazania do archiwum
zakladowego po naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach
oraz dziennikach ewidencyjnych . pracownik wymieniony w §1 ust.2 skompletuje
w teczkach tematycznych i1 po ich opisaniu przekaze za pokwitowaniem do archiwum
zakladowego jako sprawy jawne.

§3
Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczalnym terminie do dnia S stycznia 2018 r.
§4

Nadzor nad skuteczna realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds.

ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy w Kiwitach .

un
hn

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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