Zarzadzenie Nr 75/19
warmifisko-mazurski Wojta Gminy Kiwity
z dnia 4 grudnia 2019r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Kiwity

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci / Dz. U.
22019 r. poz. 351/ oraz Zarzadzenia Nr 30/11 Wojta Gminy Kiwity z dnia 10 czerwea 2011
roku w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzgdzam. co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie
Gminy Kiwity przez Komisj¢ inwentaryzacyjna w skladzie :

1. Jolanta Jaworska - przewodniczacy

2. Marlena Zydonik — czlonek

3. Pawel Napiorkowski - cztonek
w terminie od 04.12.2019r. do 15.01.2020r. wedlug harmonogramu inwentaryzacji

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019r droga spisu z
natury na arkuszach spisowych i nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:

- §rodki trwale, z wyjatkiem $rodkow trwatych do ktorych dostep jest utrudniony i gruntow,
- pozostate srodki trwale (wyposazenie m.in. Urzad Gminy, s$wietlice, OSP, itd),

§3

1. Arkusze spisowe otrzymuje przewodniczacy komisji, ktére nalezy wypelni¢ w jednym
egzemplarzu /recznie lub komputerowo/.

2.W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny. Jest ona dokonywana przez pracownika
referatu finansowego.

3.Wyceny nalezy dokonac¢ w cenach ewidencyjnych.

4.Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji zlozy niezwlocznie
sprawozdanie konicowe z przebiegu inwentaryzacji.

5.Wyniki inwentaryzacji nalezy uja¢ w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
6.Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjne;j.

7.Zobowiazuje komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob
materialnie odpowiedzialnych.

§4

Cztonkow komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
W zalgczeniu harmonogram i terminarz inwentaryzacji na dzien 31.12.2019r

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2019
Czynnos¢ Termin Osoba
od - do odpowiedzialna
' Powolanie komisji inwentaryzacyjnej 04.12.2019 Kierownik jednostki
Przeszkolenie cztonkow komisji 04.12.2019 ' Przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej

|

inwentaryzacyjnej

Przygotowanie dokumentow niezbednych do
przeprowadzenia inwentaryzacji

05.12.2019

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

Przygotowanie pola spisowego

0

n

12,2019

' Osoba odpowiedzialna

materialnie

Spis z natury

06.12 - 03.01.2016

Komisja inwentaryzacyjna

Wycena spisanych skladnikow

07.1-12.01.2020

Pracownik ksiggowosci

i przedstawienie kierownikowi wnioskow z
przeprowadzonej inwentaryzacji

Wyjasnienie przyczyn powstania roznic, 14.01.2020 Przewodniczacy oraz
sporzadzenie protokotu z wnioskami o ich cztonkowie komisji
rozliczenia inwentaryzacyjnej
Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia 14.01.2020 Kierownik jednostki
roznic inwentaryzacyjnych ‘

Ujecie roznic inwentaryzacyjnych 15.01.2020 Pracownik ksiggowosci

i ich rozliczenie w ksiggach rachunkowych

Sporzadzenie sprawozdania z inwentaryzacji | 15.01.2020 Przewodniczacy Komisji




