ZARZADZENIE Nr 78/19
WOJTA GMINY KIWITY
z dnia 13 grudnia 2019 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze
Inspektora ds. poboru optat, ochrony przyrody i spraw zwigzanych z
finansowaniem ochrony $rodowiska

Na podstawie art. 11,13, 14 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. 2019, poz. 1282), zarzgdzam co nastepuje:

§1.1.0gtaszam nabér na wolne stanowisko urzednicze inspektora ds. poboru optat,

ochrony przyrody i spraw zwigzanych z finansowaniem ochrony $rodowiska w Urzedzie
Gminy Kiwity.

2. Ogtoszenie podaje sie do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Kiwity oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy Kiwity.
3. Tres¢ ogtoszenia stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.Powotuje Komisje Konkursowg do przeprowadzenia naboru , w sktadzie:

1. Agnieszka Rasinska - przewodniczacy komisji
2. Robert Rozmystowicz - cztonek komisji
3. Janina Maziarska - cztonek komis;ji.

§3.1. W dniu 31 grudnia 2019 r. od godz. 10:00 komisja rozpocznie procedure oceny
formalnej dokumentéw ztozonych przez kandydatéw zgodnie z wymogami okre$lonymi
w ogloszeniu o naborze.

2. Po dokonaniu oceny formalnej dokumentdw i wytonieniu kandydatéw spetniajgcych
kryteria (wg poziomu ich spetniania ), Inspektor ds. sekretariatu , spraw kadrowych i

dziatalno$ci gospodarczej niezwtocznie powiadomi kandydatéw o terminie rozmowy
kwalifikacyjne;j.

§4. Rozmowe kwalifikacyjng z kandydatami spetniajgcymi wymagania formalne
okreslone w ogloszeniu o naborze komisja przeprowadzi w dniu 7 stycznia 2020 r. od
godz. 10:00 w Urzedzie Gminy Kiwity (pok.Nr5).

§5. Z przeprowadzonego naboru kandydatéw komisja sporzgdzi protokét zgodnie

z art. 14 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz.U. z
2019, poz. 1282.)

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 78/19 Wéjta Gminy Kiwity z dnia 13 grudnia 2019 .

Znak sprawy OR.2110.5.2019

OGEOSZENIE O NABORZE

NA WOLNE STANOWISKO INSPEKTORA DS. POBORU OPLAT, OCHRONY PRZYRODY

o

Novwn

9.

I SPRAW ZWIAZANYCH Z FINANSOWANIEM OCHRONY SRODOWISKA

L. Okreslenie stanowiska :

Stanowisko Inspektora ds. poboru optat, ochrony przyrody i spraw
zwigzanych z finansowaniem ochrony srodowiska w Referacie
Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i O$wiaty w
Urzedzie Gminy Kiwity.

IL Wymiar etatu : pelny etat. W przypadku oséb podejmujgcych po raz
pierwszy prace na stanowisku urzedniczym , na czas okreslony nie
dtuzszy niz 6 miesigcy. W tym przypadku zastosowanie bedg miaty
przepisy art. 16 ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o
pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1282),
wowczas pracownik obowigzany jest odby¢ stuzbe przygotowawczg o
ktérej mowa w art. 19 ww. ustawy izdaé¢ egzamin.

III. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezbedne (formalne):

posiadanie peinej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystania z petni praw
publicznych,

obywatelstwo polskie

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na w/w stanowisku,
brak prawomocnego skazania za przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii,

co najmniej 3 letni staz pracy,

posiadanie kwalifikacji zawodowych do wykonywania pracy - wyksztatcenie
wyzsze (tytut zawodowy inzynier )

dobra znajomo$¢ przepiséw ustaw m.in: Kodeks Postepowania
Administracyjnego, o ochronie srodowiska, o ochronie zwierzat, prawo wodne,
prawo towieckie, o ochronie przyrody

biegta znajomo$¢ zagadnien obstugi komputera w stopniu zaawansowanym,

10. prawo jazdy kat. B

1.
2

2.Wymagania dodatkowe:

umiejetno$¢ sprawnej organizacji pracy,
samodzielno$¢ w pracy na zajmowanym stanowisku,



3. wysoka kultura osobista, sumiennos$¢, uczciwosé,
4. odpowiedzialno$¢ za wykonywang prace,
5. umiejgtnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosé,

Pracownik samorzgdowy zatrudniony na powyzszym stanowisku nie moze
wykonywa¢ dodatkowych zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych

z zajeciami, ktére wykonuje w ramach obowiazkéw stuzbowych, wywotujacych
uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownosé.

3.Zakres zadan na stanowisku, na ktéry prowadzony jest nabor:
a) odczyt licznikéw, wystawianie faktur i pobor optat za wode i §cieki
b) prowadzenie cato$ci spraw z zakresu wydawania zezwolen na wycinke drzew

c) realizacja zadan z zakresu ochrony zwierzat, w tym bezdomnych - opracowanie i
realizacja programéw zapobiegania bezdomnosci zwierzat,

d) wspotdziatanie ze stuzbg weterynaryjng oraz kwarantanng i ochrona roélin,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg pséw oraz wydawanie zezwolen na
utrzymywanie pséw ras uznanych za niebezpieczne,

f) realizacja zadan wynikajacych z Prawa towieckiego - wspétdziatanie z Polskim
Zwigzkiem Lowieckim , Kolami Lowieckimi , min. w zakresie planéw towieckich,
szkéd wyrzadzanych przez zwierzyne ,

g) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej w
zakresie powierzonych czynno$ci,

h) realizacja zadan w zakresie szk6d wyrzadzanych przez zwierzeta chronione , w
tym réwniez wspétdziatanie z Regionalng Dyrekcjg Ochrony Srodowiska ,

i) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem zadan z zakresu ochrony
Srodowiska

J) sporzgdzanie sprawozdan oraz innych dokumentéw dotyczacych Zajmowanego
stanowiska

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku

Praca od dnia 13 stycznia 2020 r. w pelnym wymiarze czasu pracy, na czas zgodnie
zart. 16 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych ( Dz.U. z
2019 r. poz. 1282 ). Praca biurowa w budynku Urzedu Gminy w Kiwitach oraz praca w
terenie . Czgste kontakty z interesantami, prowadzenie spraw, w ktérych wystepowa¢
moze znaczna ilo$¢ stron postgpowania, praca przy monitorze komputerowym.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajagcym date publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Kiwitach, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0séb
niepetnosprawnych wynosit ponizej 6%.



Uwaga - zgodnie z art.13a ust.2 ustawy o pracownikach samorzgdowych ,Jezeli w
jednostce wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepeinosprawnych, w miesigcu
poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia o naborze, jest nizszy niz 6%, pierwszenstwo
w zatrudnieniu na stanowiskach urzgdniczych, z wylaczeniem kierowniczych stanowisk
urz¢dniczych, przystuguje osobie niepetnosprawnej...”

6. Wymagane dokumenty:

1. €V,

2. oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych
i korzystania z petni praw publicznych,

3. osSwiadczenie kandydata, ze nie byt karany za przeststtwa $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe oraz, ze nie tocza sie przeciwko
niemu postepowania karne ani skarbowe,

4. o$wiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajgcego na

zatrudnienie na w/w stanowisku,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

6. kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje (kursy,
seminaria, szkolenia, posiadane uprawnienia),

7. wszystkie kserokopie $wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy lub innych
dokumentéw potwierdzajacych okresy zatrudnienia,

8. kserokopia prawa jazdy.

i

Dokumenty przedtozone w kserokopiach muszg by¢ potwierdzone” za zgodno$¢” przez
kandydata, a wszystkie dokumenty i o§wiadczenia muszg by¢ przez niego podpisane.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych), do dokumentéw
aplikacyjnych nalezy dotgczy¢ o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych o nastgpujacej treéci ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych, zawartych w materiatach aplikacyjnych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procedury naboru na wolne stanowisko inspektora ds.

poboru optat, ochrony przyrody i spraw zwigzanych z finansowaniem ochrony
srodowiska w Urzedzie Gminy Kiwity”.

Inne dokumenty poza wskazanymi nie bedg mie¢ wptywu na procedure rekrutacyjna.

7. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentéow:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym i
dopiskiem ,nabér na stanowisko inspektora ds. poboru optat, ochrony przyrody i spraw
zwigzanych z finansowaniem ochrony §rodowiska w Urzedzie Gminy Kiwity”, do dnia
30 grudnia 2019 roku do godz. 12:00 w Urzedzie Gminy w Kiwity ( Sekretariat ) lub
na adres: Urzagd Gminy Kiwity , Kiwity 28, 11-106 Kiwity (decyduje data faktycznego
wptywu do Urzedu).



Oferty, ktére wptyng do tut. Urzedu niekompletne lub po wyzej okreslonym terminie,

nie beda rozpatrywane. Nie ma mozliwo$ci uzupetnienia dokumentéw po uptywie
terminu sktadania aplikacji.

Nabor przeprowadzi komisja powotana przez Wéjta Gminy Kiwity.

0 zakwalifikowaniu sig do II etapu naboru tj. rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci
zostang powiadomieni telefonicznie.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Kiwity oraz na tablicy ogloszen tut. Urzedu.



