ZARZADZENIE Nr 14/20
Wojta Gminy Kiwity
z dnia 28 lutego 2020 roku

w sprawie realizacji kontroli zadar obronnych na terenie Gminy Kiwity

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(4. Dz. Uz 2019 r. poz.506 z pézn. zm ), w zwigzku z § 12 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. Uz 2004 r.
Nr 16, poz. 151 z péin. zm.), zarzadzeniem nr 206 Wojewody Warminsko-Mazurskiego
z dnia 4 lipca 2019 r. w sprawie koordynacji kontroli realizacji zadan obronnych na terenie
wojewodztwa warminsko-mazurskiego oraz zarzadzeniem Nr 12 Wojewody Warminsko-
Mazurskiego z dnia 13 stycznia 2020 roku zmieniajacym zarzgdzenie w sprawie koordynacji
kontroli planowania oraz realizacji kontroli zadan obronnych na terenie wojewddztwa
warminsko-mazurskiego, zarzadza sie, co nastepuije:

§1.

Kontrole wykonywania zadan obronnych na terenie gminy Kiwity prowadzi si¢ zgodnie
2 wymogami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli
wykonywania zadan obronnych.

§ 2.

I. Kontrolg obejmuje si¢ wykonywanie zadan obronnych wynikajacych z ustaw oraz
przepisow wydanych na ich podstawie, decyzji administracyjnych, uméw cywilno -
prawnych oraz porozumien zawartych z organem administracji publicznej.

Zakres kontroli powinien wynikaé¢ z zadan realizowanych przez podlegle jednostki
organizacyjne w czasie osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej gminy.
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3. Kontrolg prowadzi si¢ w stosunku do jednostek organizacyjnych, dla ktérych Wojt Gminy
Kiwity jest organem zalozycielskim oraz innych jednostek mu podlegtych albo przez
niego nadzorowanych, przedsiebiorcow i instytucji realizujgcych zadania obronne.

§ 3.

Kontrole prowadzi si¢ w trybie kontroli problemowej lub dorazne;j.

§ 4.

I. Wajt sporzadza roczny plan kontroli problemowych do dnia 30 grudnia danego roku,
przewidzianych do realizacji w roku nastepnym i przesyla zainteresowanym jednostkom
organizacyjnym przewidzianym do kontroli.

2. W planie kontroli nalezy uwzglednié¢ gtéwny zakres kontroli w danym roku wyznaczony
przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.

3. Kontrole nalezy prowadzié w sposéb racjonalny, roztozony cyklu wieloletnim,
tak, aby obja¢ wszystkie podlegte i nadzorowane jednostki, na ktore nalozono zadania
obronne.

4. Wzor rocznego planu kontroli problemowych okresla zalgeznik Nr 1 do zarzadzenia.

§5.
I. W ramach przygotowania do kontroli sporzadza si¢ 1 zatwierdza program kontroli.
Wz6r programu kontroli okresla zatgeznik Nr 2 do zarzadzenia.
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§ 6.

Zakres i termin przeprowadzenia kontroli problemowej zostanie przekazany podmiotowi
kontrolowanemu na pi$mie na 30 dni przed dniem rozpoczecia kontroli,

Kontrole przeprowadzi zespot kontrolny, ktory po zakonczeniu czynnosci kontrolnych
sporzadzi protokot pokontrolny, zgodnie z trescig § 16 ust. 1 cytowanego na wstepie
rozporzgdzenia i przedstawi go do zatwierdzenia dla Wojta Gminy Kiwity.

Osoby wchodzace w sklad zespotu kontrolnego prowadza czynnosci kontrolne na
podstawie dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ i upowaznienia wydanego przez organ,
ktory zarzadzit kontrole lub osobe upowazniong do dziatania w jego imieniu.

Wzor protokotu okresla zalgeznik Nr 3 do zarzadzenia.

Wz6r upowaznienia do kontroli okresla zalgeznik do rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych.

§7.

Powoluje si¢ zespot do przeprowadzenia kontroli wykonywania zadan obronnych na terenie
gminy w sktadzie:

1) przewodniczacy zespotu kontrolnego— Agnieszka Rasinska- Sekretarz Gminy Kiwity
2) cztonek zespotu kontrolnego — Malgorzata Kielak- insp. ds. obrony cywilnej.
obronnosci i zarzadzania kryzysowego w Urzedzie Gminy w Kiwitach

§ 8.

Kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej oraz przedsigbiorca sg obowiazani do
zapewnienia mozliwosci realizacji zadan przez czlonkow zespotu  kontrolnego.,
wynikajacych z planu kontroli, a w szczegélnosci do:

I) zapewnienia zespotowi kontrolnemu warunkéow i $rodkéw niezbednych do sprawnego
prowadzenia kontroli;

2) przedstawienia, na zadanie oséb wchodzacych w skiad zespotu kontrolnego, materialow
i dokumentéw dotyczacych przedmiotu kontroli oraz udzielania ustnych lub pisemnych
wyjasnien w zakresie spraw objetych kontrola;

3) niezwlocznej realizacji zalecen pokontrolnych;

4) ewidencjonowania kontroli.

§9.
Wojt Gminy w terminie okreslonym w Planie Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych
na dany rok przesyla wojewodzie sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli za rok
ubiegtly.

2. Wzor sprawozdania, okresla zafgeznik Nr 4 do zarzadzenia.

§ 10.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi do spraw obrony cywilnej, obronnosci
1 zarzadzania kryzysowego. anadzér nad jego wykonaniem kierownikowi do spraw
organizacyjnych-Sekretarzowi Gminy.

§11.

Traci moc zarzadzenie Nr 59/19 Wojta Gminy Kiwity z dnia 9 pazdziernika 2019 r w sprawie
prowadzenia kontroli realizacji zadan obronnych na terenie Gminy Kiwity.

§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. :
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 14/20
Wojta Gminy Kiwity z dnia 28.02.2020 r

ZARZADZAM
PRZEPROWADZENIE

PROGRAM

przeprowadzenia kontroli problemowej

wykonywania zadan obronnych

Opracowal(a):



I. PODSTAWY PRAWNE

I.LCELE KONTROLI

Il. ZESPOL. KONTROLNY

IV. ZAKRES KONTROLI

V. WYKAZ PODSTWOWYCH AKTOW PRAWNYCH i DOKUMENTOW DOTYCZACYCH
DZIALANIA PODMIOTU KONTROLOWANEGO oraz TEMATYKI KONTROLI

VI. SPRAWY ORGANIZACYJNE

1.
2.

Kontrola przeprowadzona zostanie pod wzgledem legalnosci, celowosci i rzetelnosci.
Przedstawienie ~ wstgpnych wynikéw kontroli wraz z oméwieniem stwierdzonych
nieprawidlowosci i wnioskéw wynikajacych z ustalen kontroli odbedzie si¢ podczas narady
pokontrolnej, w dniu kontroli po jej zakonczeniu, z udzialem kierownika podmiotu
kontrolowanego i Zespolu Kontrolnego.

Dziafalnos¢ podmiotu w kontrolowanym obszarze oceniona zostanie wg skali okreslonej
w Nr 206 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia ............ I W sprawie
koordynacji kontroli realizacji zadan obronnych na terenie wojewédztwa warminsko-
mazurskiego, a jej wyniki ujete zostang w protokole sporzadzonym zgodnie z § 16 ust.1
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004r., w sprawie kontroli wykonywania
zadan obronnych ( Dz. U. Nr 16, poz. 151, z pdzn. zm.)

4. Termm Kontrolii:comvssmaanmaars



Zatacznik Nr 3 do zarzgdzenia Nr 14/20
Wojta Gminy Kiwity z dnia 28.02.2020 r

ZATWIERDZAM
BgZ: hif:.

PROTOKOL ’
KONTROLI PROBLEMOWEJ WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCH

Wiirngmsausnaressmesmesnns vovasneonnse
Z protokotem zapoznalem sig:
Kierownik kontrolowanego urzedu Przewodniczacy
lub jednostki organizacyjnej Zespolu Kontrolnego



1. Kontrole przeprowadzit Zespot Kontrolny w skfadzie:

2. Podstawy prawne:

3. Kontrole rozpoczeto i zakonczonow dniu..............................
4. Zakres kontroli:

41 ...
4.2,
. % -
itd.

W toku kontroli ustalono, co nastepuije:
Kierownikiem kontrolowanej jednostki jest ................. , na stanowisku od dnia .......

Prowadzacymi sprawy obronne jest ......................... ,na stanowiskuod dnia ..............

Ad4.1....
Ad4.2....
Ad43.. ..
itd.

5. Whioski i zalecenia Zespotu Kontrolnego
5.1 W swietle obowiazujacych przepisow prawnych oraz wytycznych i ustalen

.................. uzyskal w zakresie kontrolowanej dzialalnosci
OCENE .....oovvnrnn.... ;

6. Postanowienia koricowe

6.1 Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych

(po zatwierdzeniu przez ................... )egz.nr l otrzymuje ...............ooiiiii
€LZ. NI2 — . oerininriniiniineniivninnn,

6.2 Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokol kontroli w terminie 7 dni od
dnia jego otrzymania, z zastrzezeniem pkt 6.3.

6.3 Kierownikowi podmiotu kontrolowanego (lub osobie posiadajacej jego pisemne
upowaznienie) przystuguje prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezen do ustalen
zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia zglasza si¢ na pismie do kierownika Zespotu
Kontrolnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania zatwierdzonego przez organ
zarzgdzajacy kontrole protokotu kontroli, ktore poddane zostang analizie w sposob
okreslony przez organ, ktéry zarzadzit kontrole.

6.4 Wstepne wyniki kontroli omowione zostaty na naradzie pokontrolnej w dniu

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli kontrolowanej jednostki.
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Z protokolem zapoznatem si¢:

Kierownik kontrolowanego urzedu
lub jednostki organizacyjnej

Przewodniczacy
Zespolu Kontrolnego

Podpisy Cztonkow Zespotu Kontrolnego:
(Imig i nazwisko, stanowisko - data — podpis)






Zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 14/20
Wojta Gminy Kiwity z dnia 28.02.2020 r

SPRAWOZDANIE
z kontroli wykonywania zadan obronnych

W oceeecncncnnsee sessenssersseces seseessecncns
I. Hos¢ podmiotéw na ktore nalozone zostaly zadania obronne.

2. Czy urzad posiadal roczny plan kontroli?

] e

1 2)nie
3) gdy udzielono odpowiedzi 1) prosze podaé podstawe prawna wprowadzenia planu
4) gdy udzielono odpowiedzi 2) poda¢ przyczyne

3. Gdy udzielono odpowiedzi 1) na pytanie 2. podaé:

1) ilos¢ zaplanowanych kontroli;

2) ilos¢ przeprowadzonych kontroli;

3) ilo$¢ nie przeprowadzonych kontroli;

4) gdy udzielono odpowiedzi 3) poda¢ przyczyny nie przeprowadzenia kontroli
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6. Dokonac oceny poziomu przygotowania do realizacji zadan obronnych w

kontrolowanych jednostkach:*

7 1) ilos¢ podmiotéw, ktére sa w stanie w pelni realizowaé zadania w kontrolowanej
problematyce:

[ 2)ilos¢ podmiotow, ktore sg w stanie czesciowo realizowaé zadania
w kontrolowanej problematyce;

1 3)ilos¢ podmiotow, ktore nie sa w stanie realizowac zadan w kontrolowanej
problematyce:

gdy udzielono odpowiedzi 2) poda¢, w jakim zakresie kontrolowana problematyka
nie moze by¢ realizowana przez kontrolowane podmioty



gdy udzielono odpowiedzi 3) podac¢ przyczyne

(data i podpis)

* - ocena ma uwzgledni¢ migdzy innymi nastgpujace okolicznosci:
1) braku pracownika realizujacego zadania obronne zwigzane z kontrolowana problematyka.
2)  diugotrwalej nicobecnosci pracownika realizujacego zadania obronne zwiazane z kontrolowana problematyka,
3)  braku mozliwosci przestrzegania procedur zwiazanych z ochrona informacji nicjawnych zgodnie z art. 1 ust. 1.
ustawy o ochronie informacji nicjawnych z dnia 5 sierpnia 2010 r. (Dz.U. z 2019 r. poz. 742).
4) innych przyczyn nie wynikajacych z winy organu



