Zarzgdzenie Nr 20/20
Wéjta Gminy Kiwity
z dnia 6 kwietnia 2020 r.

Na podstawie art. 30 art, 2 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U poz. 506 z

pozn. zm.), zarzadza Si¢ ¢o nastepuje:

§1. Powoluje sig zespot zadaniowy do realizacji etapu I i [I projektu "Konsultacje spoleczne metody na
podniesienie jakosci w obszarze planowania i zagospodarowania przestrzennego”, zwany dalej Zespolem w
skladzie:

1) Koordynator projektu — Agnieszka Rasinska

2) Specialista ds. obshugi projektu I — Robert Rozmyslowicz
3) Specialista ds. obstugi projektu IT - Pawel Napiorkowski
4) Specjalista ds. informatycznych projektu — Michat Pasynek

§2. Zasady funkcjonowania Zespotu zawarte sg w Regulaminie stanowigcym zalgeznik do niniejszego

Zrzadzenia.

§3. Zespol rozpoczyna prace z dniem powolania.

§4. Zespot powoluje si¢ na okres trwania realizacji projektu.

§5. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenie Nr 20/20
Wojta Gminy Kiwity z dnia 6 kwietnia 2020 %

Regulamin

projektu poprzez zarzadzanie administracyjne, finansowe, i techniczne oraz petnienie funkcji opiniodawczo-
doradczej dla Wojta w przedmiotowym zakresie. Zadania Zespohu, to w szezegolnosei przygotowanie,
realizacja i rozliczenie projektu zgodznie 7z postanowieniami Umowy o dofinansowanie nr 2/KS/2020,
podpisanej w dniu 20 marca 2020 rok.

2. Koordynator projektu odpowiada za:

1) terminowg realizacje projektu:

2) zapenienie koordynacji pomigdzy wszystkimi fazami realizacji peojektu;

3) realizowanie projektu poprzez zarzadzanie i kontrole w zakresie rzeczowym zgodnie z IPK, w tym

harmonogramem:

wydatkowaniem srdokéw;

5) przygotowanie planu finansowego w zakresie dochodéw i wydatkéw w ramach projektu;

6) organizowanie systematycznych narad koordynujacych dotyczacych przebiegu realizacji projektu;

7) nadzorowanie opracowania dokumentacji niezbednej do rozliczenia projektu

8) nadzorowanie odbiory prac/ustug wykonanych przez wykonawcow/dostawcow ustug niezbednych do
realizacji wybranych w IPK technik konsultacji spotecznych

9) zapewnienie warunkéw j nadzor nad przechowywaniem dokumnetéw zwigzanych z relizacja projektu 4.
deklaracji uczestnictwa wraz 2 zalgcznikami, umowy o dofinansowanie projektu, sprawozdania, raportow,
korespondencji zwiazanej z projektem i innych.

10) sporzadzanie sprawozdan i raportow

3. Specialista ds. obstugi projektu I odpowiada za:

I) wspélprace z Koordynatorem projektu w zakresie prawidlowej realizacji i rozliczenia projektu;
2) udzial w naradach Koordynatora projektu:

3) zglaszanie Koordynatorowi projektu ewentualnych probleméw z realizacja projektu

4) dzialania informacyjne i promocyjne podejmowane w okresie realizacji projektu

5) obsluge punktu konsultacyjnego



6) pomoc w realizacji wybranych w IPK technik konsultacji spolecznych

7) wspélpraca z wykonawcami/dostawcami ustug w celu przygotowania materialow zwigzanych z relizacja

8) prowadzenie korespondencji

4. Specialista ds. obshugi projektu I1 odpowiada za:

1) wspélprace z Koordynatorem projektu w zakresie prawidlowe;j realizacji i rozliczenia projektu;

2) udziat w naradach Koordynatora projektu;

3) zglaszanie Koordynatorowi projektu ewentualnych probleméw z realizacjg projektu

4) dzialania informacyjne i promocyjne podejmowane w okresie realizacji projektu

5) obstuge punktu konsultacyjnego

6) pomoc w realizacji wybranych w IPK technik konsultacji spolecznych

7) wspélpraca z wykonawcami/dostawcami ushug w celu przygotowania materialow zwigzanych z relizacja
projektu

8) prowadzenie korespondencji

5. Specialista ds, informatycznych projektu odpowiada za:

1) wspélprace z Koordynatorem projektu w zakresie prawidlowej realizacji i rozliczenia projektu;

2) udzial w naradach Koordynatora projektu;

3) zglaszanie Koordynatorowi projekty ewentualnych probleméw z realizacja projektu

4) dziatania informacyjne i promocyjne podejmowane w okresie realizacji projektu

5) obstuge punktu konsultacyjnego

6) pomoc w realizacji wybranych w IPK technik konsultacji spolecznych

7) wspolpraca z wykonawcami/dostawcami ustug w celu przygotowania materialow zwigzanych z relizacj
projektu

8) prowadzenie korespondenc;ji



