Zarzadzenie Nr 9/22
Woéjta Gminy Kiwity
z dnia 17 stycznia 2022 r.

W sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

Na podstawie art.83 ust.1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu ( Dz. U. z 2021 r. poz.1132 ze zm.) — zarzgdzam, co
nastepuje:

§1.

W urzedzie Gminy Kiwity wprowadza sig instrukcje postepowania na wypadek sytuacji
podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, zwang
dalej instrukcja, stanowiaca zatycznik do zarzadzenia.

§2.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Woijta.
§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 9/22 Wojta
Gminy Kiwity z dnia 17 stycznia 2022 r.

Instrukcja postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

1. Instrukcjg stosuje sie¢ w przypadku podejrzenia popetnienia przestepstwa prania
pienigdzy, okreslonego w art.299 kodeksu karnego lub finansowania terroryzmu,
okreslonego w art.165a kodeksu karnego, zwanej dalej przestepstwami.

2. Instrukcja ma zastosowanie do pracownikéw zatrudnionycﬁ w Urzedzie Gminy Kiwity
bez wzgledu na sposéb nawiazania stosunku pracy.

3. W przypadku powzigcia podejrzenia o popetnieniu pracownik niezwtocznie
zawiadamia o tym bezposredniego przetozonego, ktéry po otrzymaniu
zawiadomienia niezwlocznie przekazuje w formie pisemnej informacje w tym
zakresie dla Zastepcy Wéjta Gminy.

4. Pisemna informacja zawiera w szczegdlnoéci:

1) posiadane dane oséb fizycznych, oséb prawnych lub jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej, pozostajacych w zwiazku z
okolicznosciami mogacymi wskazywaé na podejrzenie popetnienia przestepstwa,

2) opis okolicznosci mogacych wskazywaé na podejrzenie popetnienia przestepstw,
3) uzasadnienie przekazania.

5. Dane os6b, o ktérych mowa w ust. 4pkt 1 mogg zawierac w szczegdlnosci oznaczenie:
1) imienia i nazwiska,
2) obywatelstwa,

3) numer PESEL lub daty urodzenia —w przypadku gdy nie nadano nr PESEL oraz
panstwa urodzenia,

4) serii i numeru dokumentu stwierdzajacego tozsamogé osoby,
5) adres zamieszkania —w przypadku posiadania tej informacji,

6) nazwy firmy, nr NIP oraz adresu gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej —w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosé
gospodarcza.

6. Dane osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci
prawnej, o ktérej mowa w ust.4 pkt 1 moga zawieraé w szczegdllnosci oznaczenie:

1) nazwy firmy,



2) formy organizacyjnej,
3) adresu siedziby lub adresu prowadzénia dziatalnosci,

4) NIP, aw przypadku braku takiego numeru — paristwa rejestraciji, rejestru
handlowego oraz numeru i daty rejestracii,

5) danych identyfikacyjnych, o ktérych mowa w ust.5 pkt 13 osoby reprezentujacej
tg osobg prawng lub jednostke organizacyjna nieposiadajgca osobowoéci
prawnej.

. Uznajac zasadnoé¢ przekazanej pisemnej informacji, na jej podstawie Zastepca Wéjta
opracowuje projekt stosownego zgtoszenia i przekazuje go do Generalnego
Inspektora Informac;ji Finansowe;j.



