ZARZADZENIE Nr 53/22
Wéjta Gminy Kiwity
z dnia 27 kwietnia 2022 roku

w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych w Gminie Kiwity

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 559), art.7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(Dz. U. poz. 655) w zwigzku z § 12 ust. 2, § 16 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministré6w z dnia
13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U z 2004 r.
Nr 16, poz. 151 z pdéén. zm.), zarzadzeniem nr 131 Wojewody Warminsko-Mazurskiego
z dnia 21 marca 2022 r. w sprawie szczeg6lowych zasad planowania, organizowania
i prowadzenia kontroli wykonywania zadan obronnych w  wojewddztwie warminsko-
mazurskim oraz koordynacji przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego dziatalnosci organéw
samorzadu terytorialnego w zakresie planowania kontroli problemowych wykonywania zadan
obronnych, zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

Wojt Gminy Kiwity zwany dalej organem zarzadzajgcym kontrole, planuje, organizuje
i prowadzi kontrole problemowe wykonywania zadan obronnych zgodnie z wymogami
rozporzgdzenia Rady Ministré6w z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania
zadan obronnych oraz kontrole dorazne, zgodnie z zakresem swojej wlasciwosci rzeczowej
1 miejscowe;j.

§ 2.

Kontrolg prowadzi si¢ w stosunku do jednostek organizacyjnych podleglych albo
nadzorowanych przez Wéjta Gminy Kiwity oraz jednostek organizacyjnych dla ktérych wojt
jest organem zalozycielskim, a takze przedsiebiorcow realizujgcych zadania obronne
nalozone na nich na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach w celu sprawdzenia

prawidlowosci wykonywania zadan obronnych oraz okre$lenia stanu przygotowan obronnych
W gminie.

§ 3.

1. Kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej oraz przedsiebiorca s obowiazani do
zapewnienia mozliwosci realizacji zadan przez czlonkéw zespolu  kontrolnego,
wynikajacych z planu kontroli, a w szczegélnosci do:

1) zapewnienia zespolowi kontrolnemu warunkéw i rodkéw niezbednych do sprawnego
prowadzenia kontroli;

2) przedstawienia, na zadanie o0s6b wchodzacych w sklad zespolu kontrolnego,
materialéw i dokumentéw dotyczacych przedmiotu kontroli oraz udzielania ustnych
lub pisemnych wyjasnien w zakresie spraw obj ¢tych kontrolg;

3) niezwlocznej realizacji zalecen pokontrolnych;

4) ewidencjonowania kontroli.

§4.

1. Kontrola obejmuje si¢ wykonywanie zadan obronnych wynikajacych z ustaw
oraz przepiséw wydanych na ich podstawie, decyzji administracyjnych oraz wskazanych
priorytetéw przez Wojewode w obszarze zadan obronnych podlegajacych kontroli
w danym roku kalendarzowym.



Priorytety, o ktérych mowa w ust. 1 moga odnosié si¢ do zadar realizowanych w czasie
osiagania wyzszych stan6w gotowosci obronnej parstwa oraz wybranych zadan z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy.

§ 5.

. Kontrole problemowe nalezy prowadzié w sposéb planowy, rozlozony w cyklu

wieloletnim, z tym, ze kontrola tych samych jednostek  organizacyjnych
i przedsigbiorcéw, zwanych dalej podmiotami kontrolowanymi, nie moze byé prowadzona
czesciej niz raz na 3 lata.

2. Wojt sporzadza roczny plan kontroli problemowych do dnia 30 grudnia roku
poprzedzajacego rok realizacji planowanej kontroli.

3. Roczny plan kontroli wprowadza si¢ odrgbnym zarzadzeniem w sprawie pozamilitarnych
przygotowan obronnych na dany rok i przesyla si¢ zainteresowanym jednostkom
organizacyjnym albo przedsigbiorcom przewidzianym do kontroli.

4. Wzér rocznego planu kontroli, o ktérym mowa w ust. 2 okreéla zalgeznik Nr 1
do zarzadzenia.

§6.

1. W ramach przygotowania do kontroli, organ zarzadzajacy kontrole, w terminie
co najmniej 30 dni przed rozpoczeciem kontroli:

1) sporzadza program kontroli, w kiérym okre§la w szczegélnoscei: jednostke
organizacyjna lub przedsigbiorce podlegajace kontroli, podstawy prawne prowadzenia
kontroli, cel kontroli, zakres przedmiotowy kontroli, termin kontroli, sktad zespotu
kontrolnego i jego przewodniczacego.

2) powiadamia kierownika podmiotu kontrolowanego o zakresie i terminie
przeprowadzenia kontroli.

2. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, nie pézniej niz na 3 dni przed terminem
rozpoczgeia kontroli, kierownik podmiotu kontrolowanego moze zwrécié si¢ z prosba
0 zmiang terminu kontroli. Termin kontroli moze byé zmieniony tylko raz.

3. Wz6r programu kontroli, w ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 okresla zalgcznik nr 2
do zarzadzenia.

4. Wzér powiadomienia, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt. 2 okrela zalgcznik nr 3
do zarzadzenia.

§7.

Wyniki kontroli problemowej i doraznej ujmuje si¢ w protokole pokontrolnym, ktéry zawiera

w szczegblnosci:

1. nazwe organu administracji samorzadowej prowadzacego kontrole,

2. date rozpoczecia i zakonczenia kontroli,

3. nazwe kontrolowanej jednostki organizacyjnej albo przedsigbiorcy,

4. zakres przedmiotowy kontroli,

5. opis stanu faktycznego wykonywanych zadan obronnych, objetych zakresem
przedmiotowym kontroli,

6. ustalone uchybienia i nieprawidlowosci, z uwzglednieniem przyczyn ich powstania oraz
wplywu na wykonywanie zadan obronnych,

7. oceng kontrolowanej jednostki, w oparciu o ustalony stan faktyczny,

8. wnioski i zalecenia zespotu kontrolnego,

9. termin powiadomienia organu zarzadzajacego kontrole o realizacji zalecen pokontrolnych,



10. pouczenie o mozliwosci zgloszenia przewodniczgcemu zespotu kontrolnego zastrzezef do
ustaleri zawartych w protokole pokontrolnym,

11. podpisy przewodniczacego i cztonkéw zespotu kontrolnego,

12. podpis  kierownika kontrolowanego urzgdu lub jednostki organizacyjnej albo
przedsiebiorcy.

§8.

1. Ustala si¢ czterostopniows skale ocen z kontroli:

1) pozytywna - gdy w zakresie objetym kontrola nie stwierdzono nieprawidtowosci lub
uchybien albo gdy stwierdzone uchybienia majg charakter formalny, s sporadyczne
i nie majg wptywu na kontrolowang dziatalnogé,

2) pozytywna z uchybieniami - gdy w zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono
nieprawidlowosci, ale stwierdzono powtarzajgce si¢ uchybienia lub uchybienia
wystgpujace w znacznej ilodci, w tym o charakterze formalnym, ktére nie majg
zasadniczego wplywu na kontrolowang dziatalnosé,

3) pozytywna z nieprawidlowosciami - gdy w zakresie objetym kontrola stwierdzono
nieprawidlowo$ci merytoryczne, ale nie mialy one zasadniczego wplywu na
kontrolowang dziatalnos¢ oraz zdolnosé do realizacji zadan,

4) negatywna - gdy w zakresie objetym kontrolg stwierdzono nieprawidlowosci
merytoryczne, ktére maja zdecydowany wplyw na kontrolowans dziatalnosé
i zdolno$¢ do realizacji zadan.

2. Za uchybienie nalezy uznaé odstepstwo od stanu pozadanego o charakterze wylacznie
formalnym, niepowodujace nastepstw dla kontrolowanej dzialalnosci, zaréwno w aspekeie
finansowym, jak i wykonywanych zadan.

3. Za nieprawidtowo$¢ nalezy uznaé dziatanie lub zaniechanie, ktére z punktu widzenia
kryteri6w kontroli jest nielegalne, niegospodarne, niecelowe lub nierzetelne.

§9.

1. Protokét pokontrolny zatwierdza organ zarzadzajacy kontrolg, a przewodniczacy zespotu
kontrolnego, w terminie 30 dni od zakorficzenia czynnosci kontrolnych przesyla protokét
pokontrolny kierownikowi kontrolowanej jednostki organizacyjnej albo kontrolowanemu
przedsiebiorcy.

2. Protokél, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadza si¢ w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach,
po jednym dla organu zarzadzajagcego kontrole oraz dla kierownika podmiotu
kontrolowanego.

3. Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje przestany protokél, o ktérym mowa
w ust. 1 i odsyta organowi zarzadzajacemu kontrole odpowiednio jeden lub dwa jego
egzemplarze, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

4. Wzér protokotu pokontrolnego, o ktorym mowa w ust. 1i § 5 okresla zalgeznik nr 4 do
zarzadzenia.

§ 10.

1. W razie zgloszenia zastrzezen do ustalen zawartych w protokole pokontrolnym przez
kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej albo przedsiebiorcy, ich zasadnogé
podlega ponownemu sprawdzeniu.



2. Przewodniczacy zespotu kontrolnego dokonuje analizy ztozonych zastrzezen, w tym w
zakresie koniecznosci podjecia dodatkowych czynnosci kontrolnych i zajmuje ostateczne
stanowisko w sprawie uwzglednienia lub nieuwzglednienia zastrzezen.

3. Stanowisko, o ktérym mowa w ust. 2 przewodniczgcy zespotu kontrolnego sporzadza na
pi$mie i przedstawia organowi zarzadzajacemu kontrole, w celu rozpatrzenia oraz
przekazuje kierownikowi jednostki organizacyjnej albo przedsiebiorcy w terminie 14 dni
od dnia dor¢czenia zastrzezen.

§ 11.

1. Wéjt Gminy Kiwity w terminie okreslanym przez Wojewode w odrebnym zarzadzeniu
w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych na dany rok, przesyta
Wojewodzie sprawozdanie z realizacji kontroli wykonywania zadan obronnych za ubiegly
rok.

2. Wzbr sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1 okre$la zafgcznik nr 5 do zarzadzenia.

§12

Traci moc zarzadzenie Nr 14/20 Wéjta Gminy Kiwity z dnia 28 lutego 2020 roku w sprawie
realizacji kontroli zadan obronnych na terenie Gminy Kiwity.

§13

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




;[0 R VN “reeeeeeeees M HOANNOYHIO NVAVZ VINVAMANOMAM
HOAMONHATIOUd I'TOAINOM NV'1d ANZDOA

......................

NVZAYAIMLVZ

NAaizyn YMzvN

(erep 1 9s0mo0s(orur)

Ay sjuiwe m yoAuuoigo yepez
eluemAuoyim 1josuoy amesds m
12202%0° /¢ elup Z Aymiy Auiws ejlop
22/EG AN eluszpbziez op | IN Yuzokjez



] L4 € [4 }

032ujo4u0y npodsaz popys 1]04JU0Y Ui | Dunmojosjuoy 1yisoupal pm2op] 110.UOY JONUPIZI T d T

:9[ONUOY] SUBMOUR[ '€

sessnssanannss .. A.H
1qoeIRZSqQO YOAUO[SIno [0ZTu M
“YoAUU0IqO YeM0}034Z1d NUR]S STUS[SODO ZBIO YOAUUOIGO YBpEZ BIUBMAUONAM T0S0MOppIMEId sruazpmeads o1zpdq *vvrce e M
yoAmourayqord Tonuoy WD ‘ruredikioud oSenysmzey-oysunmep dpomsfopy zozid TWAUO[SIDO Z omupodz:----+- e oI M\ °Z

‘1ouess ronuoy nueld 03auzoor eruemooerdo dmeispod |




Zalgeznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 53/22
Wojta Gminy Kiwity z dnia 27.04.2022 r
w sprawie kontroli wykonywania

zadari obronnych w Gminie Kiwity

(miejscowosé i data)

PROGRAM KONTROLI*

Lp.

Elementy programu
kontroli

Tres¢ programu kontroli

Oznaczenie kontroli

(znak i numer)

Oznaczenie jednostki
podlegajacej kontroli
(nazwa, adres)

Podstawy prawne
prowadzenia kontroli

Cel kontroli (nalezy
okresli¢ co chcemy
osiggng¢ poprzez
przeprowadzenie kontroli
w ustalonym zakresie)

Zakres przedmiotowy
kontroli (obszar poddany
kontroli zgodnie z planem
kontroli)

Termin kontroli

Rodzaj kontroli

(kompleksowa,
problemowa, dorazna)

Plan przebiegu czynnosci
kontrolnych
(Harmonogram
prowadzenia kontroli)

Skiad zespotu
kontrolnego, ze
wskazaniem jego
przewodniczgcego




10.

Whioski i zalecenia z
wczesniejszych kontroli
wykonywania zadan
obronnych w jednostce
kontrolowanej

11.

Zalozenia organizacyjne
(sprawy dotyczgce
kontroli, organizacja
kontroli, skala ocen)

PROSZE O
AKCEPTACJE:

AKCEPTUJE:

/podpis przewodniczacego zespotu kontrolnego/

/podpis wojta jako kierownika komérki do spraw
kontroli wykonywania zadafi obronnych/

* moze zawiera¢ inne dodatkowe elementy, w szczegoinosci wynikajace z przepisow odrebnych




Zalaeznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 53/22
Wojta Gminy Kiwity z dnia 27.04.2022 r
w sprawie kontroli wykonywania

zadarn obronnych w Gminie Kiwity

(nazwa organu zarzadzajacego kontrolg) (miejscowosé i data)
(znak sprawy)

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI

Na podstawie § 12 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r.
w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych ( Dz. U. nr 16, poz. 151 z pézn. zm), oraz

»Planu kontroli problemowych wykonywania zadat obronnych na ...... r.” stanowigcego

zatgeznik nr ... do Zarzadzenia Nr ... Wéjta Gminy Kiwity z dnia ................... W sprawie

pozamilitarnych przygotowar obronnych w gminie Kiwity w ...... roku*, informuje, ze

w dniu ............ r. zostanie przeprowadzona kontrola problemowa wykonywania zadan

Obronnych W oo, R e d e eat et e e a s
(ednostka kontrolowana) (adres jednostki poddanej kontroli)

Zakres kontroli:

1§ chnncmnmrrsnsrsumnmesosmasensnssnnnmmnssemsimme i s 6 s s s 8 e e s

T
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4,

........................................................................................................

.............................................................................

(pieczgé, data i podpis zarzqdzajgcego kontrolg)

Pouczenie:

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, nie pézniej niz na 3 dni przed terminem
rozpoczgeia kontroli, kierownik kontrolowanego urzedu, jednostki organizacyjnej Iub
przedsigbiorca, moze zwrdcié si¢ z prosba o zmiane terminu kontroli. Termin kontroli moze
by¢ zmieniony tylko raz.

* Planu kontroli problemowych wykonywania zadat obronnych na ...... r.” (wojta)






Zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 53/22
Wojta Gminy Kiwity z dnia 27.04.2022 ¢
w sprawie kontroli wykonywania

zadar obronnych w Gminie Kiwity

ZATWIERDZAM

(miejscowosé i data)

(znak sprawy)
Pani / Pan

(imig, nazwisko, stanowisko kierownika
podmiotu kontrolowanego, nazwa i adres)

Stosownie do § 16 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w
sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004 r. Nr 16, poz.151, ze zm.),
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem” oraz § 7 ust. 1 Zarzadzenia Nr 131 Wojewody Warmirisko-
Mazurskiego z dnia 21 marca 2022 r. w sprawie szczegolowych zasad planowania,
organizowania i prowadzenia kontroli wykonywania zadan obronnych w wojewodztwie
warmifisko-mazurskim oraz  koordynacji przez  Wojewod¢ Warminisko-Mazurskiego
dzialalnosci organéw  samorzady terytorialnego w  zakresie planowania kontroli

problemowych wykonywania zadan obronnych, przekazuj¢ Pani /Panu protokét pokontrolny
(oraz kolejna podstawa prawna, np. zarzadzenie w sprawie pozamilitarnych przygotowan obronnych w danym
roku).

PROTOKOt POKONTROLNY

Kontrole przeprowadzil zespot kontrolny Wéjta Gminy Kiwity (nazwa komérki organizacyjnej
wlhasciwego urzedu), w skladzie:

* przewodniczacy zespotu (imig, nazwisko i stanowisko  stuzbowe kontrolera):
.......................................... » na podstawie dowodu osobistego seria .. nr .. i
upowaznienia nr ... wydanego przez .............

e czlonek zespotu (imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera):
- , Na podstawie dowodu osobistego seria ... nr ... i
upowaznienia nr ... wydanego przez .............

Termin KORtrolii............oiiiiiiiiiiiiiie e



..............................................................................

...............................................................................................................

(nazwa i adres jednostki kontrolowanej, ewentualnie inne miejsce wykonywania kontroli w jednostce)

W okresie objetym kontrolg i w czasie prowadzenia kontroli stanowiska pehnili:

......................................................................................................

......................................................................................................

(imig, nazwisko i stanowisko pracownika oraz kierownika jego komérki organizacyjnej, data objecia stanowisk)
odpowiedzialny/a za realizacje zadar objgtych zakresem kontroli na podstawie
(regulamin organizacyjny urzedu lub inny wiasciwy dokument oraz zakres czynnosci/obowiazkow pracownika)

Przeprowadzenie kontroli odnotowano w ksieze kontroli jednostki kontrolowanej pod
1101011 (. QU .

Przedmiotem kontroli jest wykonywanie zadan obronnych w zakresie (zgodnie z zawiadomieniem
o kontroli):

......................................................................................................

Na podstawie przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w zakresie objetym kontrola (opis stanu
faktycznego wykonywania zadan obronnych w jednostce kontrolowanej, zgodnie z zakresem przedmiotowym
kontroli, ustalone uchybienia i nieprawidlowosci z uwzglednieniem przyczyn ich powstania oraz wplywu na
wykonywanie zadan obronnych):

......................................................................................................

......................................................................................................

W oparciu o ustalony stan faktyczny w zakresie objetym kontrolg, dzialalno$¢ kontrolowanej

jednostki 0cenia SIE ........c.iiiiiiriiiii e, (ocena zgodnie z
czterostopniowa skalg ocen).

Whioski i zalecenia zespotu kontrolnego:



O realizacji wnioskéw i zalecen zespotu kontrolnego, prosze¢ powiadomi¢ Woéjta Gminy
Kiwity (organ zarzadzajacy kontrole), w terminie 30 dni od podpisania przez Panig/Pana protokotu
pokontrolnego lub od dnia otrzymania ostatecznego stanowiska w sprawie zgloszonych
zastrzezen do ustalenl zawartych w protokole pokontrolnym.

Pouczenie:

1) Kierownikowi  podmiotu  kontrolowanego przyshuguje  prawo  zgloszenia
przewodniczacemu zespolu kontrolnego, zastrzezeh do ustalen zawartych w protokole
pokontrolnym, w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia.

2) Zasadno$¢ zastrzezen podlega ponownemu sprawdzeniu, a ostateczne stanowisko
w sprawie uwzglednienia lub nieuwzglednienia zgtoszonych zastrzezefi, organ
zarzadzajacy kontrolg przedstawi kierownikowi podmiotu kontrolowanego w terminie 14
dni, od dnia dor¢czenia zastrzezen.

........................................................................................................

(podpis kierownika podmiotu kontrolowanego) (podpis przewodniczacego zespohu kontrolnego)

.........................................................

.........................................................

(podpis cztonka zespolu kontrolnego)






Zalacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 53/22
Wojta Gminy Kiwity z dnia 27.04.2022 r
w sprawie kontroli wykonywania

zadari obronnych w Gminie Kiwity

(miejscowos¢ i data)

Zgodnie z § 9 ust. 1 Zarzadzenia Nr .. Wojewody Warminsko- Mazurskiego z dnia
........................ w sprawie szczegdlowych zasad planowania, organizowania i prowadzenia
kontroli wykonywania zadan obronnych w wojew6dztwie warmirisko-mazurskim oraz koordynacji
przez Wojewod¢ Warminsko-Mazurskiego dzialalno$ci organéw samorzady terytorialnego
w zakresie planowania kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych, przesytam
sprawozdanie z kontroli wykonywania zadai obronnych zrealizowanych przez
(organ zarzadzajacy KONTolE) .. .uuvieirureeeensursiinneennnneannen R 2 roku:

1. Podstawa prawna wykonywama kontroli zadan obronnych przez (organ zarzadzajacy kontrole)
RO i ... (wlasne zarzadzenie w sprawie konfroli wykonywania zadar obronnych).

2. Ogblna ilos¢ podmiotéw, na ktére natozone zostaly zadania obronne, zgodnie z wlasciwoscia
miejscows i rzeczowg—.........

3. Czy opracowano roczny plan kontroli? —..............ceeun..... (wpisa¢ TAK lub NIE).
1. jesli TAK — poda¢ podstawe prawng wprowadzenia planu kontroli ...........................

....................................... (wfasne zarzagdzenie w sprawie pozamilitamych przygotowari obronnych na dany rok),

.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

4. Jesli w pkt 3 wpisano TAK, nalezy podaé:

1) ilos¢ zaplanowanych kontroli—.....,

2) ilos¢ przeprowadzonych kontroli —

(wpisac liczbe przeprowadzonych kontroli oraz nazwy podmiotéw kontrolowanych),

3) ilos¢ kontroli, ktére si¢ nie odbyty oraz z jakich przyczyn

.......................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................



5. Zakres przedmiotowy przeprowadzonych kontroli wykonywania zadan obronnych (odrebnie
dla kazdego kontrolowanego podmiotu):

6. Ocena kontrolowanego podmiotu, zgodnie z czterostopniowa skala ocen z kontroli,
odzwierciedlajgca stopien prawidlowosci wykonywania zadan obronnych oraz faktyczny stan
przygotowan obronnych, wraz z krotkim uzasadnieniem:

.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

7. Stwierdzono przypadki braku realizacji zadafi obronnych objetych zakresem kontroli? —
........... (wpisa¢ TAK lub NIE), a jesli wpisano TAK — podaé ustalone w toku kontroli
przyczyny i wydane zalecenia zespotu KOntrolnego ...........ovveviiriiniiiininviniiniinnennnnns

..................................................................................................................

...................................................................................................................

8. Czy przeprowadzono kontrole wykonywania zadafi obronnych w trybie doraznym? -
............. (wpisa¢ TAK lub NIE), a je$li wpisano TAK — podaé ilo$¢, przyczyny, nazwe
podmiotu kontrolowanego, zakres przedmiotowy kontroli, ocen¢ i zalecenia zespotu
kontrolnego:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...................................................................

(podpis organu zarzadzajacego kontrolg)



