ZARZADZENIE NR 2/2023
WOJTA GMINY KIWITY
z dnia 12 stycznia 2023 r.

w sprawie powotania Spotecznej Komisji Mieszkaniowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 559), § 11 ust. 1 uchwaly Nr XXI/157/21 Rady Gminy w Kiwitach z dnia 25 lutego 2021 r. w sprawie
zasad wynajmowania lokali mieszkalnych wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy Kiwity
(Dz. Urz. Woj. Warm.-Mazur. z 2021 r. poz. 962) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ Spoteczng Komisje Mieszkaniows (dalej: Komisja) do prowadzenia kontroli spotecznej
trybu rozpatrywania i zatatwiania wnioskéw o zawarcie umowy najmu lokalu mieszkalnego lub umowy
najmu lokalu socjalnego wchodzacych w skiad mieszkaniowego zasobu Gminy Kiwity.

§ 2. Ustala si¢ nastepujacy sktad osobowy Komisji:
1 ) Agnieszka Kaminski - kierownik GOPS — Przewodniczacy
2) Malgorzata Skabara - pracownik GOPS — Cztonek Komisji
3) Rafat Wojczulanio ~ radny gminy Kiwity — Czlonek Komisji.
§ 3. 1. Do zakresu dziatania Komisji nalezy:
I') ocena kompletnosci ztozonych wnioskow;
2) weryfikowanie poprawnosci naliczenia punktéw dla ztozonych wnioskdw;
3) opiniowanie wniesionych do projektu listy uwag i zastrzezef;

4) rozpatrywanie innych spraw zwigzanych z lista mieszkaniowg poddanych pod rozstrzygniecie przez
Przewodniczacego Komisji, w szczegdlnosci opiniowania projektu listy mieszkaniowe;.

2.Cztonkowie Komisji przy wykonywaniu zadan okreslonych w ust, I obowiazani sg kierowaé sie w
szczegblnosci przepisami:

1 ) ustawy z dnia 21 czerwca 2()001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o
zmianie Kodeksu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 172);

2) uchwaty Nr XX1/157/21 Rady Gminy w Kiwitach z dnia 25 lutego 2021 r. w sprawie zasad
wynajmowania lokali mieszkalnych wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy Kiwity;

3) niniejszego zarzadzenia.
3. Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest do:

1 ) zwolywania posiedzenn Komisji oraz powiadomienia jej cztonkéw o wyznaczonym dniu. godzinie i
miejscu spotkania nie krécej niz na 7 dni robocze przed wyznaczona data:

2) wystepowania do z wnioskiem o uzupelnienie lub zmiane sktadu Komisji;
3) informowania Wéjta o problemach zwiazanych z pracami Komisji.
§ 4.1. Posiedzenia Komisji odbywaja sie w miare potrzeb, ale nie rzadziej niz 2 razy do roku.

2. W przypadku gdy wymaga tego rodzaj rozpatrywanej sprawy przewodniczacy Komisji poddaje
rozstrzygnigcie sprawy pod glosowanie.

3. Glosowanie jest jawne, odbywa si¢ przy udziale co najmniej polowy sktadu osobowego Komisji.
zwykla wigkszoscia glosow; przy réwnej liczbie gloséw rozstrzyga glos Przewodniczacego.

4. Z posiedzenia Komisji sporzadzany jest protokét, ktory winien zawieraé:



1) date i przedmiot posiedzenia:
2) liste cztonkdéw Komisji obecnych na posiedzeniu;
3) ogdlny przebieg posiedzenia wraz z przyjetymi ustaleniami;
4) podpis Przewodniczacego.
§ 5. Urzad Gminy w Kiwitach przechowuje dokumentacj¢ pracy Komisji oraz zapewnia obsiuge
administracyjno-biurowa Komisji.
§ 6. Cztonek Komisji wylgcza sie z rozpatrywania spraw:
1) krewnych lub powinowatych do drugiego stopnia wiacznie;

2) sprawy, w ktdrej jest strong albo pozostaje z jedng ze stron w takim stopniu faktycznym lub prawnym,
7e moze on mie¢ wpltyw na obiektywizm lub bezstronno$¢ wyrazonej opinii.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu Gminy w Kiwitach.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Wojta Gminy Kiwity z dnia
12 stycznia 2023 roku

REGULAMIN PRACY SPOLECZNEJ KOMISJI MIESZKANIOWEJ
Zasady ogoélne

Spoteczna Komisja Mieszkaniowa, zwana dalej Komisja, jest zespotem doradczym i opiniodawczym
Wojta Gminy Kiwity, do spraw mieszkaniowych. Komisja sprawuje kontrole na trybem rozpatrywania
wnioskow o najem lokali z mieszkaniowego zasobu gminy Kiwity.

§ 1.
Regulamin pracy Spotecznej Komisji Mieszkaniowej okresla sposéb powotywania, odwolywania,
zakres dzialania oraz kompetencje Komisji.

§ 2.
1. Czlonkowie Spotecznej Komisji Mieszkaniowej, jako organ doradczy, opiniujg sprawy lokalowe, a
w szczegoblnosci dotyczace:

a) rozpatrywania wnioskow o przydziat lokali z mieszkaniowego zasobu gminy Kiwity;

b) zamiany mieszkan w ramach mieszkaniowego zasobu gminy Kiwity (nie dotyczy zamian
lokatorskich);

c) weryfikacji dotychczasowych list i wnioskéw 0sOb oczekujgcych na najem mieszkan z
mieszkaniowego zasobu gminy Kiwity;

d) ustalenia poszczegélnych kategorii lokali na liScie os6b uprawnionych do najmu lokali z
mieszkaniowego zasobu gminy Kiwity;

€) rozpatrywania uwag i zastrzezen oraz odwotan od opracowanych i podanych do publicznej
wiadomosci projektow list os6b uprawnionych do najmu lokali z mieszkaniowego zasobu
gminy;

f) propozycji zawarcia umowy najmu konkretnego lokalu mieszkalnego dla oséb
spetniajacych kryteria okreslone w zasadach wynajmowania lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu gminy Kiwity ;

g) przeprowadzania wizji lokalowych w miare potrzeb, w celu sprawdzenia warunkéw
mieszkaniowych i bytowych oséb sktadajgcych wnioski;

h) przeprowadzania, w miare potrzeb, rozméw indywidualnych z osobami ubiegajacymi sie o
umieszczenie na licie oczekujgcych na zawarcie umowy najmu lub z osobami wskazanymi
do najmu lokalu mieszkalnego;

i) kolejnosci realizacji wyrokéw eksmisyjnych;

J)  przedkiadania ustalonych list i projektow list Wojtowi Gminy Kiwity w celu ich akceptacii.

2. Komisja nie jest organem opiniodawczym w sprawach lokalowych dotyczacych wstgpienia w
stosunek najmu na podstawie art. 691 Kodeksu cywilnego (z mocy prawa) oraz w przypadku zamian
lokatorskich.

§ 3.
Spoteczna Komisja Mieszkaniowa rozpatruje wnioski ztozone w Urzedzie Gminy w Kiwitach, w
Referacie Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Oswiaty. W przypadku wydania przez
Komisj¢ negatywnej opinii, ponowny wniosek osoby ubiegajacej si¢ o najem moze by¢ rozpatrzony
przez Komisj¢ po uplywie roku, po ponownym jego ztozeniu przy tworzeniu nowe;j listy lub w terminie
wczesniejszym, o ile zaistniejg nowe okolicznosci majgce istotny wptyw na sprawe.

§ 4.
Spoteczna Komisja Mieszkaniowa przy rozpatrywaniu ztozonych wnioskow kieruje si¢:

1) przepisami prawa;
2) zasadami bezstronnosci;
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3) zasadami gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy Kiwity oraz zasadami
wynajmowania lokali mieszkalnych ustalonymi uchwatami Rady Gminy w Kiwitach;

4) wzgledami spotecznymi wynikajacymi z oceny stopnia zaspokojenia potrzeb mieszkaniowych
wspolnoty samorzadowe;j i stanu zasobu mieszkaniowego gminy, (w sytuacjach szczegélnych
cztonkowie Komisji moga zbada¢é sprawe po przeprowadzeniu wywiadu srodowiskowego przez
pracownika GOPS w Kiwitach).

Tryb pracy Komisji

§5.
1 . Cztonkowie Spolecznej Komisji Mieszkaniowej sg powolywani i odwolywani przez Wéjta Gminy
Kiwity
2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

3. Stosownie do potrzeb, Przewodniczacy, moze powolywaé zespdt przeprowadzajacy wizje
lokalowe, skladajacy sie z co najmniej 2 czlonkéw Komisji.

4. Kazdy cztonek Komisji moze by¢ odwolany przez Wojta w przypadku ztozenia rezygnacji lub z
inicjatywy Wéjta Gminy Kiwity.

§ 6.
1. W pracach Spolecznej Komisji Mieszkaniowej, za zgoda Przewodniczacego, moga bra¢ udziat inne
osoby z glosem doradczym.

2. Obrady Komisji sg poufne w zakresie informacji pochodzacych z akt spraw, wizji lokalowych oraz
rozméw z osobami ubiegajacymi si¢ o wstgpienie w stosunek najmu.

§7.

Posiedzenia Spolecznej Komisji Mieszkaniowej odbywaja si¢ w miarg potrzeb, nie rzadziej niz dwa
razy w roku.

§ 8.
Spoteczna Komisja Mieszkaniowa podejmuje rozstrzygni¢gcia w jawnym glosowaniu zwykla
wigkszos$cig gloséw, w obecnosci co najmniej potowy swojego skladu.

§9.
1 . Obshuge techniczng i merytoryczng prac Komisji zapewnia pracownik Referatu Gospodarki
Komunalnej Ochrony Srodowiska i O$wiaty wskazany przez Wojta Gminy Kiwity.

2. Wskazany pracownik Referatu Gospodarki Komunalnej Ochrony Srodowiska i Oswiaty, na
wniosek Przewodniczgcego Komisji zwotuje posiedzenia Spolecznej Komisji Mieszkaniowe;.
Zawiadomienie o posiedzeniu Komisji moze by¢ przekazane pisemnie na wskazany adres
korespondencyjny, telefonicznie, za posrednictwem poczty elektronicznej, w terminie nie
pbzniejszym niz 7 dni przed planowang data posiedzenia Komisji.

3. Z posiedzenia Spotecznej Komisji Mieszkaniowej sporzadza si¢ protokot, ktory podlega akceptacji
przez Wéjta Gminy Kiwity.

§ 10.

1 . Czlonkowie Spofecznej Komisji Mieszkaniowej moga dodatkowo dokona¢ wizji w dotychczas
zajmowanych mieszkaniach osob, ktére ztozyly wnioski o przydzial lokalu z mieszkaniowego
zasobu gminy Kiwity. Termin wizji jest ustalany wraz z osobami zainteresowanymi w dogodnym
dla nich terminie.
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2. Z przeprowadzonej wizji lokalu, sporzadzany jest protokél, ktéry jest podpisywany przez
uczestniczacych w wizji cztonkéw Komisji.

3. W przypadku nie zastania wnioskodawcy w dotychczasowym miejscu zamieszkania, informuje sig
wnioskodawcg o terminie ponownej wizji. W przypadku, gdy kolejna wizja z przyczyn
wnioskodawcy nie dojdzie do skutku, wzywa si¢ wnioskodawce do osobistego stawienia si¢ na
posiedzenie Komisji.

4. Wizje lokalowe majace na celu stwierdzenie warunkéw mieszkaniowych powinny odbywaé sie w
obecnosci wnioskodawcy lub dorostego cztonka jego gospodarstwa domowego.

§ 11.

1. Projekt listy os6b uprawnionych do najmu lokali z mieszkaniowego zasobu gminy Kiwity podpisuje
Przewodniczacy Komisji a nastgpnie dokument przekazywany jest Wéjtowi Gminy Kiwity do
akceptacji.

2. Wéjt Gminy Kiwity moze dokonaé zmian w przedtozonym do akceptacji projekcie listy
uprawnionych do najmu.

§ 12.
Cztonek Spotecznej Komisji Mieszkaniowej jest wylaczony z rozpatrywania sprawy mieszkaniowej
swoich bliskich, wzglednie, w ktérej jest strong albo pozostaje z jedna ze stron w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze mie¢ on wplyw na bezstronno$¢ wyrazonej opinii.

§ 13.

1. Czlonek Spotecznej Komisji Mieszkaniowej ma prawo do wgladu do akt rozpatrywanych spraw.
Przed przystgpieniem do wykonywania obowiazkéw, Cztonkowie Spotecznej Komisji
Mieszkaniowej skladaja oswiadczenie (Zalagcznik Nr 2 do Zarzgdzenia), w ktérym zobowigzujg sie
do zachowania tajemnicy, co do spraw objetych przedmiotem dziatania Komisji oraz do ochrony
danych osobowych wnioskodawcédw oraz cztonkéw ich gospodarstw domowych.

2. Komisja nie prowadzi korespondencji z osobami ubiegajgcymi si¢ o najem lokalu.

Postanowienia koncowe

§ 14.

1. Wydatki zwigzane z praca Spotecznej Komisji Mieszkaniowej finansowane s3 z budzetu gminy
Kiwity.
§ 15.

Zmiana niniejszego Regulaminu wymaga formy pisemne;.
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Oswiadczenie
o przestrzeganiu zasad i przepiséw ochrony danych osobowych
oraz o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych

Jako cztonek Spotecznej Komisji Mieszkaniowej (dalej ,SKM”) — powotany
Zarzadzeniem Wéjta Gminy Kiwity z dnia 12 stycznia 2023 r. w sprawie powotania Spotecznej
Komisji Mieszkaniowej, niniejszym o$wiadczam, iz zaznajomiony/a jestem z aktualnymi
przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych — Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119, s. 1 ze zm.) i zobowiazuje sie
do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych mam lub bede
miat/a dostep w zwigzku z wykonywaniem przeze mnie zadah czfonka
SKM, zaréwno w trakcie wypetniania ww. funkcji, jak i bezterminowo po jej ustaniu — tj. w
szczegbInodci do nie rozpowszechniania, w jakiejkolwiek formie, jakichkolwiek znanych mi
informacji, wiadomosci i materiatéw dotyczacych spraw rozpoznawanych przez SKM, do

ktorych bede miat/a dostep w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw.

Informacje, wiadomosci i materiaty objete tajemnicg, o ktérej mowa powyzej, to w
szczegolnosci dane osobowe zwykte dotyczace w szczegblnosci informacji bezpoérednio
umozliwiajacych identyfikacje o0séb fizycznych ubiegajacych sie o przydziat lokalu
mieszkalnego, dane o sytuacji materialnej, a takze szczegdinych kategorii danych osobowych,

w tym gtéwnie dane dotyczace zdrowia wywodzace sie z tresci zaswiadczen lekarskich.

KIWItY, dNni@ i e s

(podpis cztonka SKM)
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