Zarzadzenie Nr 12/23
Woéjta Gminy Kiwity
z dnia 28 lutego 2023 roku

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdai budzetowych oraz sprawozdan w

zakresie operacji finansowych przez jednostki organizacyjne Gminy Kiwity

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.,j. Dz. U. z 2023 r., poz.
40), §12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2022r. poz. 144, zm. Dz. U. z 2023 poz.193) oraz majac na
uwadze § 9 ust. 9 Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2396), zarzgdzam co nastepuje:

§1

. Kierownicy jednostek budzetowych oraz kierownicy jednostek obstugujgcych jednostki
budzetowe Gminy Kiwity, przekazujg do Urzedu Gminy Kiwity sprawozdania budzetowe
oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie elektronicznej, po opatrzeniu
ich kwalifikowanym podpisem elektronicznym, za posrednictwem aplikacji wskazanej na
stronie podmiotowe] Biuletynu Informacji Publicznej Ministra Finanséw (Besti@, SJO
Besti@) lub z programu finansowo - ksiggowego.

. Sprawozdania jednostki obstugujacej (Urzedu) sporzadzane sg w programie finansowo-
ksiegowym, importowane do systemu Besti@ za posrednictwem pliku XML i podpisywane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez skarbnika i kierownika jednostki lub osoby
upowaznione.

. Sprawozdania jednostek nie wymienionych w ust. 2 sporzgdzane sg w systemie SJO

Besti@, podpisywane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez gtownego
ksiegowego i kierownika jednostki lub osoby upowaznione i przekazywane w formie
dokumentu elektronicznego (plik XML) przez platforme ePUAP na skrytke Urzedu JST oraz
ha adres sprawozdania@gminakiwity.pl skad w dalszej kolejnoéci sg importowane do
systemu Besti@

. Sprawozdania jednostek obstugiwanych (Gminna Biblioteka Publiczna w Kiwitach) w

zakresie operacji finansowych sporzadzane sa w programie finansowo-ksiggowym,
importowane do systemu Besti@ za posrednictwem pliku XML i podpisywane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez skarbnika i kierownika jednostki
obstugujacej lub osoby upowaznione.

Dane ze sprawozdan przekazanych w formie pliku elektronicznego, winny by¢ zgodne z
ewidencja ksiegowa.

. Sprawozdania przekazywane sa w terminach okreslonych w obowigzujacych przepisach.
. Korekty sprawozdan sporzgdzane i przekazywane sg w trybie wiasciwym dla korygowanego

sprawozdania, niezwtocznie po ich sporzadzeniu.

. Sprawozdania jednostek (Rb-27S i Rb-28S) sporzadzone w systemie finansowo -

ksiegowym (plik XML) przekazywane sg do Urzedu JST na adres e-mail:
sprawozdania@gminakiwity.pl celem zaksiegowania ich na konta 901 (dochody), 902
(wydatki).




§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 43/22 Woéjta Gminy Kiwity z dnia 01 kwietnia 2022 r w sprawie
okreslenia formy przekazywania sprawozdar w zakresie operacji finansowych przez jednostki
organizacyjne Gminy Kiwity.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania i ma zastosowanie do sprawozdan
sporzadzanych i przekazywanych za okresy sprawozdawcze poczawszy od czwartego
kwartatu 2022.




