ZARZADZENIE Nr 55/23
Wijta Gminy Kiwity
Z dnia S pazdziernika 2023 roku

w sprawie szczegdlowych zasad prowadzenia kontroli realizacji zadar obronnych
przez Wojta Gminy Kiwity

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z péin. zm.) W zwiagzku z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli realizacji zadan obronnych (Dz. U. poz. 253),
zarzadzeniem Nr 188 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 25 lipca 2023 roku
w sprawie szczegblowych zasad prowadzenia kontroli realizacji zadan obronnych przez
Wojewode Warminsko-Mazurskiego oraz zarzgdzeniem nr 195 Wojewody Warminisko-
Mazurskiego z dnia 9 sierpnia 2023 r w sprawie szczeg6towych zasad koordynowania przez
Wojewod¢ Warminisko-Mazurskiego dziatalnosci organéw samorzadu terytorialnego
wojewddztwa warminisko-mazurskiego w zakresie planowania kontroli realizacji zadan
obronnych, zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.
Poprzez uzyte w zarzadzeniu skréty nalezy rozumied:

1) gmina - Gmina Kiwity;

2) kontrola - kontrola realizacji zadan obronnych;

3) Wéjt - Wéjt Gminy Kiwity;

4) rozporzadzenie - rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie
kontroli realizacji zadah obronnych (Dz. U. poz. 253).

§ 2.

1. Wéjt Gminy Kiwity zwany dalej organem zarzadzajacym kontrolg, planuje, organizuje
i prowadzi kontrole realizacji zadaf obronnych w podmiotach kontrolowanych zgodnie
z wymogami rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie
kontroli realizacji zadan obronnych odpowiednio do zakresu swojej wlasciwosci
rzeczowej i miejscowej nie czesciej niz raz na 3 lata;

2. Celem kontroli jest dokonanie oceny dziatalnosci podmiotu kontrolowanego w zakresie
realizacji zadan obronnych na podstawie ustalonego stanu faktycznego;

3. Kontrole obejmujg wybrane obszary realizowane przez podmiot kontrolowany, okreslone
w § 3 ust. 1 rozporzadzenia;

4. Organ zarzadzajacy kontrole okreSla szczegélowy zakres kontroli w stosunku do
podmiotu kontrolowanego.

§ 3.

Planujac kontrole nalezy w szczeg6lnosci uwzglednié realizacje zadan :

1) wynikajagcych z przepisow prawa powszechnie obowigzujacego o charakterze
obligatoryjnym,;

2) okreslanych zarzadzeniami Wojewody;

3) ujgtych w planach operacyjnych funkcjonowania i majgcych istotne znaczenie
w ramach pozamilitarnych przygotowan obronnych;

4) w zakresie zabezpieczenia potrzeb Sit zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

5) zapewniajgcych nie zaklécong prace urzgdu albo dzialalnosci gospodarczej
przedsigbiorcy niezbednej dla zapewnienia obrony lub bezpieczenstwa paristwa.



§ 4.

Kontroli podlegaja:

el S

1) jednostki organizacyjne podlegte lub nadzorowane przez Wéjta;

2) jednostki organizacyjne dla ktérych Wéjt jest organem zalozycielskim albo podmiotem
tworzgcym podmiot leczniczy w formie samodzielnego publicznego zakladu opieki
zdrowotnej, jednostki budzetowej albo jednostki wojskowej;

3) przedsigbiorcy realizujgcy zadania obronne natozone na nich na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach w celu sprawdzenia prawidlowosci wykonywania zadan
obronnych oraz okreslenia stanu przygotowan obronnych w gminie

- zwanych dalej "podmiotami kontrolowanymi".

§ 5.

. Kontrole prowadzi si¢ zgodnie z rocznym planem kontroli zatwierdzonym przez Wdjta,

ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.
Roczny plan kontroli wybranych obszaréw realizowanych zadan obronnych na nastgpny
rok opracowuje sie¢ w terminie do 30 listopada.

. Wéjt moze zarzadzi¢ przeprowadzenie kontroli nieprzewidzianej w rocznym planie

kontroli.

Roczny plan kontroli wprowadza sie odrebnym zarzadzeniem w sprawie pozamilitarnych
przygotowan obronnych na dany rok i przesyla si¢ zainteresowanym jednostkom
organizacyjnym albo przedsiebiorcom przewidzianym do kontroli.

. Kontrole przeprowadza si¢ wedhig programu kontroli zatwierdzonego przez Wjta,

ktérego wzdr stanowi zalgcznik nr 2 do zarzadzenia. Program kontroli opracowuje
pracownik wlasciwy do spraw obronnych w terminie co najmniej 14 dni przed dniem
rozpoczecia kontroli, a akceptuje kierownik Referatu Organizacyjnego i przedkiada do
zatwierdzenia dla Wojta.

Program kontroli okre$la: podmioty kontrolowane, szczegélowy zakres i termin kontroli,
organizacje i harmonogram przeprowadzenia kontroli.

O terminie kontroli i jej zakresie Wojt powiadamia podmiot kontrolowany na piSmie
co najmniej 14 dni przed dniem jej rozpoczgcia. Wzér powiadomienmia stanowi
zatgeznik nr 3 do zarzadzenia.

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, nie péZniej niz na 3 dni przed terminem
rozpoczecia kontroli, kierownik podmiotu kontrolowanego moze zwréci¢ si¢ z prosba
o zmiane terminu kontroli. Termin kontroli moze by¢ zmieniony tylko raz.

§ 6.

Kontrole przeprowadza zesp6t prowadzacy kontrolg, sktadajacy si¢ z co najmniej 2 0s6b.
Sktad zespotu prowadzacego kontrole w tym jego przewodniczacego wyznacza Wojt.
Pracg zespotu kieruje przewodniczacy zespotu.

Czynnosci kontrolne prowadzi si¢ w dniach i godzinach pracy obowigzujgcych
w podmiocie kontrolowanym.

§7.

Czynnoéci kontrolne przeprowadza osoba co do ktérej nie zachodza okolicznosci
uzasadniajace jej wylgczenie z udziatu w kontroli na podstawie pisemnego imiennego
upowaznienia wydanego przez organ zarzadzajacy kontrolg, po okazaniu dokumentu
stwierdzajacego tozsamo$é. Wzér upowaznienia stanowi zafgcznik nr 4 do zarzadzenia.

Osoba wyznaczona do udziatu w pracach zespotu prowadzacego kontrolg w terminie 7 dni
przed dniem rozpoczecia kontroli sktada pisemne o$wiadczenie o istnieniu okolicznoscei



uzasadniajgcych jej wylgczenie z udziatu w kontroli. Wzér oéwiadezenia stanowi
zalgcznik nr 5 do zarzadzenia.

§ 8.

Osoba wyznaczona do udzialu w pracach zespolu prowadzacego kontrole w trakcie
przeprowadzania kontroli ma prawo do:

1) wgladu do dokumentéw, pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpieczania
dokument6éw zwigzanych z zakresem kontroli;

2) sporzadzania, a w razie potrzeby zadania sporzadzenia niezbednych do kontroli kopii,
odpisow lub wyciggéw z dokumentéw oraz zestawieni lub obliczer;

3) prowadzenia ogledzin w obecnosci pracownika podmiotu kontrolowanego.

§9.
Kierownik podmiotu kontrolowanego jest obowiazany do:

1) zapewnienia zespotowi kontrolnemu warunkéw i srodkow niezbednych do sprawnego
prowadzenia kontroli;

2) przedstawienia, na zadanie oséb wchodzacych w sklad zespotu kontrolnego,
materialéw i dokumentéw dotyczacych przedmiotu kontroli oraz udzielania ustnych
lub pisemnych wyjasnien w zakresie spraw objetych kontrola;

3) niezwlocznej realizacji zalecen pokontrolnych;

4) ewidencjonowania kontroli.

§ 10.

Ustala sig trzystopniows skale ocen z kontroli:

1) pozytywna - gdy w zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono nieprawidtowosci albo
gdy stwierdzone nieprawidlowosci maja charakter wylgcznie formalny, s3
sporadyczne i nie majg wplywu na kontrolowana dziatalnosé;

2) pozytywna z nieprawidlowosciami - gdy w zakresie objetym kontrolg stwierdzono
nieprawidlowosci formalne i merytoryczne, ale nie mialy one zasadniczego
negatywnego wplywu na kontrolowang dziatalno$é¢ oraz zdolnosé do realizacji zadania
lub zadan;

3) negatywna - gdy w zakresie objetym kontrolg stwierdzono nieprawidtowosci
merytoryczne, ktére majg zdecydowany wplyw na kontrolowang dziatalnodé
i zdolnos¢ do realizacji zadania lub zadan.

§ 11.

. Wyniki kontroli yjmuje si¢ w wystapieniu pokontrolnym, zatwierdzonym przez
Wjta ktdrego wzor stanowi zalgeznik nr 6 do zarzadzenia.

2. Wystapienie pokontrolne przewodniczacy zespolu prowadzacego kontrole w terminie
30 dni od dnia zakoficzenia czynnosci kontrolnych przesyta kierownikowi podmiotu
kontrolowanego.

. Kierownik podmiotu kontrolowanego moze zglosi¢ przewodniczacemu zespotu
prowadzacego kontrole umotywowane pisemne zastrzezenia do ustalefi zawartych
W wystgpieniu pokontrolnym, w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia.

. Zastrzezenia podlegaja rozpatrzeniu w terminie 14 dni od dnia ich dorgczenia i nie
wstrzymujg realizacji wnioskéw lub zalecen pokontrolnych.
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5. W przypadku uwzglednienia zgloszonych zastrzezen przewodniczacy zespoiu
prowadzacego kontrole ponownie przesyla zmienione, stosownie do uznanych
zastrzezen, i1 zatwierdzone przez Wéjta wystapienie pokontrolne kierownikowi
podmiotu kontrolowanego.

6. W przypadku nieuwzglednienia zgloszonych zastrzezen przewodniczacy zespotu
prowadzacego kontrole przekazuje stanowisko w tym zakresie kierownikowi
podmiotu kontrolowanego.

§ 12.

W terminie do 31 marca Wéjt przesyla Wojewodzie informacj¢ o planowaniu i wynikach
przeprowadzonych kontroli realizacji wybranych obszaréw zadan obronnych za ubiegly
rok. Do informacji dolgcza sie roczny plan kontroli o ktérym mowa w § 5 ust 1. Wzér
informacji okresla zafgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 195 Wojewody Warminsko-Mazurskiego

z dnia 9 sierpnia 2023 roku.

§ 13.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Referatu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Kiwitach.

§ 14.

Traci moc zarzadzenie Nr 53/22 Wéjta Gminy Kiwity z dnia 27 kwietnia 2022 roku
w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych w Gminie Kiwity.

§ 15.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 55/23
Wojta Gminy Kiwity z dnia 5.10.2023 r

(miejscowo$é i data)

PROGRAM KONTROLI*

Elementy programu Tres¢ programu kontroli
kontroli

Podmiot kontrolowany
(nazwa i adres)

Zakres przedmiotowy
kontroli (wybrane obszary
zadan obronnych
realizowanych przez podmiot
kontrolowany, zgodnie

z powiadomieniem o kontroli)

Termin kontroli (data
zgodnie z powiadomieniem
o kontroli)

Organizacja
przeprowadzenia kontroli

znak i numer sprawy

rodzaj kontroli
(kompleksowa, problemowa,
dorazna)

podstawy prawne prowadzenia
kontroli

sktad zespotu prowadzacego
kontrole i jego przewodniczacy
( wyznaczone osoby przez
organ zarzqdzajgcy kontrolg)

cel kontroli

( nalezy okresli¢ co chcemy
osiggnqc poprzez
przeprowadzenie kontroli
w ustalonym zakresie)

skala oceny podmiotu
kontrolowanego




Harmonogram
przeprowadzenia kontroli
(dni i godziny prowadzenia
kontroli, podzial zadan

w ramach prac zespotu
prowadzgcego kontrole,
terminy: sporzqdzenia
wystgpienia pokontrolnego,
whniesienia zastrzezer

i zajecia stanowiska

w zakresie zastrzezen)

AKCEPTUJE:

ZATWIERDZAM:
(organ zarzqdzajqcy kontrolg)

...............................................................

..............................................................

(podpis)




Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 55/23
Wojta Gminy Kiwity z dnia 5.10.2023 r

(pieczg¢ lub nazwa) (miejscowos¢ i data)

(znak sprawy)

POWIADOMIENIE O KONTROLI

Na podstawie § 8 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 stycznia 2023 r.
w sprawie kontroli realizacji zadan obronnych (Dz. U. poz. 253), a takze § .... ust. .....
zarzadzenia Wojta Gminy Kiwity Nr ......... Z dnia ........... roku w sprawie szczegélowych
zasad prowadzenia kontroli realizacji zadan obronnych przez Wéjta Gminy Kiwity informujg,
ze w dniu .....cvveeennen r. zostanie przeprowadzona kontrola wybranych obszaréw
realizowanych zadafn obronnych W ..........cocviiiiiiiiiiiiiiiiiiiii .

( nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)

Zakres kontroli:

............................................

(podpis zarzgdzajgcego kontrolg)

Pouczenie

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, nie poézniej niz na 3 dni przed terminem
rozpoczecia kontroli podmiot kontrolowany moze zwroci¢ sie z prosbg o zmiang terminu
kontroli, przy czym termin kontroli moze byé zmieniony tylko raz.






Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 55/23
Wojta Gminy Kiwity z dnia 5.10.2023

(oznaczenie organu wydajacego upowaznienie) (miejscowos¢ i data)
UPOWAZNIENIE nr.....
N POASEAWIE . ¢ evvevruerenrnnsemnernsersoresnernassnssssssssnsssnastnniesssstsessasnassasesnistnressnisinn

..................................................................................................................

..................................................................................................................

(podstawa prawna podjecia kontroli)

upowazniam:

(imie i nazwisko osoby bioracej udziat w pracach zespolu prowadzacego kontrole)
do przeprowadzenia kontroli realizacji wybranych obszaréw zadan obronnych w
(zakres kontroli)
(nazwa podmiotu kontrolowanego)

w zakresie:

.................................................................................................................................................

(zakres kontroli - kontrolowane wybrane obszary zadar obronnych)

Upowaznienie jest wazne w

...............................................................................

(okres waznosci upowaznienia)

................................................

( podpis wydajacego upowaznienie)






Zatgeznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 55/23
Wojta Gminy Kiwity z dnia 5.10.2023 r

OSWIADCZENIE OSOBY WYZNACZONEJ DO UDZIALU W PRACACH ZESPOLU
) PROWADZACEGO KONTROLE
O ISTNIENIU OKOLICZNOSCI UZASADNIAJACYCH JEGO WYLACZENIE Z UDZIALU W KONTROLI

(Imi¢ i nazwisko) (miejscowos¢ i data)

..........................................

( referat)

W zwigzku z zaplanowang w dniu ........coeoeeinininiinnn KONtrolg W sassissmsmssasmssassnsans

...............................................................................................................

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)

w zakresie realizacji wybranych obszaréw zadafh obronnych, stosownie do treSci §10 ust. 3
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 stycznia 2023 roku w sprawie kontroli realizacji zadan
obronnych (Dz.U.poz.253) o$wiadczam, ze istnigja / nie istnieja* okolicznosci uzasadniajace
wylaczenie mnie z udziatu w kontroli, gdyz:

1. Kontrola dotyczy / nie dotyczy* moich praw lub obowigzkéw albo praw lub obowigzkow osoby mi
bliskiej, w rozumieniu art. 19 wust. 2 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020, poz.224) tj. mojej/mojego* matzonki / maizonka*, osoby
pozostajacej ze mng faktycznie we wspdlnym pozyciu, krewnych i powinowatych
do drugiego stopnia albo 0s6b zwiazanych ze mng z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Przedmiot kontroli stanowia / nie stanowig* zadania nalezace wczesniej do moich obowigzkéw
jako pracownika, przez rok od zakoficzenia ich wykonywania.

3. Zaistnialy / Nie zaistnialy* inne okoliczno$ci moggce wywotaé uzasadnione watpliwosci co do

........................................................

(podpis osoby skladajacej oswiadczenie)

Rozstrzygniecie:

Wylgczam / Nie wylgczam z udzialu w kontroli.”
(podpis organu zarzadzajgcego kontrolg)

*niepotrzebne skresli¢






Zalgcznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 55/23
Woijta Gminy Kiwity z dnia 5.10.2023 r

ZATWIERDZAM

(miejscowos¢ i data)

....... P —
Pani/Pan

(imig, nazwisko, stanowisko kierownika podmiotu kontrolowanego, nazwa i dres)

Stosownie do § 16 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 stycznia 2023 r.

w sprawie kontroli realizacji zadan obronnych (Dz. U. poz. 253), zwanego dalej
,rozporzadzeniem” oraz § .... ust. ..... zarzadzenia Wjta Gminy Kiwity Nr ......... z dnia

........... roku w sprawie szczegdtowych zasad prowadzenia kontroli realizacji zadan
obronnych przez Wojta Gminy Kiwity, przekazuje Pani/Panu wystgpienie pokontrolne.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Kontrolg¢ przeprowadzil zespol wyznaczony przez Wéjta Gminy Kiwity w skladzie:

e przewodniczacy zespotu prowadzacego kontrole (imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera).

................................. , na podstawie upowaznienia nr ........... z dnia............. wydanego przez

Wojta Gminy Kiwity,
o cZlonek zespotu prowadzacego kontrole (imig, nazwisko i stanowisko  stuzbowe  kontrolera).
................................. , Na podstawie upowaznienia nr ........... Z dnia.............wydanego przez

Wojta Gminy Kiwity.
=000 0l 007114 (o) § P

(data rozpoczecia i zakoriczenia kontroli z podaniem dni ewentualnej przerwy w kontroli)

Kontrole przeprowadzono W ... .uusssssssssssssisssssssssssmiissimmsmesimsssimmas
(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego, ewentualnie inne miejsce prowadzenia kontroli)

W czasie prowadzenia kontroli stanowiska pelnili:

L S L L L L L L T YR T R R R
(imie i nazwisko kierownika podmiotu kontrolowanego, data objgcia stanowiska)
L L L L L L T PR R TR
(imig, nazwisko i stanowisko pracownika reelizujacego zadania obronne, data objgcia stanowisk)
Odpowiedzialny(a) za realizacje zadan objetych zakresem kontroli na podstawie: ...............

(regulamin organizacyjny urzedu lub inny wladciwy dokument oraz zakres czynnosciobowiazkow pracownika)



Przeprowadzenie kontroli odnotowano w ksieze kontroli jednostki kontrolowanej pod
NUMETEM ;uesiasississ :

Przedmiotem kontroli jest realizacja wybranych obszaréw zadan obronnych w zakresie
(zgodnie z zawiadomieniem o kontroli).

1) omarassmassseemsmmmeessaseenssssssoseseons o AT A 0L SR BSOS

Na podstawie przeprowadzonej Kkontroli ustalono, ze w zakresie objetym kontrolg :
(opis stanu faktycznego realizowanych zadafi obronnych w podmiocie kontrolowanym, zgodnie
z zakresem przedmiotowym kontroli, ustalone nieprawidtowosci z uwzglednieniem przyczyn ich
powstania oraz wptywu na wykonywanie zadar obronnych) :

W oparciu o ustalony stan faktyczny w zakresie objgtym kontrola, dziatalnosé kontrolowanej
jednostki ocenia Si€ .....iveimiwnuiisiioiiamisiiissio (ocena zgodnie z trzystopniowa skala ocen).

Whioski lub zalecenia zespolu prowadzacego kontrole:

O realizacji wnioskéw i zalecen zespolu kontrolnego, prosz¢ powiadomi¢ Wojta Gminy
Kiwity (organ zarzqdzajgcy kontrolg), w terminie 60 dni od dnia doreczenia wystapienia
kontrolnego.

Pouczenie:
Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia przewodniczacemu

zespotu prowadzacego kontrolg umotywowanych pisemnych zastrzezen do ustalen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym, w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia.

........................................................

.........................................................

(podpis cztonka zespotu kontrolnego)



