Przygotowanie wnioskow o

s platnos¢, raportow oraz Sylwia Jaksina Podinspektor
sprawozdawczosei ds. I
ksiegowosci

7. Wykaz oséb odpowiedzialnych:
Odpowiedzialnos¢ merytoryczng w zakresie realizacji Projektu, w tym za: terminowog$¢
realizacji, monitoring, zgodno$¢ z Prawem zaméwien publicznych — ponosi Pan Jacek

Pawlik Z-ca Wojta.

\

Odpowiedzialnos¢ w zakresie realizacji Projektu, w tym za: wiasciwa, biezaca i zgodna
z przepisami ewidencje ksiegowa, analize, sporzadzanie wnioskéw o platnosé,

sprawozdawczos¢ — ponosi Pani Sylwia Jaksina (koordynator) podinspektor ds.
ksiggowoscei oswiatowej. Nadzor nad ewidencja ponosi Pani Iwona Plaskota — Skarbnik
Gminy.

V. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu.

1.
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Wydziat finansowo - ksiegowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz

przechowuje dokumenty ksiggowe.

Osoba odpowiedzialna pod wzgledem merytorycznym prowadzi i przechowuje
dokumentacje z przebiegu realizacji projektu, m.in. korespondencj¢ zwigzang z

projektem, dokumentacje przetargowa i inne.

Wszystkie oryginalne dowody zrédtowe przechowywane sa w oddzielnych teczkach

lub segregatorach w siedzibic Urzedu Gminy w referacie finansowym. Wyjatek

stanowig listy ptac — do rozliczenia projektu sa dolaczane kopie list plac.

Po zakoriczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu finansowym przez Instytucje
Zarzadzajaca, dowody ksiggowe projektu, oprécz list plac, zostang przekazane do
Z-cy Wojta, ktory bedzie odpowiedzialny za ich odpowiednie przechowywanie,
Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przechowywana bedzie w archiwum
zakladowym zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu tj. przez okres 10 lat,

jednak nie krécej niz do 31 grudnia 2020r.

Dostep do dokumentacji projektowej, poza pracownikami urzedu, uprawnieni sq
réwniez pracownicy instytucji uprawnionych do kontroli prawidtowosci realizacji
projektu. Ponadto mozna udostgpni¢ do wgladu zbiory dokumentow po uzyskaniu
zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego osoby, poza siedziba
Jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu

pisemnego pokwitowania zawicrajacego spis wydanych dokumentéw.




