ZARZADZENIE NR 81/24
WOJTA GMINY KIWITY
z dnia 20 listopada 2024 r.

w sprawie powotania Spotecznej Komisji Mieszkaniowe;

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024r.
poz. 1465 z poézn. zm.), § 10 ust. 1 Zatacznika do uchwaly Nr XXI/157/21 Rady Gminy w Kiwitach z dnia
25 lutego 2021r. w sprawie zasad wynajmowania lokali mieszkalnych wchodzgcych w  skiad
mieszkaniowego zasobu Gminy Kiwity (Dz. Urz. Woj. Warm.-Mazur. z 2021 r. poz. 962) zarzagdzam, co

nastepuje:
§ 1. Powotuje si¢ Spoteczng Komisj¢ Mieszkaniows (dalej: Komisja) do prowadzenia kontroli spotecznej

trybu rozpatrywania i zatatwiania wnioskéw o zawarcie umowy najmu lokalu mieszkalnego lub umowy
najmu lokalu socjalnego wehodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy Kiwity.

§ 2. Ustala sig nastgpujacy sktad osobowy Komisji:

1) Agnieszka Kaminska — Przewodniczaca,
2) Matgorzata Skabara - Cztonek Komisji,
3) Zygmunt Wieczorek - Czlonek Komisji.

§ 3. 1. Do zakresu dziatania Komisji nalezy:

1) ocena kompletno$ci ztozonych wnioskéow;

2) opiniowanie wnioskow o najem lokali mieszkalnych;

3) opiniowanie wniesionych uwag i zastrzezen;

4) opiniowanie wykazu os6b, ktore kwalifikujg si¢ do zawarcia umowy najmu na lokale
z mieszkaniowego zasobu gminy:

5) opiniowanie listy przydziatu lokali na dany rok.

2. Cztonkowie Komisji przy wykonywaniu zadan okre$lonych w ust. 1 obowigzani sg kierowa¢ sig
w szczegdlnosei przepisami:
1) ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy
i 0 zmianie Kodeksu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 725);

2) uchwaty Nr XX1/157/21 Rady Gminy w Kiwitach z dnia 25 lutego 2021 r. w sprawie zasad
wynajmowania lokali mieszkalnych wchodzacych w skiad mieszkaniowego zasobu Gminy Kiwity;

3) niniejszego zarzadzenia.
3. Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest do:

1) zwolywania posiedzen Komisji oraz powiadomienia jej cztonkéw o wyznaczonym dniu, godzinie
i miejscu spotkania nie krécej niz na 7 dni robocze przed wyznaczona datg:

2) wystgpowania z wnioskiem o uzupeknienie lub zmiang sktadu Komisji;

3) informowania Wéjta o problemach zwiazanych z pracami Komisji.

§ 4.1. Posiedzenia Komisji odbywaja si¢ w IV kwartale kazdego roku, a w uzasadnionych przypadkach
niezwlocznie.
2.ZYozone uwagi i zastrzezenia beda rozpatrywane przez Komisj¢ w terminie 30 dni od dnia ich wplywu.
3.W przypadku gdy wymaga tego rodzaj rozpatrywanej sprawy przewodniczacy Komisji poddaje
rozstrzygniecie sprawy pod glosowanie.



4. Glosowanie jest jawne, odbywa sie przy udziale co najmniej polowy skladu osobowego Komisji.
zwykla wigkszoscig gloséw; przy réwnej liczbie gloséw rozstrzyga glos Przewodniczacego.

5.Z posiedzenia Komisji sporzadzany jest protokél, ktéry winien zawieraé:

1) date i przedmiot posiedzenia:
2) liste cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu;
3) ogdlny przebieg posiedzenia wraz z przyjetymi ustaleniami;

4) podpis Przewodniczacego.
§ 5.1. Urzad Gminy w Kiwitach przechowuje dokumentacje pracy Komisji oraz zapewnia obstuge

administracyjno-biurowg Komisji.
2. Tryb pracy Komisji okresla zatacznik nr 1 do Zarzadzenia. Tre$é o§wiadczenia o przestrzeganiu zasad
i przepiséw ochrony danych osobowych oraz o zachowaniu tajemnicy danych osobowych okresla zatacznik

nr 2 do Zarzadzenia.
§ 6. Czlonek Komisji wylacza sie z rozpatrywania spraw:

1) krewnych lub powinowatych do drugiego stopnia wiacznie;
2) sprawy, w ktérej jest strong albo pozostaje z jedna ze stron w takim stopniu faktycznym lub

prawnym, ze moze on mie¢ wplyw na obiektywizm lub bezstronno$é wyrazonej opinii.
§7. Traci moc Zarzgdzenie nr 20/24 Wéjta Gminy Kiwity z dnia 18 marca 2024r. w sprawie powotania
Spotecznej Komisji Mieszkaniowe;.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 81/24
Woéjta Gminy Kiwity
z dnia 20 listopada 2024 roku

REGULAMIN PRACY SPOLECZNEJ KOMISJI MIESZKANIOWEJ

Zasady ogélne

Spoteczna Komisja Mieszkaniowa, zwana dalej Komisja, jest zespolem doradczym i opiniodawczym
Wojta Gminy Kiwity, do spraw mieszkaniowych. Komisja sprawuje kontrole na trybem rozpatrywania
wnioskéw o najem lokali z mieszkaniowego zasobu gminy Kiwity.

§1.

Regulamin pracy Spotecznej Komisji Mieszkaniowej okresla sposéb powotywania, odwotywania,
zakres dziatania oraz kompetencje Komisji.

§2.

1. Czlonkowie Spotecznej Komisji Mieszkaniowej, jako organ doradczy, opiniujg sprawy lokalowe,
a w szczegolnosci dotyczace:

a)
b)

c)

d)

€)

f)

2

h)
i)

rozpatrywania wnioskow o przydziat lokali z mieszkaniowego zasobu gminy Kiwity;
zamiany mieszkah w ramach mieszkaniowego zasobu gminy Kiwity (nie dotyczy zamian
lokatorskich);

weryfikacji dotychczasowych list i wnioskéw o0s6b oczekujacych na najem mieszkan
z mieszkaniowego zasobu gminy Kiwity;

rozpatrywania uwag i zastrzezen oraz odwotan od opracowanych i podanych do publicznej
wiadomosci projektow list osob uprawnionych do najmu lokali z mieszkaniowego zasobu
gminy;

propozycji zawarcia umowy najmu konkretnego lokalu mieszkalnego dla oséb
speiajacych kryteria okreslone w zasadach wynajmowania lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu gminy Kiwity ;

przeprowadzania wizji lokalowych w miare potrzeb, w celu sprawdzenia warunkéw
mieszkaniowych i bytowych os6b skfadajacych wnioski;

przeprowadzania, w miar¢ potrzeb, rozmdéw indywidualnych z osobami ubiegajgcymi si¢
o umieszczenie na liScie oczekujagcych na zawarcie umowy najmu lub z osobami
wskazanymi do najmu lokalu mieszkalnego;

kolejnosci realizacji wyrokéw eksmisyjnych;

przedkladania ustalonych list i projektow list Wéjtowi Gminy Kiwity w celu ich akceptacii.

2. Komisja nie jest organem opiniodawczym w sprawach lokalowych dotyczacych wstgpienia
w stosunek najmu na podstawie art. 691 Kodeksu cywilnego (z mocy prawa) oraz w przypadku
zamian lokatorskich.

§3.

Spoteczna Komisja Mieszkaniowa rozpatruje wnioski ztozone w Urzedzie Gminy w Kiwitach.
W przypadku wydania przez Komisje negatywnej opinii, ponowny wniosek osoby ubiegajacej sie
0 najem moze by¢ rozpatrzony przez Komisje po uplywie roku, po ponownym jego zlozeniu przy
tworzeniu nowej listy lub w terminie wczesniejszym, o ile zaistnieja nowe okolicznosci majace istotny
wplyw na sprawe.



Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 8§1/24
Wojta Gminy Kiwity
2z dnia 20 listopada 2024 roku

§ 4.

Spoteczna Komisja Mieszkaniowa przy rozpatrywaniu ztozonych wnioskéw kieruje sig:

1) przepisami prawa;

2) zasadami bezstronnosci;

3) zasadami gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy Kiwity oraz zasadami
wynajmowania lokali mieszkalnych ustalonymi uchwatami Rady Gminy w Kiwitach;

4) wzgledami spotecznymi wynikajgcymi z oceny stopnia zaspokojenia potrzeb mieszkaniowych
wspdlnoty samorzadowe;j i stanu zasobu mieszkaniowego gminy, (w sytuacjach szczegdlnych
cztonkowie Komisji moga zbada¢ sprawe po przeprowadzeniu wywiadu srodowiskowego przez
pracownika GOPS w Kiwitach).

Tryb pracy Komisji

§5.
Cztonkowie Spolecznej Komisji Mieszkaniowej sg powotywani i odwotywani przez Wéjta Gminy
Kiwity.
Pracami Komis;ji kieruje Przewodniczacy.

Stosownie do potrzeb, Przewodniczacy, moze powolywaé zespot przeprowadzajacy wizje
lokalowe, sktadajacy sie z co najmniej 2 czlonkéw Komisji.

Kazdy czlonek Komisji moze byé odwotany przez Wojta w przypadku zlozenia rezygnacji
lub z inicjatywy Wajta Gminy Kiwity.

§ 6.

. ‘W pracach Spotecznej Komisji Mieszkaniowej, za zgoda Przewodniczacego, mogg bra¢ udziat inne

osoby z glosem doradczym.

Obrady Komisji s poufne w zakresie informacji pochodzacych z akt spraw, wizji lokalowych oraz
rozmoéw z osobami ubiegajgcymi si¢ 0 wstapienie w stosunek najmu.

§7.

Spoteczna Komisja Mieszkaniowa podejmuje rozstrzygniecia w jawnym glosowaniu zwyklg
wigkszoscig glosdw, w obecnosci co najmniej potowy swojego skiadu.

L

§ 8.
Obstuge techniczng i merytoryczng prac Komisji zapewnia pracownik ds. gospodarki mieniem
komunalnym wskazany przez Wéjta Gminy Kiwity.

Wskazany pracownik ds. gospodarki mieniem komunalnym, na wniosek Przewodniczacego
Komisji zwotuje posiedzenia Spotecznej Komisji Mieszkaniowej. Zawiadomienie o posiedzeniu
Komisji moze by¢ przekazane pisemnie na wskazany adres korespondencyjny, telefonicznie, za
posrednictwem poczty elektronicznej, w terminie nie p6Zniejszym niz 7 dni przed planowang datg
posiedzenia Komisji.

Z posiedzenia Spotecznej Komisji Mieszkaniowej sporzadza sie protokét, ktéry podpisujg wszyscy
czlonkowie obecni na posiedzeniu.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 81/24
Woéjta Gminy Kiwity
z dnia 20 listopada 2024 roku

§9.

I'. Cztonkowie Spotecznej Komisji Mieszkaniowej moga dodatkowo dokonaé wizji w dotychczas
zajmowanych mieszkaniach o0sob, ktére ztozyly wnioski o przydziat lokalu z mieszkaniowego
zasobu gminy Kiwity. Termin wizji jest ustalany wraz z osobami zainteresowanymi w dogodnym
dla nich terminie.

2. Z przeprowadzonej wizji lokalu, sporzadzany jest protokét, ktéry jest podpisywany przez
uczestniczacych w wizji czlonkéw Komisji.

3. W przypadku nie zastania wnioskodawey w dotychczasowym miejscu zamieszkania, informuje sie
wnioskodawce o terminie ponownej wizji. W przypadku, gdy kolejna wizja z przyczyn
wnioskodawey nie dojdzie do skutku, wzywa sie wnioskodawce do osobistego stawienia sie
na posiedzenie Komisji.

4. Wizje lokalowe majace na celu stwierdzenie warunkéw mieszkaniowych powinny odbywa¢ sie w
obecnosci wnioskodawcy lub dorostego cztonka jego gospodarstwa domowego.

§ 10.

1. Projekt listy 0s6b uprawnionych do najmu lokali z mieszkaniowego zasobu gminy Kiwity podpisuje
Przewodniczacy Komisji a nastgpnie dokument przekazywany jest Wojtowi Gminy Kiwity do
akceptacji.

2. Wéjt Gminy Kiwity moze dokonaé zmian w przedtozonym do akceptacji projekcie listy
uprawnionych do najmu.

§11.
Czlonek Spolecznej Komisji Mieszkaniowej jest wytaczony z rozpatrywania sprawy mieszkaniowej
swoich bliskich, wzglednie, w ktérej jest strong albo pozostaje z jedna ze stron w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze mieé¢ on wplyw na bezstronnosé wyrazonej opinii.

§ 12.

1. Czlonek Spotecznej Komisji Mieszkaniowej ma prawo do wgladu do akt rozpatrywanych spraw.
Przed przystgpieniem do wykonywania obowiazkéw, Czionkowie Spotecznej Komisji
Mieszkaniowe;j sktadaja oswiadczenie (Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia), w ktérym zobowiazujg sie
do zachowania tajemnicy, co do spraw objetych przedmiotem dzialania Komisji oraz do ochrony
danych osobowych wnioskodawcéw oraz cztonkéw ich gospodarstw domowych.

2. Komisja nie prowadzi korespondencji z osobami ubiegajacymi si¢ o najem lokalu.

Postanowienia koncowe

§ 13.
Wydatki zwigzane z praca Spotecznej Komisji Mieszkaniowej finansowane sa z budzetu gminy Kiwity.

§ 14.

Zmiana niniejszego Regulaminu wymaga formy pisemne;j.






Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 81/24
Wojta Gminy Kiwity
z dnia 20 listopada 2024 roku

Oswiadczenie
0 przestrzeganiu zasad i przepiséw ochrony danych osobowych
oraz o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych

Jako czlonek Spotecznej Komisji Mieszkaniowej (dalej ,,SKM™) — powotany
Zarzgdzeniem Wojta Gminy Kiwity z dnia 20 listopada 2024 r. w sprawie powolania Spoteczne;
Komisji Mieszkaniowej, niniejszym o$wiadczam, iz zaznajomiony/a jestem z aktualnymi
przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych — Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UEL 119, s. 1 ze zm.) i zobowigzuje sie
do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych mam lub bede mial/a
dostep w zwigzku  z wykonywaniem przeze mnie zadan czlonka SKM,
zarwno w trakcie wypelniania ww. funkcji, jak i bezterminowo po jej ustaniu -
tj. w szczeg6lnosci do nierozpowszechniania, w jakiejkolwiek formie, jakichkolwiek znanych
mi informacji, wiadomosei i materiatéw dotyczacych spraw rozpoznawanych przez SKM,

do ktérych bede miat/a dostep w zwiazku z wykonywaniem obowigzkéw.

Informacje, wiadomosci i materialy objete tajemnica, o ktérej mowa powyzej,
to w szczegolnosci dane osobowe zwykle dotyczace w szczegdlnoscei informacji bezposrednio
umozliwiajgeych identyfikacje o0sob fizycznych ubiegajacych sie o przydzial lokalu
mieszkalnego, dane o sytuacji materialnej, a takze szczegélnych kategorii danych osobowych,

w tym gléwnie dane dotyczace zdrowia wywodzace sie z tredci zaswiadczeti lekarskich.

KIWity, dnia cooovvniiiiiieecie
(podpis cztonka SKM)
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