ZARZADZENIE Nr 78/24
Wéjta Gminy Kiwity
zdnia 18 listopada 2024 r.

W sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w Gminie Kiwity
oraz powolania obsady stalego dyzuru w Urzedzie Gminy Kiwity
na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie art. 20 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu
kryzysowym (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 122 z pézn. zm.) w zwigzku z § 8 ust. 112 pkt 3
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 roku w sprawie gotowosci obronnej
panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz zarzadzeniem Nr 243/12 Wojewody Warminisko-
Mazurskiego z dnia 28 wrzesnia 2012 r w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych
dyzuréw w wojewodztwie warminsko-mazurskim na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa, zarzadzeniem Nr OR.120.20.2013 Starosty Lidzbarskiego z dnia
28 marca 2013 r w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw
w  Powiecie Lidzbarskim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa
zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

1. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa oraz w celu zapewnienia ciaglodci przekazywania decyzji organow
uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania
Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej oraz Planie operacyjnym funkcjonowania Gminy
Kiwity w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i w czasie
wojny, organizuje sie w Gminie Kiwity system stalych dyzuréw, zwany dalej
»Systemem”.

2. W sktad systemu wchodza:

1) » Staly Dyzur” Wgjta Gminy Kiwity , przygotowywany do uruchomienia
w siedzibie Urzedu Gminy Kiwity.

2) ,,Punkt Calodobowej Pracy Szkoly Podstawowej im. Olimpijczykéw Polskich
w Kiwitach”(PCP) , przygotowywany do uruchomienia w siedzibie szkoly,
zwany dalej ,, punktem”.

3) ,Punkt Calodobowej Pracy Gminnego OS$rodka Pomocy Spolecznej
w Kiwitach”(PCP), przygotowywany do uruchomienia w budynku Urzedu
Gminy w Kiwitach nr 28, zwany dalej ,, punktem”,

3. Za prawidlowa organizacje, przygotowanie, funkcjonowanie statego dyzuru Wojta
Gminy Kiwity odpowiedzialna jest  Sekretarz Gminy przy udziale inspektora
ds. obrony cywilnej, obronnosci i zarzgdzania kryzysowego.

4. Za opracowanie dokumentacji i biezaca aktualizacj¢ odpowiedzialna jest inspektor
ds. obrony cywilnej, obronnosci i zarzadzania kryzysowego.

5. Przygotowanie statego dyzuru Wéjta Gminy Kiwity obejmuije:

1) okreslenie struktury organizacyjnej i podleglosci statego dyzuru;



2)
3)

4)
3)

6)

7)

8)
9)

okreslenie zadan statego dyzuru oraz miejsca jego pelnienia;

wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacje systemu oraz oséb wchodzacych
w skiad stalego dyzuru;

opracowanie wykazu 0s6b upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po godzinach
pracy wraz z ich danymi teleadresowymi;

ustalenie sposobu osiggania gotowosci statego dyzuru do podjecia i realizacji zadan oraz
zorganizowanie systemu powiadamiania;

wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego pomieszczen
na potrzeby stalego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne srodki lgcznosci,
informatyki, a takze urzadzenia biurowe;

zapewnienie w miar¢ posiadanych mozliwosci rezerwowych zrodel zasilania w energie
elektryczng dla urzadzen facznoscei i informatyki oraz awaryjnego systemu o$wietlenia
pomieszczen;

wyznaczenie dyzurnych $rodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru;
utrzymanie niezbgdnych sit i srodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systeméw
tgcznoscei oraz ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzuru;

10) opracowanie dokumentacji stalego dyzuru;
11) szkolenie teoretyczne i praktyczne skladu osobowego stalego dyzuru;
12) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dziatania stalego dyzuru.

6.

Zasady dzialania i organizacji Punktu Calodobowej Pracy Szkoly Podstawowe;j
im. Olimpijczykéw Polskich w Kiwitach, okresli dyrektor tej szkoly w porozumieniu
z Wojtem Gminy Kiwity.

Zasady dzialania i organizacji Punktu Catodobowej Pracy Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Kiwitach, okresli kierownik osrodka w porozumieniu z Woéjtem Gminy
Kiwity.

Staly dyzur oraz punkt calodobowej pracy organizuje sic przy wykorzystaniu
pracownik6w i bazy lokalowo-sprzgtowej jednostek organizacyjnych w ktérych zostat
utworzony.

Zabezpieczenie statego dyzuru Wéjta Gminy Kiwity w $rodek transportowy realizowane
bedzie poprzez wykorzystanie samochodu stuzbowego.

§ 2.

. Do pelnienia stuzby statego dyzuru Wéjta Gminy Kiwity wyznaczam sklad osobowy

okreslony w niepublikowanym zalgezniku nr 1 do zarzadzenia.
Osoba odpowiedzialna za organizacje i funkcjonowanie statego dyzuru jest uprawniona

do ustalania sktadu osobowego stalego dyzuru oraz dokonywania zmian w zaleznogci
od sytuacji i potrzeb organizacyjnych.

§ 3.

Organizacj¢ i szczegélowe zasady dzialania stuzby stalych dyzuréw okresla: Instrukcja
dzialania stalego dyzuru Wéjta Gminy Kiwity, stanowiaca niepublikowany zalgeznik Nr 2

do zarzadzenia.



1.

2.

§4.

Staty dyzur uruchamia sie:

1) w stanie statej gotowosci obronnej pafistwa - w celach szkoleniowych, kontrolnych
lub sprawdzajacych:

a) na zadanie organu tworzacego staly dyzur w podleglych lub
podporzadkowanych jednostkach organizacyjnych ujetych w systemie;

b) na zadanie organu upowaznionego do zarzgdzenia kontroli w zakresie
okreslonym w upowaznieniu;

¢) na zadanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w catosci lub w czesci
systemu;

2) w_czasie podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa — na polecenie Wojewody
Warminisko-Mazurskiego lub Starosty Lidzbarskiego, w celu przekazywania
decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan obronnych
ujetych w  planie operacyjnym funkcjonowania administracji publicznej
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

O kazdym uruchomieniu statego dyzuru nalezy powiadomié organ nadzorujacy system
statych dyzuréw, podajac uzasadnienie podjetej decyzji.

. Elementem poérednim w procesie przekazywania dla Wéjta Gminy Kiwity zadan

okreSlonych w planach operacyjnych, a takze przekazywania w systemie zwrotnych
potwierdzen otrzymania decyzji i informacji o sposobie ich wykonania Jest Staly Dyzur
Starosty Lidzbarskiego .

W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos$é otrzymywania i przekazywania
informacji bezposrednio od i do statego dyzuru Wojewody Warminsko-Mazurskiego.

Obieg informacji w_systemie statych dyzuréw Gminy Kiwity po jego uruchomieniu
przedstawia niepublikowany zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.

Staly Dyzur uruchomiony przez organ przygotowujacy Gtéwne Stanowisko Kierowania
(GSK) w stalej siedzibie i w Zapasowym miejscu pracy, staje si¢ zespolem zadaniowym
GSK po uruchomieniu systemu kierowania obrong parnstwa.

Dla potrzeb szkoleniowych staly dyzur otrzymuje nazwe ,,zespotu stalego dyzuru®.

W przypadku podjecia decyzji o przejsciu na Gléwne Stanowisko Kierowania
W Zapasowym Miejscu Pracy przewiduje si¢ takze przeniesienie stalego dyzuru.

§5.

W czasie funkcjonowania shizby dyzurnej obowigzuje postepowanie zgodne z instrukcjami
zawartymi w dokumentacji statego dyzuru oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie informacji
niejawnych.



§ 6.

Obowigzek przekazywania danych teleadresowych statego dyzuru Wojta Gminy Kiwity dla
Wojewody Warminsko-Mazurskiego realizowany bedzie poprzez:

1) przesylanie corocznie danych do ,Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych
Przygotowani Obronnych Wojewédztwa Warminsko-Mazurskiego”, ZWanego
dalej ,,kwestionariuszem”;

2) przesylanie do Wojewody Warminisko-Mazurskiego ..zawiadomienia”,
niezwlocznie po kazdej zmianie danych. Wzér stanowi niepublikowany
zalgcznik Nr 4.

§7.
Zobowiazuje si¢ organy w ktorych tworzony jest ,,Punktu Catodobowej Pracy” do:

1. Wspblpracy ze stalym dyzurem Wéjta Gminy.

2. Aktualizacji dokumentacji punktu.

3. Przekazywania dla Wéjta Gminy Kiwity zmian dotyczacych umiejscowienia PCP
i danych teleadresowych.

4. Przeprowadzenie instruktazu dla obsady punktu calodobowej pracy.

§8.
Traci moc Zarzgdzenie Nr 11/23 Wéjta Gminy Kiwity z dnia 28 lutego 2023 r. w sprawie

organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw w Gminie Kiwity oraz powolania obsady
statego dyzuru w Urzedzie Gminy Kiwity na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej paristwa.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



