Zarzadzenie Nr 77/25
Wéjta Gminy Kiwity
z dnia 3 pazdziernika 2025 r

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci projektu Krajowego Planu
Odbudowy i Zwi¢kszenia Odpornosci projekt pn. ,,Budowa sieci wodociagowej w
miejscowosci Czarny Kierz oraz przebudowa odcinka kanalizacji sanitarnej wraz z budows

oczyszczalni Sciekéw w miejscowosci Klutajny”

Na podstawie przepiséw art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci (t].
Dz.U. z 2023 1. poz. 120 z p6ézn.zm.) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.1530 z p6zn. zm.) oraz na podstawie:
1) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegélnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020r, poz.
342.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Wprowadzam do uzytku wewnetrznego dokumentacje zasad (polityke) prowadzenia
rachunkowosci na potrzeby projektu pn. ,Budowa sieci wodociagowej w miejscowosci Czarny
Kierz oraz przebudowa odcinka kanalizacji sanitarnej wraz z budowa oczyszczalni Sciekéw w
miejscowosci Klutajny” wspétfinansowanego ze $rodkéw Krajowego Planu Odbudowy i
Zwigkszania Odpornosci.

§2. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw wilasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im
obowigzkéw, do zapoznania si¢ z dokumentacjg zasad rachunkowosci i przestrzegania zawartych w
niej postanowien.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jacek f\bwilk




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Wéjta Gminy Kiwity Nr 77/25
z dnia 3 pazdziernika 2025 r

Zasady (Polityka) Rachunkowosci i Plan Kont

w ramach realizacji projektu pn. ,,Budowa sieci wodociggowej w miejscowosci

Czarny Kierz oraz przebudowa odcinka kanalizacji sanitarnej wraz z budowg oczyszczalni

Sciekéw w miejscowosci Klutajny”

I Zasady ogélne

1.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektu pn. Budowa sieci wodociggowej w miejscowosci Czarny
Kierz oraz przebudowa odcinka kanalizacji sanitarnej wraz z budowsg oczyszczalni $ciekéw
w miejscowosci Klutajny™

Dla potrzeb realizowanego projektu dla Gminy (organu) zostal otwarty odrgbny rachunek
bankowy o numerze 04 1160 2202 0000 0005 5720 2682 w Banku Millennium S.A.

Na catkowitg wartos¢ projektu zgodnie z umowa sktadajg si¢ dwa zadania inwestycyjne, tj:
a/ ,,Budowa sieci wodociaggowej w miejscowosci Czarny Kierz, Gmina Kiwity” zadanie
901131 - wydatki kwalifikowalne

b/ ,,Przebudowa odcinka kanalizacji sanitarnej wraz z budowg oczyszczalni $ciekéw w
miejscowosci Klutajny, Gmina Kiwity” zadanie 901130 - wydatki kwalifikowalne

Wydatki, ktére zostaly poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie a sg
wydatkami kwalifikowalnymi zostang przeksiggowane na konto 080 zgodnie z klasyfikacja
budzetowsg i numerem zadania

Wydatki w czes$ci wkladu wlasnego dokonuje sie z wyodrebnionego rachunku bankowego
zasilonego $rodkami wlasnymi z rachunku budzetu Gminy Nr 04 1160 2202 0000 0000
6193 1352

Rachunek bankowy projektu nie jest oprocentowany.

Wydatki dotyczace realizowanego zadania (nie uj¢te w projekcie) pokrywane sg z rachunku
biezacego budzetu,

Do dysponowania srodkami pieni¢znymi znajdujgcymi si¢ na w/w rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z kartg wzoréw podpisow,

Ksiggi rachunkowe dla projektu: ,,Budowa sieci wodociagowej w miejscowosci Czarny




Kierz oraz przebudowa odcinka Kkanalizacji sanitarnej wraz z budows oczyszczalni
Sciekéw w miejscowosci Klutajny”, prowadzi si¢ w siedzibie Urzedu Gminy Kiwity 28, w
jezyku polskim i w walucie polskiej,

10. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia. Okresem sprawozdawczym — rozliczeniowym jest kolejno: miesiac, kwartal,
pélrocze i rok.

11. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa za pomocg komputera. Do prowadzenia ksiag
rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy ,Respons” - Finanse i
ksiggowos¢ autorstwa ZETO w Olsztynie. Program zapewnia powigzanie poszczeg6lnych
zbior6w ksigg rachunkowych w jedna calo$¢ odzwierciedlajgca dziennik i ksiege gtéwna,

12. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w spos6b umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetows,

Dowody ksiggowe oznacza si¢ numerem identyfikacyjnym (pozycja ksiggowa — rodzaj dokumentu
— numer rachunku — numer kolejny — miesiac — rok np. poz1/WB/04/1/1/2025
II Klasyfikacja budzetowa
1. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w spos6b umozliwiajacy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okres$long w rozporzadzeniu Ministra Finansow,
2. Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowe;j:
Dzial 010 ROLNICTWO I LOWIECTWO
Rozdzial 01043 Infrastruktura wodociagowa wsi
a/ paragraf 6057 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych — $rodki z UE w ramach Projektu,
b/ paragraf 6059 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych — $rodki wlasne w ramach Projektu,
- zadanie 901131 Budowa sieci wodociagowej w miejscowosci Czarny Kierz, Gmina Kiwity
Na potrzeby projektu prowadzi si¢ konta analityczne z klasyfikacjg:
010-01043-6057W-901131U Budowa sieci wodociggowej w miejscowosci Czarny Kierz, Gmina
Kiwity
010-01043-6059W-901131W Budowa sieci wodociggowej w miejscowosci Czarny Kierz, Gmina
Kiwity
Rozdzial 01044 Infrastruktura sanitacyjna wsi
a/ paragraf 6057 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych — $rodki z UE w ramach Projektu,
b/ paragraf 6059 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych — §rodki wiasne w ramach Projektu,
- zadanie 901130 Przebudowa odcinka kanalizacji sanitarnej wraz z budows oczyszczalni $ciek6w
w miejscowosci Klutajny, Gmina Kiwity
Na potrzeby projektu prowadzi si¢ konta analityczne z klasyfikacja:
010-01044-6057W-901130U Przebudowa odcinka kanalizacji sanitarnej wraz z budowa




oczyszczalni Sciekéw w miejscowosci Klutajny, Gmina Kiwity

010-01044-6059W-901130W Przebudowa odcinka kanalizacji sanitarnej wraz z budowa
oczyszczalni Sciek6w w miejscowosei Klutajny, Gmina Kiwity

IIT Zakladowy plan kont

Gmina Kiwity prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o Zaktadowy Plan Kont.

Zakladowy plan kont dla projektu zawiera wykaz ksiegi gléwnej i wykaz ksiag pomocniczych oraz

opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzet, a takze zasady prowadzenia kont

pomocniczych oraz powigzania z kontami ksiegi gtdwne;.

Plan kont dla budzetu gminy - Konta bilansowe

133- 32 - Rachunek bankowy srodkéw

133- 29 - Rachunek pozyczki w BGK

133-30 - Rachunek srodkéw wiasnych w BGK

140 — Srodki pienigzne w drodze

222-001 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223-001 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

260 — Zobowigzania finansowe

901- Dochody budzetu

902- Wydatki budzetu

Plan kont dla Urze¢du Gminy

1. Wykaz kont syntetycznych

Zespol O-,, Majatek trwaly”

011- $rodki trwate

071- umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

080- srodki trwate w budowie (inwestycje) z odpowiednia analityka zadania.

Zespol 1- Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

130-1 rachunek biezacy jednostki - wydatki budzetowe

Zespo6l 2- Rozrachunki i roszczenia

201- rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225 — rozrachunki z budzetami

Zespol 8- Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — fundusz jednostki

810 - dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

860 - wynik finansowy

Konta pozabilansowe




980- plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Po zakonczeniu inwestycji, jej warto$é zostanie wpisana do ewidencji srodkéw trwalych.
IV Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiggowych

1. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiggowych.

2. Dowody zewne¢trzne, obce sptywaja do Sekretariatu Urzedu Gminy w Kiwitach, gdzie sg
ewidencjonowane i nastgpnie przekazywane pracownikowi odpowiedzialnemu za realizacje
projektu.

3. Dokumenty ksiggowe powinny by¢ opisane zgodnie z wymogami instytucji zarzadzajacej,
wg umowy o dofinansowanie.

4. Kontroli pod wzgledem merytorycznym dokonuje pracownik merytoryczny, przez
postawienie pieczgci ,,sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym” — data i podpis. Kontroli
pod wzgledem finansowo-rachunkowym dokonuje Skarbnik lub osoba upowazniona przez
postawienie pieczeci ,,sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym” — data i
podpis.

5. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego systemu
bankowego. Potwierdzeniem dokonania przelewu jest potwierdzenie przelewu lub wyciag.

6. Zatwierdzenie dokumentéw do wyplaty podpisuje Wojt lub upowazniony pracownik oraz
Skarbnik lub upowazniony pracownik.

7. Pracownik merytoryczny — informatyk, przygotowuje wnioski o ptatnosé, dokonuje
rozliczenia projektu w sposob poprawny, terminowy i rzetelny.

V Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji merytorycznej i ksiggowej projektu

1. Referat Finansowy Urzedu Gminy Kiwity prowadzi ksiegi rachunkowe Projektu oraz
przechowuje dokumenty ksiegowe (wyciagi, faktury, itp.)

2. Wszystkie oryginalne dowody zroédtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
Projektu beda przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach,

3. Po zakonczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu finansowym, dowody ksiggowe oraz
wszelka dokumentacje zwigzang z Projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscia
nalezy przechowywaé co najmniej tak dhugo jak projekt moze podlegaé kontroli.

4. Dokumentacja merytoryczna jest przechowywana u pracownika merytorycznego, zgodnie z
warunkami umowy Projektu a nast¢pnie przekazana do archiwum na okres wynikajacy w
instrukcji kancelaryjnej lub innych przepisow.

VI System ochrony danych




Ochrong przed dostgpem 0séb nieupowaznionych zapewniajg zabezpieczenia pomieszczen, w
ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Zamontowany jest system alarmowy. Dodatkowy
zabezpieczeniem dla przechowywania dokumentow sg szafy.

Dla prawidtowej ochrony kopi bezpieczefistwa stosuje sie:

- regularne wykonywanie kopii tzw. Backupow

- odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na réznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikéw, hasta dostepu, itp.)

- profilaktyke antywirusowa — stosowane programu zabezpieczajace

VII Udostepnienie danych i dokumentow

Dostep do dokumentacji projektowej, poza pracownikami Urzedu Gminy Kiwity, upowaznieni sa
pracownicy instytucji uprawnionych do kontroli prawidtowosci realizacji Projektu. Ponadto mozna
udostepni¢ dokumenty osobie trzeciej na terenie Urzgdu — po uzyskaniu pisemnej zgody Woéjta

Gminy Kiwity.




