Zarzadzenie Nr 22/26

Wojta Gminy Kiwity

z dnia 27 lutego 2026
w sprawie wprowadzenia Procedur zwrotu kosztéw przejazdu i wyptaty zryczattowanej rekompensaty
za utracone zarobki osobom wezwanym przez Woéjta Gminy Kiwity w sprawach dotyczacych

obowiazku obrony - do osobistego stopienia si¢ do kwalifikacji wojskowej przed Powiatowa Komisja
Lekarskg w Lidzbarku Warminiskim.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (¢j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z pézn. zm.) W zwiazku z art. 6 ust. 2i 3 i art. 59 ust. 7 pkt
2 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (). Dz. U. z 2025 r. poz. 825 z pozin. zm.)
zarzgdzam, co nastgpuje:

§1.

Wprowadzam Procedury zwrotu kosztow przejazdu i wyplaty zryczaltowanej rekompensaty za
utracone zarobki osobom wzywanym przez Wojta Gminy Kiwity w sprawach dotyczacych
obowigzku obrony - do osobistego stawienia sie do kwalifikacji wojskowej przed Powiatowa
Komisja Lekarska w Lidzbarku Warminskim, stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Traci moc zarzadzenie Nr 26/25 Wojta Gminy Kiwity z dnia 27 lutego 2025r. w sprawie
wprowadzenia procedur zwrotu kosztow przejazdu i wyplaty zryczaltowanej rekompensaty za
utracone zarobki osobom wezwanym przez Wojta Gminy Kiwity w sprawach dotyczacych
obowiazku obrony - do osobistego stopienia sie do kwalifikacji wojskowej przed Powiatowg
Komisja Lekarska w Lidzbarku Warminskim.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi ds. obrony cywilnej, obronnosci i
zarzadzania kryzysowego w Urzedzie Gminy Kiwity.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

D



Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 22/26
Woéjta Gminy Kiwity z dnia 27.02.2026

Procedura zwrotu kosztéw przejazdu i wyplaty zryczattowanej rekompensaty za utracone zarobki
osobom wezwanym przez Woéjta Gminy Kiwity w sprawach dotyczacych obowiazku obrony
- do osobisteqo stawienia sie do kwalifikacji woiskowej przed Powiatowg Komisja Lekarska
w Lidzbarku Warminskim.

Osobom wezwanym przez wiasciwy organ do osobistego stawienia sie w sprawach dotyczacych
powszechnego obowigzku obrony, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 825 z pozn. zm.) zwanej dalej ustawa, przystuguje na ich zadanie:

1. Zwrot kosztéw przejazdu do miejsca stawienia sie i powrotu do miejsca pobytu statego albo
pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce

Zgodnie z art. 6 ust.1 i 3 ustawy, osobom wezwanym przez Waijta Gminy Kiwity do osobistego
stawienia sie w sprawach dotyczacych obowiazku obrony - do kwalifikacji wojskowej przed
Powiatowa Komisja Lekarska w Lidzbarku Warmiriskim przystuguje, na ich zadanie, zwrot kosztow
przejazdu do migjsca stawienia sig i powrotu do miejsca pobytu stalego albo pobytu czasowego
trwajacego ponad 3 miesigce. Koszty te organ wzywajacy zwraca na podstawie
udokumentowanego oéwiadczenia osoby wezwanej, wedtug zasad okreslonych w przepisach tytulu
il dziatu 2 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach cywilnych.
Zwrot kosztow podrézy przystuguje w wysokosci rzeczywiscie poniesionych, racjonalnych
i celowych kosztow przejazdu wiasnym samochodem lub innym odpowiednim $rodkiem transportu
(w szczeg6lnych przypadkach dopuszcza sie uzyczenie). W celu uzyskania zwrotu kosztow
przejazdu, osoba ktéra stawita si¢ na wezwanie, sktadado Wejta Gminy Kiwity wniosek
zawierajacy stosowne o$wiadczenie, ktorego wzor okresla zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.
W oswiadczeniu tym osoba wezwana wskazuje $rodek transportu jakim odbyla podréz i koszty
podrozy.

1) W przypadku podrozy srodkiem komunikacji publicznej — zwrot kosztow podrozy nastepuje na
podstawie dotaczonych do wniosku bilettw w obie strony. W przypadku braku biletow
potwierdzajacych odbycie podrzy, osoba wezwana w swoim o$wiadczeniu wyjasnia jakie sg powody
braku ich zaaczenia, a zwrot kosztow nastgpuje wedtug taryfy najtariszego przewoznika wykonujacego
requlame przewozy na danej trasie (tabela cen za bilety jednorazowe).

2) W przypadku podrézy wiasnym lub uzyczonym: samochodem, motocyklem, motorowerem
wysoko$¢ kosztow podrézy ustala sie uwzgledniajag los¢ przejechanych kilometrow z miejsca
pobytu statego lub pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce do migjsca stawienia sig
i powrotu z kwalifikacji wojskowej, stosujac zapisy rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
7 dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wiasnoscia pracodawcy.

3) Osoba wezwana w swym oéwiadczeniu jest obowigzana poda¢ marke i model pojazdu oraz
okaza¢ dla pracownika Urzedu Gminy w Kiwitach do wgladu dowdd rejestracyjny pojazdu —
celem wykazania prawa whasnoscilwspotwiasnosci, a w przypadku uzyczonego pojazdu:
samochodu, motocykla lub motoroweru o$wiadczenie o uzyczeniu pojazdu podpisane przez
wiasciciela (wzor okre$la zatacznik nr 2).



2. Zryczattowana rekompensata za utracone zarobki pracownikom wezwanym do osobisteqo stawienia
sie przed wiasciwy organ w sprawach dotyczacych powszechnego obowigzku obrony

Zgodnie z art6 ust1 i 2 ustawy pracownikom oraz osobom zatrudnionym na podstawie umowy
cywilnoprawnej, wezwanym do osobistego stawienia sie przed wilasciwy organ w sprawach dotyczacych
obowiazku obrony, ktérzy nie ofrzymali wynagrodzenia za czas opuszczony z powodu wezwania,
przystuguje, na ich zadanie, zryczattowana rekompensata za utracone zarobki, Rekompensata
przystuguje za kazdy dzief w wysokosci 1/30 minimalnego wynagrodzenia za pracg obowiazujgcego
w grudniu roku poprzedniego, ustalanego na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002
r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace. Rekompensatg wypfaca organ wzywajacy na podstawie
zaéwiadczen wydanych przez pracodawcow.

1) W celu uzyskania rekompensaty za utracone zarobki osoba ktdra stawita sig na wezwanie,
sktada do Wéjta Gminy wniosek zawierajacy stosowne o$wiadczenie, ktorego wzor okresla
zatacznik nr 3 do niniejszej procedury.

2) Do wniosku osoba nalezy zatgczy¢ oryginat zaswiadczenia wydanego przez
pracodawce, ktore udokumentuje utracenie zarobkéw wynikajace ze stawienia si¢ na
wezwanie, ktérego wzor okresla zatacznik nr 4 do niniejszej procedury.

3. Uzyskanie zwrotu zryczattowanej rekompensaty za utracone zarobki i zwrot kosztéw przejazdu
przystuguje w przypadku ziozenia wszystkich niezbednych dokumentow niezwlocznie, ale nie
p6zniej niz 3 dni od daty stawienia si¢ na kwalifikacje wojskowa, (art.92 ust.1 i 2 ustawy z dnia 28
lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach cywilnych). Roszczenie o zwrot (wyplate)
przedawnia sie z uptywem lat 3, liczac od dnia powstania tego roszczenia.

4. Wyptata wyzej wymienionych naleznosci dokonana bedzie w formie bezgotéwkowej na wskazany
rachunek bankowy, bez zbednej zwioki, nie pozniej jednak niz w terminie 1 miesigca od dnia
zlozenia wniosku wraz z wymaganymi dokumentami.

5. Jezeli wezwanie do stawienia sie nastapito wskutek niespeinienia lub nienalezytego speinienia,
z winy osoby wezwanej, obowiazkow okreslonych w ustawie, zryczaftowana rekompensata
7a utracone zarobki lub zwrot kosztéw przejazdu do miejsca stawienia sie_i powrotu do miejsca
pobytu statego albo pobytu czasowego trwajacego ponad trzy miesigce, nie przystuguje (art. 6 ust.4
ustawy).

Podstawa prawna:

o Ustawa z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny;

e Ustawa z dnia 28 lipca 2005r. 0 kosztach sadowych w sprawach cywilnych;

o Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalenia oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodow osobowych,
motocykli i motoroweréw niebgdacych whasnoscig pracodawcy,

« Ustawa z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

o Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych;

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

Zataczniki do procedury:
1. Whiosek osoby wezwanej do kwalifikacii wojskowej w sprawie zwrotu kosztow przejazdu
2. Oswiadczenie 0 uzyczeniu pojazdu
3. Wniosek osoby wezwanej do kwalifikacii wojskowej o wyplate rekompensaty za utracone za robki
4. \Wzor zaswiadczenia od pracodawcy




Zat. Nr 1
Kiwity, diia.......ccovmrrnneennns

............................................... WOJT GMINY
( nr telefonu ) KIWITY

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW PODROZY**

W zwigzku z osobistym stawieniem si¢ na wezwanie Wojta Gminy Kiwity Nr.............
do kwalifikacji WOJSKOWE] W AIIW....cuevumresernnnviniverrrss Wit
na podstawie art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. 0 obronie Ojczyzny (tj. Dz. U.z 2025 r.

poz. 825 z pozin. zm.), wnoszg 0 ZWrot kosztow przejazdu z miejscowosci:

Oswiadezam, e podroi odbylem:

1. $rodkami publicznego transportu autobusowego*

Zataczam bilet(y)* za przejazd w jedng (dwie)* strong(y) na kwotg .zt, gor.

Biletéw nie zataczylem(am) z powodu:

(podaé powéd)

2. wlasnym/wspéiwlasnym/uzyczonym $rodkiem transportu (samochéd osobowy, motocykl,

motorower) * )

(wpisaé rodzaj) (marka, typ)
nr rejestracyjny ' , 0 pojemnosci silnika
Przejechatem km w jedna strong.

Podréz whasnym $rodkiem transportu odbytem poniewaz :

(podaé powéd uzasadniajgcy odbycie podrézy wlasnym Srodkiem transportu)

3. Przyznang kwotg zwrotu kosztow podrézy prosze przekaza¢ na rachunek bankowy
0 numerze:

Pouczony o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 kk, o$wiadczam, ze jestem Swiadoma/swiadomy odpowiedzialnosci
karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.

(czytelny podpis osoby skladajqcej oswiadczenie)
*niewlasciwe skresli¢
**Uzyskanie zwrotu kosztéw podrozy przysluguje w przypadku zloZenia wszystkich niezbednych
dokumentéw, w terminie 3 dni od dnia zakoficzenia czynnoéci z udzialem osoby uprawnionej
do tych naleznosci (art.92 ust.2 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach cywilnych).



Zat, Nr 1

Adnotacie Waéjta Gminy Kiwity

Stwierdzono stawienie si¢ i sprawdzono ztozony wniosek pod wzglgdem formalnym i prawnym.

Tresé oswiadczenia zweryfikowano :

pozytywnie i nie wnosz¢ zastrzezen '

negatywnie i wnosz¢ nastgpujace zastrzezenia T e e

Ustalam wnioskodawcy, zgodnie z art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2022 1. 0 obronie Ojczyzny

(tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 825 z pézn. zm.) zwrot kosztow, za odbycie podrézy w obie strony:

.............................................. DA ELASIC. eeeesiseersesonssensiashasavsesssiosbaassesars s ba s s aa st b s pae e st b e e e s e e
(podaé wiaéciwy $rodek transportu) (z miejsca zamieszkania do miejsca stawiennictwa )
a) wedtug cennika w zwiazku z brakiem zataczonych biletow; *
b) wedhug zatgczonych biletow; *
c) wedlug stawki zt. za 1 km odbycia podrézy wiasnym érodkiem transportu*
na laczna kwote Zh (STOWHEE: ... cvet e cvie i ot et s e e s )
T iata omytelny podpis osoby sprawdzajacei/ ZATWIERDZAM DO WYPLATY KWOTE
WOJT GMINY KIWITY
mp.
Podstawa prawna:

o art. 59 ust. 7 pkt 2 zgodnie z art.6 ust.3 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny

e § 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. W sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych wiasnoscig pracodawcy

(Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pbzn. zm.).



OSWIADCZENIE O UZYCZENIU SAMOCHODU

Ja, NIZEJ POAPISANY/A™ ... .ceeeeuiriuiueurmrnsesees et e e se s s bbb e bbbttt
ZAMIESZKAIY/E* W .1ttt et
Oswiadczam, ze:

Jestem wiascicielem/wspotwiascicielem*: samochodu / motocykla/ motoroweru*

T | 2 CTU TV PP P P PP LR PR SR ELRR AR LS

0 NUMeErze rejestracyjnym . ..., , pojemnos$¢ silnika ... ,
KtOrY UZYCZAM PanU/PaNT™ ......ooueveiriseeies it s
ZAMIESZKAIEIMU/E]® W v eviveusitevesieiusiain s sasres s eSS
W OMIACK o1 oreieeeeeeee et eenreeeeeessbe e e saibs e ee e emraranasesssssarareees w celu stawienia sie przed Powiatowg

Komisjg Lekarskg w Lidzbarku Warminskim na kwalifikacje wojskowg .

* Niepotrzebne skresli¢

Zal. Nr. 2



Zat Nr3

Kiwity, dnia..........cccoeieeee
........ (mlemammko) e
""" (adres ramieszhania)
............................................... WOJT GMINY
( nr telefonu ) KIWITY

WNIOSEK™

o wyplate zryczattowanej rekompensaty za utracone zarobki z powodu osobistego stawienia sie
przed wiasciwy organ w sprawach dotyczacych powszechnego obowiazku obrony

W zwigzku z osobistym stawieniem si¢ na wezwanie Wojta Gminy Kiwity

na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2022 t. o obronie Ojczyzny (tj. Dz. U. z 2025

7. poz. 825 z p6#n. zm.), Wnoszg o wyplatg zryczaltowanej rekompensaty za utracone zarobki.
Oswiadczam, ze jestem pracownikiem/osobq zatrudniong na  podstawie  umowy

cywilnoprawnej* i za czas nieobecnosci w zakladzie pracy z powodu wezwania nie otrgymatam/em™

wynagrodzenia. W zalgczeniu przedkladam zaswiadczenie o utraconych zarobkach wydane przez
pracodawce.

Przyznang kwotg z tytulu utraconego zarobku prosze przekaza¢ na rachunek bankowy
0 numerze:

Pouczony o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 kk o$wiadczam, e jestem swiadoma/Swiadomy
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego oSwiadczenia.

(czytelny podpis osoby skladajgce] os$wiadczenie)

Zalaczniki:

1. Zaswiadczenie pracodawcy

* iewladciwe skredlié

¥ zyskanie zwrotu zryczaltowanej rekompensaty za utracone zarobki przyshuguje w przypadku zlozenia
wszystkich niezbgdnych dokumentow, w terminie 3 dni od dnia zakoficzenia czynnofci z udzialem osoby
uprawnionej do tych naleznogei. (art.92 ust.2 ustawy z dnia 28 lipca 2005 1. o kosztach sadowych w sprawach

cywilnych).



Zat . Nr3

Adnotacie Wojta Gminy Kiwity

Stwierdzono stawienie si¢ i sprawdzono zlozony wniosek — o$wiadczenie oraz zataczone
zaswiadczenie od pracodawcy.

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. 0 obronie Ojczyzny ustalam wnioskodawcy
do wyplaty rekompensatg za dzien (dni)* utraty zarobkdéw, w wysokosci 1/30
minimalnego wynagrodzenia za pracg obowiazujgcego w grudniu roku poprzedniego, ustalanego na

podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg

na laczng kwote zt

(CZYLEIMEE et eet et e e et S ).

/data i czytelny podpis osoby sprawdzajacej/

ZATWIERDZAM DO WYPLATY KWOTE ..o zt.
Wéjt Gminy Kiwity
mp.
(podpis)

* niewtasciwe skreslié

Podstawa prawna:

e na podst.art.59 ust.7 pkt 2 zgodnie z art.6 ust.2 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. 0 obronie
Ojczyzny .
e ustawa z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg



Zat.Nr4

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ zakiadu pracy)

ZASWIADCZENIE
dla pracownika wezwanego do osobistego stawienia si¢ przed wlasciwy organ
w sprawach dotyczacych obowigzku obrony

Zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.j. Dz. U. z
2025 r. poz. 825 z pézn. zm.) zaswiadcza sig, ze:

PATLI/PAIIUL - v ov e vnee e e eere e e e et e e e eet e et r e et st e e e e s e n e b s e st et ettt e e
2amieszKale]/ZamIESZKATEITIU ........cuovuereisereeseeieris st
UTOAZONEJ/UTOAZONEIIIU ....vovvvvreevssasessse e s e
Zzatrudnionej/ ZAtrUAMIONEITIU W .......vusresrecrrssrsissmnsissssssssses st s s

Nna POdStAWIE UMOWY O PIACE O w.rrvivvseeiuusiumsiemmmsssinssssssssss s

wezwanemu do 0sobistego stawienia $ig PrZed ...
(wlhasciwy organ w sprawach dotyczacych obowigzku obrony)

AREA o e , ktory jest dla pracownika dniem/dniami pracy

udzielono zwolnienia od pracy, za ktore pracownikowi nie przystuguje wynagrodzenie.

Zaswiadczenie jest niezbgdne do uzyskania przez pracownika (wezwanego do osobistego
stawienia sie przed wiasciwy organ w sprawach dotyczqcych obowigzku obrony, ktory nie
otrzymal wynagrodzenia za czas opuszczony Z powodu wezwania), na jego zqdanie
zryczaltowanej rekompensaty za utracone zarobki - art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 marca
2022 r. 0 obronie Ojczyzny (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 825 z péin, zm), §16 ust. 2 rozporzqdzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 1996 r w sprawie sposobu
usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnieri od pracy).

Sporzadzit/a: ......cceereviiiinnnisiiiinin

Piecze¢ i podpis pracodawcy/osoby
zarzadzajacej zaktadem pracy



