ZARZADZENIE Nr 42/26
WOITA GMINY KIWITY
z dnia 30 kwietnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia procedur z zakresu ochrony danych w Urzedzie Gminy Kiwity

Dziatajgc w oparciu o art. 24 ust. 1 i ust. 2 i art. 32 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie do stosowania w Urzedzie Gminy Kiwity nastepujace procedury ochrony
danych osobowych:

a) Procedura dopuszczenia osoby do pracy/wspétpracy/praktyki/stazu,

b) Procedura zarzadzania zmiang, zapewnienia ochrony danych w fazie projektowania i

domysinej ochrony danych,

c) Procedura oceny powagi naruszenia ochrony danych osobowych,

d) Procedura realizacji praw oséb fizycznych (z procedurg identyfikacji),

e) Procedura wynoszenia dokumentacji i sprzetu IT,

f) Procedura korzystania ze sprzetu IT i systeméw,

g) Procedura zgtaszania incydentdw,

h) Procedura prowadzenia ewidencji naruszen ochrony danych osobowych,

i) Procedura realizacji obowigzku informacyjnego,

stanowigce niepublikowane zataczniki do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Nowe procedury dotyczace ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Kiwity stajg sie

automatycznie wigzace z chwilg ich wydania.

§3
Zobowiazuje sie wszystkie osoby przetwarzajgce dane osobowe z upowaznienia
Administratora oraz podmioty, ktorym Administratora powierzyt przetwarzanie danych
osobowych, do bezwzglednego przestrzegania zasad, praw i obowigzkéw wynikajacych z

procedur, o ktdrych mowa w niniejszym Zarzadzeniu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




