ZARZADZENIE Nr 50/26
WOITA GMINY KIWITY
z dnia 15 czerwca 2026 r.

W sprawie wyznaczenia Administratora Systemow Informatycznych w Urzedzie Gminy Kiwity

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2026r.
poz. 662) oraz wprowadzonej Polityki Bezpieczeristwa Informacji oraz w oparciu o art. 24 ust. 1 i ust.
2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéIne rozporzadzenie o
ochronie danych, RODO), zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Pana Michata Pasynka — inspektora ds. obstugi informatycznej na Administratora
Systemo6w Informatycznych (ASI) w Urzedzie Gminy Kiwity.

§ 2. Do zadan Administratora Systemoéw Informatycznych nalezy:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

zarzgdza systemami informatycznymi organizacji w sposéb gwarantujgcy utrzymanie
poufnosci, dostepnosci iintegralnosci gromadzonych wnich danych na poziomie
pozwalajacym zachowacé zgodno$¢ z wymogami prawnymi i organizacyjnymi;

sprawuje nadzér nad wdrozeniem stosownych $rodkéw administracyjnych, technicznych
i fizycznych w celu zapewnienia bezpieczefistwa danych w obszarze teleinformatycznym;
sprawuje nadzér nad funkcjonowaniem zabezpieczeri systemoéw informatycznych — dba
0 odpornos¢ organizacji przed zagrozeniami w obszarze cyberbezpieczenstwa;

podejmuje odpowiednie dziatania w przypadku naruszenia lub podejrzenia naruszenia
bezpieczenstwa powierzonego mu systemu informatycznego, zgodnie z procedurami nadzoru
nad incydentami bezpieczerstwa oraz utrzymania ciggtosci dziatania;

zarzadza uprawnieniami w zakresie uprawnien idostepéw do systeméw informatycznych
w ramach procedury zarzadzania uprawnieniami i dostepami;

przydziela kazdemu uzytkownikowi SI indywidualne konta w systemie informatycznym
organizacji, stosowne do wyznaczonego zakresu obowigzkéw, wprowadza modyfikacje
uprawnien uzytkownikéw, a takze ich wyrejestrowuje na polecenie Administratora Danych,
blokujac jednoczesnie dostep do konta i zasobdw informatycznych;

wprowadza zmiany uprawnier w systemach informacyjnych na czas nieobecnosci pracownika
zgodnie z wytycznymi kierownika jednostki/kierownikéw komérek organizacyjnych oraz
planem zastepstw;

dba o aktualizacje Deklaracji stosowania zabezpieczen w zakresie technicznych érodkéw

bezpieczeristwa wdrozonych w organizacji;



i) sprawuje nadzér nad inwentaryzacjg ijej aktualnoscig w odniesieniu do produktdw, ustug
i procesow ICT stuzgcych do przetwarzania informacji;

j) tworzy, aktualizuje i doskonali elementy sktadajgce sie na plany ciagtosci dziatania w Urzedzie
w tym sprawuje nadzér nad kopiami zapasowymi;

k} na biezgco przesyta Inspektorowi Ochrony Danych informacje dotyczace zdarzen
wpltywajacych na bezpieczenstwo systemdw informatycznych, wtym m.in. wykrytego
oprogramowania ztodliwego Ilub szpiegujacego, oprogramowania nielegalnego Ilub
zainstalowanego bez upowaznienia, awarii systemu informatycznego Iub jego
nieprawidfowego dziatania, stwierdzenia faktu korzystania z systemu informatycznego przez
osobe niepowotang, awarii zasilania, co moze mie¢ wplyw na bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych;

I} zbiera informacje o zagrozeniach cyberbezpieczenstwa i podatnosciach na incydenty systemu
informacyjnego;

m) monitoruje infrastrukture teleinformatyczng pod katem podatnosci mogacych mie¢ wptyw na
jej bezpieczenstwo, rejestruje je, dokonuje analizy ryzyka dla zidentyfikowanych podatnosci
oraz adekwatnie do wynikdw analizy podejmuje dziatania w celu ich wyeliminowania i/lub
zabezpieczenia infrastruktury isysteméw przed ich negatywnym wplywem na
bezpieczenstwo

n) podjecie natychmiastowych dziatan zabezpieczajgcych stan systemu informatycznego
w przypadku otrzymania informacji o naruszeniu zabezpieczen systemu informatycznego lub
informacji o zmianach w sposobie dziatania programu lub urzadzeh wskazujgcych na
naruszenie bezpieczefAstwa danych,

o) analiza sytuacji, okolicznosci i przyczyn, ktére doprowadzity do naruszenia bezpieczeristwa
danych (jesli takie wystapito).

§ 3. Wyzej wymienione zadania ASI wskazujg jedynie w sposéb ogdlny zagadnienia dotyczace
bezpieczenstwa danych w systemach, gdzie przetwarzane sg dane osobowe. Niezaleznie
od wymienionych tam czynnosci, zadaniem ASI jest $ledzenie osiggnie¢ w dziedzinie zabezpieczania
systemow informatycznych w ogéle i wdrazanie takich narzedzi, metod pracy oraz sposobdw
zarzadzania systemem informatycznym, ktére bezpieczeristwo to wzmocnig. Dziatania szczegétowe,

jakie ASI powinien podejmowac w celu realizacji okredlonych wyzej zadan uzaleznione powinny by¢
od:

- architektury systemu informatycznego, w ktérym dane sa przetwarzane,
- zastosowanych narzedzi w ramach oprogramowania systemowego,

- uzytych narzedzi do zarzadzania baza danych oraz przyjetych rozwigzan w stosowanych aplikacjach
uzytkowych.

§ 4. Niniejsze wyznaczenie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia (bez wzgledu na podstawe prawna



zatrudnienia ) lub odwotania Administratora z petnienia ww. funkcji.

§ 5. Administrator Systeméw Informatycznych zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy
informacji w zakresie danych osobowych i sposobdw ich zabezpieczania, rowniez po odwotaniu z
petnienia ww. funkcji, a takze po ustaniu zatrudnienia lub wspétpracy.

& 6. Traci moc zarzadzenie Nr 41/16 Wéjta Gminy Kiwity z dnia 30 wrzesénia 2016 r. w sprawie
powotania Administratora Systemu Informatycznego.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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