ZARZADZENIE Nr 88/26
WOITA GMINY KIWITY
z dnia 24 wrzesnia 2026 r.

w sprawie wyznaczenia Administratora Systemow Informatycznych w Urzedzie Gminy Kiwity

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2026r.
poz. 662) oraz § 19 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz.U. z 2024
poz.773 z péin. zm.), art. 8, art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa (Dz.U. z 2026 poz. 20 z pdzn. zm.), art. 24 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia
2016.05.04 z pézn. zm.), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019
poz. 1781 z pdin. zm.), pkt. 5.3.4 ,Polityki Bezpieczeristwa Informacji” zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Wyznaczam Pana Patryka Polakowskiego — inspektora ds. obstugi informatycznej na
Administratora Systemodw Informatycznych (ASI) w Urzedzie Gminy Kiwity.

§2. Do zadan Administratora Systemow Informatycznych nalezy:

a) zarzadzanie systemami informatycznymi organizacji w sposob gwarantujgcy utrzymanie
poufnosci, dostepnosci iintegralnosci gromadzonych wnich danych na poziomie
pozwalajgcym zachowac zgodno$¢ z wymogami prawnymi i organizacyjnymi;

b) sprawowanie nadzoru nad wdrozeniem stosownych $rodkéw administracyjnych, technicznych
i fizycznych w celu zapewnienia bezpieczeristwa danych w obszarze teleinformatycznym;

c) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem zabezpieczen systeméw informatycznych — dba
o odpornoé¢ organizacji przed zagrozeniami w obszarze cyberbezpieczerstwa;

d) podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku naruszenia lub podejrzenia naruszenia
bezpieczefstwa powierzonego mu systemu informatycznego, zgodnie z procedurami nadzoru
nad incydentami bezpieczernistwa oraz utrzymania ciggiosci dziatania;

e) zarzadzanie uprawnieniami w zakresie uprawnien i dostepéw do systemoéw informatycznych
w ramach procedury zarzgdzania uprawnieniami i dostepami;

f) przydzielanie kazdemu uzytkownikowi SI indywidualne konta w systemie informatycznym
organizacji, stosowne do wyznaczonego zakresu obowigzkéw, wprowadza modyfikacje
uprawnien uzytkownikéw, a takze ich wyrejestrowuje na polecenie Administratora Danych,
blokujgc jednoczesnie dostep do konta i zasobéw informatycznych;

g) wprowadzanie zmiany uprawnied w systemach informacyjnych na czas nieobecnosci
pracownika  zgodnie  zwytycznymi  kierownika  jednostki/kierownikéw  komorek

organizacyjnych oraz planem zastepstw;




h) dbanie o aktualizacje Deklaracji stosowania zabezpieczern w zakresie technicznych $rodkéw
bezpieczenstwa wdrozonych w organizacji;

i) sprawowanie nadzoru nad inwentaryzacjg ijej aktualnoscig w odniesieniu do produktéw,
ustug i procesow ICT stuzgcych do przetwarzania informaciji;

j) tworzenie, aktualizowanie idoskonalenie elementéw skfadajacych sie na plany ciggtosci
dziatania w Urzedzie w tym sprawuje nadzor nad kopiami zapasowymi;

k) na biezgco przesytanie Inspektorowi Ochrony Danych informacji dotyczacych zdarzen
wplywajacych na bezpieczenstwo systemdw informatycznych, wtym m.in. wykrytego
oprogramowania ztosliwego Iub szpiegujacego, oprogramowania nielegalnego lub
zainstalowanego bez upowaznienia, awarii systemu informatycznego lub jego
nieprawidtowego dziatania, stwierdzenia faktu korzystania z systemu informatycznego przez
osobe niepowotang, awarii zasilania, co moze mie¢ wptyw na bezpieczeristwa przetwarzania
danych osobowych;

I) zbieranie informacji o zagrozeniach cyberbezpieczenstwa ipodatnosciach na incydenty
systemu informacyjnego;

m) monitorowanie infrastruktury teleinformatycznej pod katem podatnosci mogacych miec
wplyw na jej bezpieczeristwo, rejestruje je, dokonuje analizy ryzyka dla zidentyfikowanych
podatnoéci oraz adekwatnie do wynikéw analizy podejmuje dziatania wcelu ich
wyeliminowania i/lub zabezpieczenia infrastruktury isystemdw przed ich negatywnym

wptywem na bezpieczenistwo.

§3. AS| w momencie objecia funkcji sktada o$wiadczenie, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do
Zarzgdzenia — wzor oswiadczenia ASL.

§4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§5. Traci moc zarzadzenie Nr 50/26 Wajta Gminy Kiwity z dnia 15 czerwca 2026 r. w sprawie
wyznaczenia Administratora Systemdw Informatycznych w Urzedzie Gminy Kiwity

Zataczniki:

zatacznik nr 1 do Zarzadzenia — wzdr oswiadczenia ASI.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia w sprawie wyznaczenia Administratora Systemow Informatycznych —

wzor o$wiadczenia ASI

(dane Administratora)

SORUPURINY + /¢ ] [+ [ESSOSssOROR OO

OSWIADCZENIE ADMINISTRATORA SYSTEMOW INFORMTYCZNYCH

Niniejszym zobowigzuje sie do zachowania poufnosci, nieujawniania osobom nieupowaznionym
i zachowania w tajemnicy wszelkich informacji prawnie chronionych i danych, z ktérymi mam stycznosc
podczas wykonywania powierzonych mi zadan, a dane te nie sg danymi publicznymi.

Potwierdzam, ze zapoznatem/am sie z dokumentacjg sktadajaca sie na System Zarzadzania
Bezpieczeristwem Informacji wprowadzong u administratora, w tym Politykg Bezpieczenstwa
Informacji oraz wszelkimi regulacjami i procedurami z tego zakresu, wprowadzonymi przez

Administratora Danych.

Wyznaczenie dotyczace petnienia funkcji ASI wygasa z chwilg ustania Pana/Pani zatrudnienia lub
wspdtpracy (bez wzgledu na podstawe prawna zatrudnienia lub wspétpracy) lub odwotania Pani/Pana
przez Administratora z petnienia ww. funkcji. Jednocze$nie informuje, ze zobowigzany(a) jest Pan(i) do
zachowania w tajemnicy informacji w zakresie informacji prawnie chronionych, jak tez danych
osobowych i sposobéw ich zabezpieczania, réwniez po odwotaniu Pani/Pana z petnienia ww. funkcji, a

takze po ustaniu zatrudnienia lub wspoétpracy.

(podpis ASl)




