Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 25/25
Wéjta Gminy Kiwity z dnia 27 lutego 2025r.

Procedura zwrotu kosztow przejazdu i wyplaty zryczaltowanej rekompensaty za utracone zarobki

osobom wezwanym przez Wojta Gminy Kiwity w sprawach dotyczacych obowiazku obrony

- do osobisteqo stawienia sie do kwalifikacji wojskowej przed Powiatowa Komisja Lekarska

w Lidzbarku Warminskim.

Osobom wezwanym przez wiasciwy organ do osobistego stawienia sie w sprawach dotyczacych
powszechnego obowigzku obrony, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 248 z p6zn. zm.) zwanej dalej ustawa, przystuguje na ich zadanie:

1.

Zwrot kosztow przejazdu do miejsca stawienia sie i powrotu do miejsca pobytu statego albo
pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesiace

Zgodnie z art. 6 ust.1 i 3 ustawy, osobom wezwanym przez Wojta Gminy Kiwity do osobistego
stawienia sie w sprawach dotyczacych obowigzku obrony - do kwalifikacji wojskowej przed
Powiatowg Komisjg Lekarskg w Lidzbarku Warminskim przystuguje, na ich zadanie, zwrot kosztow
przejazdu do miejsca stawienia si¢ i powrotu do miejsca pobytu statego albo pobytu czasowego
trwajagcego ponad 3 miesigce. Koszty te organ wzywajacy zwraca na podstawie
udokumentowanego o$wiadczenia osoby wezwanej, wedtug zasad okreslonych w przepisach tytutu
Il dzialu 2 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach cywilnych.
Zwrot kosztébw podrozy przystuguje w wysokoSci rzeczywiscie poniesionych, racjonalnych
i celowych kosztdéw przejazdu wkasnym samochodem lub innym odpowiednim $rodkiem transportu
(w szczegdlnych przypadkach dopuszcza sie uzyczenie). W celu uzyskania zwrotu kosztow
przejazdu, osoba ktéra stawita sie na wezwanie, sktadado Wojta Gminy Kiwity wniosek
zawierajacy stosowne o$wiadczenie, ktdrego wzér okresla zataeznik nr 1 do niniejszej procedury.
W oswiadczeniu tym osoba wezwana wskazuje $rodek transportu jakim odbyta podrdz i koszty
podrozy.

1) W przypadku podrézy $rodkiem komunikacji publicznej — zwrot kosztow podrézy nastepuje na
podstawie dotaczonych do wniosku biletbw w obie strony. W przypadku braku biletow
potwierdzajacych odbycie podrézy, osoba wezwana w swoim o$wiadczeniu wyjasnia jakie sa powody
braku ich zataczenia, a zwrot kosztéw nastepuje wedtug taryfy najtanszego przewoznika wykonujacego
regularne przewozy na danej trasie (tabela cen za bilety jednorazowe).

2) W przypadku podrézy wtasnym lub uzyczonym: samochodem, motocyklem, motorowerem
wysoko$¢ kosztow podrdzy ustala sie uwzgledniajgc ilos¢ przejechanych kilometrow z miejsca
pobytu statego lub pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce do miejsca stawienia sie
i powrotu z kwalifikacji wojskowej, stosujac zapisy rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wiasno$cig pracodawcy.

3) Osoba wezwana w swym o$wiadczeniu jest obowigzana poda¢ marke i model pojazdu oraz
okaza¢ dla pracownika Urzedu Gminy w Kiwitach do wgladu dowdd rejestracyjny pojazdu —
celem wykazania prawa wiasnosci/wspdiwtasnosci, a w przypadku uzyczonego pojazdu:
samochodu, motocykla lub motoroweru o$wiadczenie o uzyczeniu pojazdu podpisane przez
wiasciciela (wzor okre$la zatacznik nr 2).



2. Zryczaltowana rekompensata za utracone zarobki pracownikom wezwanym do osobistego stawienia
sie przed wiasciwy organ w sprawach dotyczacych powszechnego obowiazku obrony

Zgodnie z art.6 ust.1 i 2 ustawy pracownikom oraz osobom zatrudnionym na podstawie umowy
cywilnoprawnej, wezwanym do osobistego stawienia sie przed wtasciwy organ w sprawach dotyczacych
obowigzku obrony, ktorzy nie otrzymali wynagrodzenia za czas opuszczony z powodu wezwania,
przystuguje, na ich zadanie, zryczaltowana rekompensata za utracone zarobki. Rekompensata
przystuguje za kazdy dzien w wysoko$ci 1/30 minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujacego
w grudniu roku poprzedniego, ustalanego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002
r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace. Rekompensate wypfaca organ wzywajacy na podstawie
zaSwiadczen wydanych przez pracodawcow.

1) W celu uzyskania rekompensaty za utracone zarobki osoba ktora stawita sie na wezwanie,
sktada do Wojta Gminy wniosek zawierajacy stosowne o$wiadczenie, ktdrego wzor okresla
zafacznik nr 3 do niniejszej procedury.

2) Do wniosku osoba nalezy zataczy¢ oryginat zaswiadczenia wydanego przez
pracodawce, ktdre udokumentuje utracenie zarobkdéw wynikajace ze stawienia sie na
wezwanie, ktérego wzdr okresla zatacznik nr 4 do niniejszej procedury.

3. Uzyskanie zwrotu zryczattowanej rekompensaty za utracone zarobki i zwrot kosztow przejazdu
przystuguje w przypadku ztozenia wszystkich niezbednych dokumentéw niezwiocznie, ale nie
pozniej niz 3 dni od daty stawienia sie na kwalifikacje wojskowag (art.92 ust.1 i 2 ustawy z dnia 28
lipca 2005 r. o kosztach sgadowych w sprawach cywilnych) . Roszczenie o zwrot (wyptate)
przedawnia sie z uptywem lat 3, liczac od dnia powstania tego roszczenia.

4. Wyptata wyzej wymienionych nalezno$ci dokonana bedzie w formie bezgotowkowej na wskazany
rachunek bankowy, bez zbednej zwioki, nie pdzniej jednak niz w terminie 1 miesigca od dnia
ztozenia wniosku wraz z wymaganymi dokumentami.

5. Jezeli wezwanie do stawienia sie nastgpito wskutek niespetnienia lub nienalezytego spetnienia,
z winy osoby wezwanej, obowigzkéw okreslonych w ustawie, zryczattowana rekompensata
za utracone zarobki lub zwrot kosztéw przejazdu do miejsca stawienia sig¢_i powrotu do miejsca
pobytu statego albo pobytu czasowego trwajacego ponad trzy miesigce, nie przystuguje (art. 6 ust.4
ustawy).

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny;

o Ustawa z dnia 28 lipca 2005r. o kosztach sagdowych w sprawach cywilnych;

e Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalenia oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebedacych wiasno$cig pracodawcy;

e Ustawa z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ;
o Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Zalaczniki do procedury:
1. Whniosek osoby wezwanej do kwalifikacji wojskowej w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu
2. Os$wiadczenie 0 uzyczeniu pojazdu
3. Whniosek osoby wezwanej do kwalifikacji wojskowej o wyptate rekompensaty za utracone zarobki
4. Wzdr zaswiadczenia od pracodawcy




